
DITUJUKAN KETERANGAN

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA

3
1 Juli 2024

Undangan pelatihan kompetensi PBJP 

untuk PPK Type B ( blended learning )
337/VII/IAPIJATIM/2024

Undangan pelatihan kompetensi PBJP level 

I
4 225 IAPI JAWA TIMUR

1 Juli 2024

1

01-Jul-24

212 BKPSDM

Undangan pertimbangan kasus 

kepegawaian Senin 01 Juli 2024 pukul 13.00 

s.d selesai di ruang rapat BKPSDM Kota 

Cirebon

104/KI-

JBR/ASE/SB/VI/2024

1
Undangan bimbingan teknis perancangan 

naskah kerjasama daerah Kami-Jum'at 4-5 

Juli 2024 di hotel Grand Mercure bandung

Koordinasikan & 

Konfirmasikan,sebagai 

bahan informasi.2/7

2 213 KOMISI INFORMASI JABAR

Undangan kegiatan launching e-monev 

badan publik di Jabar tahun 2024 selasa 9 

Juli 2024 pukul 13.00 - selesai di aula barat 

Gedung Sate

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi

,Koordinasikan/konfirmas

ikan,untuk dapat 

dijadwalkan.2/7

214

 PER-JULI TAHUN 2024
BAGIAN TU-KEPEGAWAIAN

NO TGL MASUK AGENDA ASAL SURAT  TANGGAL SURAT & NO PERIHAL

28 Juni 2024

800.1/1827-BKPSDM

28 Juni 2024

02-Jul-24

SETDA JABAR

26 Juni 2024

DPRD KOTA CIREBON

221 KELURAHAN KEJAKSAN

2 215

3 216

4

5 218 DWP KOTA CIREBON

3-Jul-24

219 STAF PRESIDEN RI

PPIH KOTA CIREBON

4-Jul-24

BAPPELITBANGDA

2 Juli 2024

005/978-Bappelitbangda

217 YAYASAN ALBAHJAH

1 Juli 2024

002/SU/PAN-

1Muharram/YAB/VII/202

4

BUPATI CILACAP

IAPI JAWA TIMUR

1 Juli 2024

331/VII/IAPIJATIM/2024

224 IAPI JAWA TIMUR

223

Undangan PORSENITAS XI Kab. Cilacap. 

Selasa-Jumat, 9-12 Juli 2024 di Kab. Cilacap
-

1

2

3

Undangan acara pagelaran seni tradisonal 

wayang kulit  dengan lakon "Jaya Prana". 

Sabtu malem Minggu, 6-7 juli 2024 

pkl.21.00 WIB - selesai di halaman kantor 

1
Untuk dapat 

dijadwalkan.5/7

220

222

2
Undangan pelatihan kompetensi PBJP 

untuk PPK Type C ( Blended learning )

-

-

28 Juni 2024

B-

79/set/DWP.Kot.crb/VI/2

024

2 Juli 2024

und-43/KSP/D.3/07/2024

2 Juli 2024

34/PPIH/VI/2024

-

Rapat evaluasi belanja PDN tingkat 

pemerintah daerah Jum'at 5 Juli 2024 pukul 

10.00 - 12.00 online zoom meeting 

.meeting ID : 932 1604 8534 password : 
Undangan penyambutan kedatangan 

jamaah haji sabtu 06 Juli 2024 pukul 18.30 

WIB s.d selesai di komplek korem 063 

Cirebon

325/HUB.04.15.06/pemo

tda

Juli 2024
Rapat paripurna DPRD Kota Cirebon Minggu 

7 Juli 2024 pukul 09.30 di ruang rapat griya 

sawala DPRD Kota Cirebon
-

Undangan desk penentuan rancangan 

target IUP & arah kebijakan RPJD Tahun 

2025-2045, Rabu-Jum'at 3-5 Juli 2024 pukul 

08.00 WIB - selesai di ruang rapat 

Bappelitbangda Kota Cirebon

Undangan kegiatan 1 Muharram 1446 H 

Sabtu 6 Juli 2024 pukul 16.00 - selesai di 

Masjid Raya At-Taqwa Kota Cirebon

Undangan permohonan hadir Rabu, 03 Juli 

2024 pukul 08.30 s.d selesai di Adipura 

kencana balaikota cirebon

5

3

8

KETERANGAN LANJUTAN JUMLAH 

SURAT

Koordinasikan/konfirmasi

kan,untuk dapat 

dijadwalkan.2/7

Untuk dapat 

dijadwalkan,2/7

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi

,Koordinasikan/konfirmas

ikan,hadir mewakili.4/7

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,

Koordinasikan/konfirmasi

kan.4/7
Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,

Koordinasikan/konfirmasi

kan,Hadir 

Untuk dapat 

dijadwalkan.4/7

Koordinasikan & 

Konfirmasikan,sebagai 

bahan informasi.5/7

Koordinasikan & 

Konfirmasikan,sebagai 

bahan informasi.5/7

Koordinasikan & 

Konfirmasikan,sebagai 

bahan informasi.5/7

Untuk dapat 

dijadwalkan.4/7

Untuk dapat 

dijadwalkan.4/7



ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEM & KESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEM & KESRA

SEKDA
Ka.BPKPD

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEMKESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.ADUM

10-Jul-24

11-Jul-24

12-Jul-24

15-Jul-24

2 237
DIRJEN PERBENDAHARAAN 

PROV.JABAR

1 238 IRDA

2 239 BKKBN

236 SETDA PROV JABAR

1

1

2

3

234 DPRD KOTA CIREBON

1

Undangan rapat paripurna DPRD kamis 11 

Juli 2024 pukul 09.00 di ruang rapat griya 

sawala DPRD

Koordinasikan/konfirmasi

kan.11/7
005/675-perUU

Undangan HUT Yon Arhanud 14/PWY ke-58 

dan pelepasan pengantar tugas komandan 

Kodim 0614 / kota Cirebon Sabtu-Minggu 

13-14 Juli 2024 pukul 08.00 di garasi 

Koordinasikan/konfirmasi

kan,Sebagai bahan 

informasi,Untuk dapat 

dijadwalkan.11/7

5

6

7

8

5-Jul-24

230 SETDA JABAR

235
KODIM 0614 KOTA 

CIREBON

1 Juli 2024

346/VII/IAPIJATIM/2024

1 Juli 2024

347/VII/IAPIJATIM/2024

1 Juli 2024

348/VII/IAPIJATIM/2024

3 Juli 2024
Koordinasikan/konfirmasi

kan,monitor & laporkan 

hasilnya,hadir 

mewakili.5/7

1
B64/TU.04/ORG

4

Koordinasikan / 

konfirmasikan, untuk dapat 

dijadwalkan. 12/7

Untuk dapat 

dijadwalkan.12/7

Koordinasikan/konfirmasika

n, sebagai bahan 

informasi.15/7

S-3622/WPB.13/2024

9 Juli 2024

B/333/VII/2024

5 Juli 2024

2
1388/TU.04/KESRA

11 Juli 2024
Rapat koordinasi DAK Fisik Selasa 16 Juli 

2024 pukul 13.30 s.d selesai zoom meeting

005/692-PerUU

4 Desember 2023
Undangan seminar dan pembukaan 

government hospital procurement forum & 

expo 2024 Rabu - Jum'at 17-19 Juli 2024 

pukul 09.00 - 17.00 WIB Di Jogja Expo 

027/UND/GPFE-

HIPFE/XII/2023

11 Juli 2024

005/053-ITDA

8 Juli 2024
Forum Koordinasi TPPS dan Satgas PPS 

Sejabar
168/HL.01.02/J.4/2024

11 Juli 2024
Undangan menindaklanjuti jadwal kegiatan 

dewan perwakilan rakyat daerah kota 

Cirebon bulan Juli 2024 Senin 15 Juli 2024 

pukul 09.00 WIB di ruang rapat Griya Sawala 

Undangan festival kuliner jalur rempah 

"Sarumban 2024" Jumat-Minggu 12-14 

2024 di Cirebon Water Land.

Undangan tindak lanjut atas LKPD BPK RI 

Pemda Kota Cirebon TA 2023 Rabu 10 Juli 

2024 pukul 19.00 di Griya Sawala DPRD

Undangan pembinaan penyelenggaraan 

kabupaten/kota 

Undangan virtual meeting penilaian mandiri 

SPIP terintegrasi tahun 2024 ( link akan 

diinformasikan kemudian ) Rabu 17 Juli 

2024 pukul 08.30 s.d selesai di kantor 

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/fasilitasi

,Koordinasikan/konfirmas

ikan,Monitor & 

Koordinasikan / 

konfirmasikan, untuk dapat 

dijadwalkan. 12/7

Untuk dapat dijadwalkan. 12/7

8 Juli 2024

400.14.1.1/931-

Disbudpar

4 Juli 2024
Sebagai bahan 

informasi.11/7
172.4/660-bag.Garwas

1

2

9 Juli 2024

YAYASAN NUR BAYYU 

ISMAIL CIREBON

12 Juli 2024
Untuk dapat dijadwalkan. 

15/7

6

Koordinasikan/konfirmasika

n, Monitor &laporkan 

hasilnya. 15/7

Koordinasikan/konfirmasika

n, sebagai bahan informasi, 

untuk dapat dijadwalkan 

15/7

5 Juli 2024 Undangan pembinaan penyelenggaraan 

kab/kota sehat (KKS) tahun 2024 Rabu 17 

Juli 2024 pukul 08.001388/TU.04/KESRA

002/YNBI-VII/2024

3

3 240 DPRD

4 241 FERACO

1

244 SETDA PROV JABAR

242

243 DPUTR

Undangan tasyakur bi ni'mah hari selasa 16 

Juli 2024 pukul 13.00 s.d selesai di jalan 

pangeran kejaksan RT 03 RW 03 Kel. 

Babakan Kec. Sumber Kabupaten Cirebon

Sosialisasi perwal kota Cirebon no. 76 tahun 

2021 tentang rencana detail tata ruang kota 

Cirebon tahun 2021- 2041 ( tembusan )

12 Juli 2024

600.3.2.2/984-

DPUTR/2024

2

Undangan pelatihan kompetensi PBJP level 

I

Undangan bimbingan teknis pengadaan 

barang/jasa pemerintah di bulan Juli 2024

Undangan bimbingan teknis pengadaan 

barang/jasa pemerintah di bulan agustus 

2024

Undangan bimtek studi Mini kompetisi 

pengadaan barang,jasa lainnya dan 

konstruksi berdasarkan Se LKPP nomor 3 

tahun2024 & bimtek katalog elektronik 

Undangan kelas daring praktek perizinan 

berusaha melalui OSS - RBA

Undangan rapat koordinasi Senin 8 Juli 

2024 pukul 11.00 WIB s.d selesai di holiday 

inn bandung

Undangan pembinaan peraturan 

perusahaan ( tembusan )

226 IAPI JAWA TIMUR

4 225 IAPI JAWA TIMUR

1 Juli 2024

4-Jul-24

334/VII/IAPIJATIM/2024

1 Juli 2024

345/VII/IAPIJATIM/2024

227 IAPI JAWA TIMUR

228 IAPI JAWA TIMUR

229 IAPI JAWA TIMUR

9-Jul-24

231
PERGURUAN ISLAM AL-

AZHAR

232 DISBUDPAR

233 DPRD KOTA CIREBON

5 Juli 2024 Koordinasikan/konfirmasi

kan,Monitor & Laporkan 

Hasilnya.11/7248/BPPI/VII/K-2024

8

Koordinasikan & 

Konfirmasikan,sebagai 

bahan informasi.5/7

Koordinasikan & 

Konfirmasikan,sebagai 

bahan informasi.5/7

Untuk dapat 

dijadwalkan.11/7

Koordinasikan & 

Konfirmasikan,sebagai 

bahan informasi.5/7

Koordinasikan & 

Konfirmasikan,sebagai 

bahan informasi.5/7

Koordinasikan & 

Konfirmasikan,sebagai 

bahan informasi.5/7



SEKDA
ASS PEMKESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

17-Jul-24 SEKDA
ASS.ADUm

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEM & KESRA

SEKDA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA
KA.BPKPD

Ka.BAPPELITBANGDA

SEKDA
ASS.ADUM

22 Juli 2024

2

3

1

2

3

15-Jul-24

5

6

16-Jul-24

1

2

3

4

1

1

1

1

18-Jul-24

3

4

19 Juli 2024

23 Juli 2024

4

4

3

6
4

Koordinasikan/konfirmasika

n, hadir mewakili. 24/7

 

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,K

oordinasikan/konfirmasikan, 

Monitor &laporkan 

hasilnya. 24/7

248 BENTANI

RUMAH SAKIT DAERAH 

GUNUNG JATI

246 BPBD

247 DWP KOTA CIREBON

Undangan mencari solusi untuk masalah capital 

adequary ratio CAR 2 Rabu, 24 Juli 2024 pukul 

11.30 WIB s.d selesai di hotel santika kota 

Cirebon

Undangan rakor dan asistensi pengelolaan dana 

transfer dan pembiayaan utang daerah Kamis 25 

Juli 2024 pukul 09.00

Undangan rapat monitoring & evaluasi lpaoran 

keuangan daerah Kamis, 25 Juli 24 pk 09.00 - 

selesai di aula I BPKPD Kota Cirebon

17 Juli 2024

900.1.14.4/1185-1/Keuda

263

264 BPKPD

22 Juli 2024

000.7.6.2/16/BPKPD

042/LAMAN/7/2024

261UPBU KELAS III CAKRABHUWANA CIREBON

22 Juli 2024

AU.301/I.14/BLK/2024

262 BPR BANK CIREBON

23 Juli 2024

580/583/UK

260 LAMAN (MACAN ALI)

DIRJEN KEUANGAN DAERAH

Undangan festival purnama. Senin, 22 Juli 2024 

pkl. 19.30 wib dihalamanan kelurahan karya 

mulya kecamatan kesambi.

Undangan acara penanaman 10.000 mangrove 

cirebon guyub. jumat, 26 Juli 2024 pkl. 08.00 

wib-selesai di wisata bahari pantai kejawanan.

Undangan rapat komite keamanan penerbangan 

dan pelayanan darurat bandar udara kamis, 25 

Juli 2024 pukul 08.30 s.d selesai di restoran 

bandar djakarta Cirebon

Koordinasikan/konfirmasika

n, Untuk dapat dijadwalkan. 

23/7

Undangan hari jadi lanal Cirebon ke-78 

Selasa 23 juli 2024 pukul 06.15 di lapangan 

bola sarwajala

Undangan seminar nasional Selasa 23 Juli 2024 

pukul 08.00 s.d 15.00 di gedung utama islamic 

centre

Undangan penjelasan kepwal no.190 tahun 

2024 tentang unit pembina jafung dan 

penyampaian informasi penetapan kebutuhan 

jafung Jum'at 19 Juli 2024 pukul 08.30

Undangan pembukan MTQ tingkat 

kelurahan pekalangan. selasa, 23 juli 2024 

pkl.08.00WIB-selesai dihalaman kantor 

kelurahan pekalangan.
Undangan terkait keberadaan stockpile 

batubara PT.TJSE di Pelabuhan Cirebon. Senin, 

22 Juli 2024 pkl.09.00wib di ruang griya sawala 

DPRD Kota Cirebon.

Undangan menghadiri pembukaan pagelaran 

wayang kulit sabtu 27 Juli 2024 pkl 08.00 WIB 

s.d selesai di situs pedati gede RW 05 

pekalangan selatan

Undangan rapat penyiapan peringatan hari 

sungai nasional 2024,Senin 22 Juli 2024 pukul 

09.30 s.d selesai di CIS

Untuk dapat 

dijadwalkan.19/7

Koordinasikan/konfirmasika

n,sebagai bahan 

informasi,Untuk dapat 

dijadwalkan.19/7

Koordinasikan/konfirmasika

n,Sebagai bahan 

informasi.19/7

Koordinasikan/konfirmasika

n, Untuk dapat dijadwalkan. 

23/7

Koordinasikan/konfirmasika

n, sebagai bahan informasi. 

22/7

Sebagai bahan 

informasi,Untuk dapat 

dijadwalkan 23/7

251

253 BKPSDM

17 Juli 2024

254 WALIKOTA CIREBON

500.15.8.3/41-DISNKAER

B/800.1.1.3/872/PK.ASN/

2024

18 Juli 2024

255 KELURAHAN PEKALANGAN
16 Juli 2024

DPRD KOTA CIREBON

005/713-PerUU

256

257 KEL.PEKALANGAN

258 CIS

259 DISBUDPAR

2 PAN.SEMINAR NASIONAL

16 Juli 2024

004/Pan-SMNR/VII/2024

Undangan pembukaan job fair/bursa kerja 

2024 dalam rangkaian peringatan hari jadi 

kota cirebon ke-597. Rabu pkl.09.30 WIB-

selesai di Hall A Grage City Mall.

Sebagai bahan 

informasi,Untuk dapat 

dijadwalkan.19/7

Sebagai bahan 

informasi,Untuk dapat 

dijadwalkan.19/7

Untuk dapat 

dijadwalkan.19/7

Untuk dapat 

dijadwalkan.19/7

21/2024

22 Juli 2024

005/31 Kel. Pklg

17 Juli 2024

18 Juli 2024

005/33-Kel.Pklg

19 Juli 2024

312/CIS/VII/2024

19 Juli 2024

252 DWP

18 Juli 2024 Undangan melaksanakan pemantauan dan 

evaluasi penyelenggaraan lembaga PAUD 

Binaan DWP
B-

98/MT/DWP.KOT.CRB/VII

300.2.3/1006-BPBD

12 Juli 2024

- Open house Jum'at - Sabtu 19 - 20 Juli 2024 

pukul 10.00 WIB- 21.00 WIB di sekar 

tanjung Convention Lantai 2-

15 Juli 2024 Undangan penandatanganan MOU kerjasama 

antara Mustika Macan Ali Nuswantara dengan 

LPK Sudatsu Kamis 18 Juli 2024 pukul 09.00040.37/LAMAN/7/2024

16 Juli 2024

B/408/VII/2024

249 LASKAR AGUNG MACAN ALI

250 TNI AL

Untuk dapat 

dijadwalkan.16/7

6

Undangan peserta apel dan pengerahan 

pasukan Rabu, 17 Juli 2024 pukul 07.30 - 

selesai di lapangan kebon pelok kota 

Cirebon

B-

25/MT/DWP.KOT.CRB/VII

Koordinasikan/konfirmasika

n, monitir& laporkan 

hasilnya. 15/7

Sebagai bahan informasi, 

untuk dapat dijadwalkan

Sebagai bahan 

informasi.16/7

Koordinasikan/konfirmasika

n,sebagai bahan 

informasi,untuk dapat 

dijadwalkan.17/7

12 Juli 2024
Und. rekomendasi laporan hasil 

pemerikksaan BPK RI atau laporan 

keuangan pemerintah daerah tahun 2023 

pada RSD Gunung Jati (tembusan).
900/1323-Bag Um

12 Juli 2024

Undangan mohon hadir dan permohonan 

sambutan pengajian rutin MT Mar'atush 

sholihah hari Rabu 17 Juli 2024 pukul 08.00 

s.d selesai di masjid Al-Kautsar Balaikota

4 245



SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

 
SEKDA

KA.DKUKM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

1

2

6

1

2

SURAT MASUK UNDANGAN SEKDA BULAN JULI 2024

23 Juli 2024

25 Juli 2024

26 JULI 2024

29 JULI 2024

2

6

3

4

5

4

5

1

2

3

1

2

3

4

1

2

3

4

5

30 JULI 2024

31 JULI 2024

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,K

oordinasikan/konfirmasikan, 

Monitor &laporkan 

hasilnya. 24/7

Koordinasikan/konfirmasika

n, Untuk dapat dijadwalkan. 

25/7

Koordinasikan/konfirmasika

n,sebagai bahan 

informasi.29/7

Sebagai bahan 

informasi,arsipkan.30/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasika

n, hadir mewakili.30/7

Koordinasikan/konfirmasika

n,tindak lanjuti sesuai 

perUU.30/7

Koordinasikan/konfirmasika

n,sebagai bahan 

informasi.30/7

Sebagai bahan 

informasi,untuk dapat 

dijadwalkan.25/7

Koordinasikan/konfirmasika

n, Monitor &laporkan 

hasilnya. 26/7

Koordinasikan/konfirmasika

n, hadir mewakili. 26/7

Koordinasikan/konfirmasika

n, Monitor &laporkan 

hasilnya. 26/7

Untuk dapat dijadwalkan. 

26/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasika

n, siapkan bahan 

paparan/sambutan, Untuk 

Untuk dapat dijadwalkan. 

26/7

281

282 DPRD KOTA CIREBON

31 Juli 2024
Undangan penyampaian KUA-PPAS 

perubahan tahun anggaran 2024. Kamis, 1 

Agustus 2024 pkl.09.00 wib diruang rapat 

griya sawala DPRD.

Koordinasikan/konfirmasika

n,Untuk dapat 

dijadwalkan.1/8005/778-Bag.garwas

276 SETDA JABAR

29 Juli 2024
Undangan rapat koordinasi pelayanan pimpinan 

dan capacity buliding para kepala Bag.Umum / 

rumah tangga dan kepala bag.keprotokolan & 

komunikasi pimpinan kab/kota seJabar selasa 

s.d rabu 30 s.d 31 Juli 2024 pukul 13.00 s.d 

1519/TU.04/AD.PIM

Mediasi permasalahan batu bara.

Undangan bimtek optimalisasi pengelolaan 

BUMD-BLUD dan evaluasi kinerja semester I 

Selasa - Kamis 30 juli - 1 Agustus 2024 di hote 

Mercure Jakarta Batavia
83/SU-LPPM.jayabaya/VII/2024

277 DLH

22 Juli 2024

700.1.2.4/094/TPKLH

278 LPPM UNIV.JAYABAYA

25 Juli 2024
Koordinasikan/konfirmasika

n.30/7

DPRD KOTA CIREBON

29 Juli 2024 Undangan rapat paripurna DPRD Kota Cirebon 

Rabu, 31 Juli 2024 pukul 13.00 di ruang rapat 

Griya Sawala

Untuk dapat 

dijadwalkan.1/8
005/770-Per.UU

24 Juli 2024

300/Rek/UNTAG/VII/2024

25 Juli 2024

005/759-Bag.Garwas

25 Juli 2024

1516/TU.04/PEREK

25 Juli 2024

005/761-Bag.garwas

27 Juli 2024

1570/KPA.W10-A16/HM.2.1.1/VII/2024

29 Juli 2024
Sebagai bahan 

informasi.31/7

279
PENGADILAN AGAMA 

CIREBON

22 Juli 2024 Undangan rapat koordinasi Indonesia Kamis, 1 

Agustus 2024 pukul 09.00 - selesai di kantor 

pengadilan agama kota cirebon

Koordinasikan/konfirmasika

n,Untuk dapat 

dijadwalkan.31/7

280 SETDA PROV JABAR

Undangan pameran DTI-CX Tahun 2024 Rabu 

dan Kamis 31 Juli - 1 Agustus 2024 pukul 08.00 

di Jakarta Convention Center1541/HUB.04.15.06/DISKOMINFO

2

22 Juli 2024

Undangan rapat badan musyawarah DPRD. 

Senin, 29 Juli 2024 pkl.11.30 wib diruang 

rapat griya sawla DPRD kota cirebon.

Undangan pembukaan acara FIKAR Muharram. 

Jumat, 26 Juli 2024 pukul 14.00 s.d selesai di 

depan Masjid Merah Panjunan

Permohonan sebagai narasumber Sabtu 3 

Agustus 2024 Pukul 09.00 s.d selesai di gedung 

DPRD Kota Cirebon

Undangan raker Bayan DPRD Kota Cirebon 

Sabtu 27 Juli 2024 pukul 13.00 di ruang rapat 

griya sawala

Undangan capacity bulding. Senin, 29 Juli - Rabu 

31 Juli 2024 di Grand Aston Puncak Hotel & 

Resort Cipanas kab. Cianjur

Undangan raker anggaran DPRD Kota Cirebon 

dengan tim anggaran pemda kota Cirebon 

membahas rancangan KUA-PPAS TA 2025 

Minggu 28 Juli 2024 pukul 09.00 di ruang rapat 

Griya Sawala DPRD Kota CirebonUndangan rapat sosialisasi redaksi adendum 

pada kerja sama sewa hibah tahun 2023 dan 

2024 selasa 30 Juli 2024 pukul 09.00 WIB s.d 

selesai di ruang rapat komite medis RSD Gunung 

jati Kota Cirebon ( tembusan )

Undangan rapat monitoring & evaluasi lpaoran 

keuangan daerah Kamis, 25 Juli 24 pk 09.00 - 

selesai di aula I BPKPD Kota Cirebon

Kesediaan membuka kegiatan secara resmi arak-

arakan dalam rangka sedekah bumi pondok 

gede kelurahan pekalangan

Undangan penyampaian KUA PPAS TA 2025 

kamis 05 Juli 2024 pukul 09.00 di griya 

sawala DPRD kota Cirebon

Undangan rapat pendampingan pelayanan 

kemiskinan, pengangguran, stunting, 

ketahanan pangan, pengendalian Aflasi & 

program strategis lainnya (Seshan Merit).
Undangan menghadiri dan membuka 

kegiatan aksi bersih sungai dalam rangka 

memperingati hari sungai nasional 2024. 

Senin, 29 juli 2024 pkl. 08.00 wib- selesai di 

800/46-PKASN

25 Juli 2024

329/CIS/VII/2024

24 Juli 2024

005/749-PerUU

25 Juli 2024

26/2024

400.7.5.5/1451.Bag.Um

264 BPKPD

265 KEL.PEKALANGAN

266 DPRD KOTA CIREBON

000.7.6.2/16/BPKPD

24 Juli 2024

005/39-Kel.plg

24 Juli 2024

005/743-Bag.garwas

267 WALIKOTA CIREBON

268 CIS

269 DPRD KOTA CIREBON

DISBUDPAR270

271

272

273

274

275

UNTAG

DPRD KOTA CIREBON

SETDA PROV. JABAR

DPRD KOTA CIREBON

RSD GUNUNG JATI



DITUJUKAN KETERANGAN

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

Ka.BAPPELITBANGDA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

4

5 725 DPRD KOTA CIREBON

726 BKPSDM6

7

1

4

5

6

1

2

3

724 PDAM TGN

722

02-Jul-24

721

8

DP3APPKB

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan.2/

7

28 Juni 2024
Permohonan realisasi penyerta modal 

perusahaan daerah air minum kota 

Cirebon tahun anggaran 2024

Kaji/tanggapan & saran, 

koordinasikan/konfirmasikan.

2/7

Kaji/tanggapan & saran, 

koordinasikan/konfirmasikan,

Tindak Lanjuti sesuai 

peraturan perUU.2/7

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.4/7S/800.1.3.3/26/PKASN/2024

727
PT.CHANDRA KARYA DHARMAJAYA 

(BOSCH)

01 Juni 2024

Penawaran produk
Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.4/7

TEDDIE HIBARNA KOESTIWA

02 Juli 2024

Laporan selesai mengikuti pelatihan

 TANGGAL SURAT & NO PERIHAL

01-Jul-24

DPUTR KOTA CIREBON Permohonan persetujuan hibah

28 Juni 2024

973/821-Bid.PPD

01 Juli 2024

100.3.1.2/410-Bid.PP

723 PMI

Permohonan pengajuan propemperwal 

tentang rencana aksi daerah pengaruh 

sutamaan gender di Kota Cirebon tahun 

2025-2030

Proposal anggaran tambahan dana 

hibah tahun 2024

01 Juli 2024

072/BANT/VII/2024

Permohonan persetujuan hibah

Rekapitulasi pemasangan reklame 

temporer

718 BAZNAS KOTA CIREBON

1 Juli 2024

Sosialisasi zakat,infaq,shodaqoh

094/BAZNAS-KC/VII/2024

719 BAG.ADM PEMBANGUNAN

720 PD.PEMBANGUNAN KOTA CIREBON

 REKAPITULASI SURAT MASUK  SEKDA
 PER-JULI TAHUN 2024

BAGIAN TU-KEPEGAWAIAN

NO TGL MASUK AGENDA ASAL SURAT

24 Juni 2024

640/477-TU

850/117/PD-Pemb

02 Juli 2024

715

716 DPUTR KOTA CIREBON

24 Juni 2024

640/478-TU

2

3 717 BPKPD

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan.2/

7

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,M

onitor & Laporkan 

hasilnya.2/7

Sebagai bahan informasi.2/7

KETERANGAN LANJUTAN JUMLAH 

SURAT

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,M

onitor & Laporkan 

hasilnya,Tindak Lanjuti sesuai 

PerUU.2/7

6

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,M

onitor & Laporkan 

hasilnya,Tindak Lanjuti sesuai 

PerUU.2/7

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.2/7

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya.2/7

01 Juli 2024

Permintaan tambahan program atau 

kegiatan

Pengusulan ketua tim kerja tahun 2024

27 Juni 2024 FGD Capaian realisasi anggaran 

bulanan APBD Tahun 2024 dan 

finalisasi tindak lanjut rekomendasi 

DPRD thd LKPJ Walikota Cirebon tahun 

2023400.13.3.2/48-admin

910/514-Perumda AM

2 Juli 2024

900/621-DPRD

28 Juni 2024

Permintaan cuti



ASS.ADUM

SEKDA

Ka.BAPPELITBANGDA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Ka.DLH

SEKDA

Ka.BKPSDM

SEKDA

ASS.ADUM

03-Jul-24

1

2

3

4

5

6

730 PKK KOTA CIREBON

731 BAGIAN UMUM

732 BAGIAN UMUM

733 BAGIAN UMUM

734 BAGIAN UMUM

735 BAGIAN UMUM

BAGIAN ORGANISASI736

737

738

739

SMP SANTAMARIA

DISHUB

IAIN SYEKH NURJATI CIREBON

7

8

9

10

11

7

8

900.1.12/008/SEKRE

BAGIAN BARJAS

01 Juli 2024 Laporan hasil rapat pembahasan 

mengenai usulan komoditas jasa 

konstruksi pack katalog elektronik lokal 

dari binas kesehatan kota cirebon

729

728

02-Jul-24

8

Usulan penambahan anggaran

727
PT.CHANDRA KARYA DHARMAJAYA 

(BOSCH)

01 Juni 2024

Penawaran produk

-

DLH

25 Juni 2024

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.4/7

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.4/7

21

permohonan pencairan dan rincian 

rencana penggunaan hibah

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.4/7

Permohonan pencairan GU 5 untuk sub 

kegiatan penyelenggaraan rapat 

koordinasi dan konsultasi skpd

Permohonan pencairan GU 5 untuk sub 

kegiatan penatausahaan arsip dinamis 

pada skpd

Permohonan pencairan tambah uang ( 

TU ) untuk sub kegiatan peningkatan 

kinerja & reformasi birokrasi

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan,Monitor 

& Laporkan hasilnya.4/7

Permohonan penilaian calon sekolah 

adiwiyata nasional tahun 2024

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan,Monitor 

& Laporkan hasilnya.4/7

Permohonan petunjuk pengganti ASN 

di UPT. PJU yang akan purna bakti

Kaji/Tanggapan & 

Saran,Koordinasikan/konfirma

sikan,Monitor & Laporkan 

hasilnya.4/7

Permohonan menjadi narasumber 

achieving excellence academic writing 

and speaking workshops for aspiring 

scholars a.d Syarifuddin ,SS

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.4/7

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan 

hasilnya,Tindak Lanjuti sesuai 

peraturan perUU.4/7

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan,Monitor 

& Laporkan hasilnya,Tindak 

Lanjuti Sesuai Peraturan 

Per.UU.4/7

Permohonan pencairan GU 5 untuk sub 

kegiatan penyediaan bahan bacaan & 

peraturan perundang-undangan

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan,Monitor 

& Laporkan hasilnya,Tindak 

Lanjuti Sesuai Peraturan 

Per.UU.4/7

027/105-BARJAS

28 Juni 2024

46/skr/pkk.kot/VI/2024

02 Juli 2024

900/287-Um

2 Juli 2024

900/288-um

Permohonan pencairan GU 5 untuk sub 

kegiatan penyediaan bahan logistik 

kantor

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan 

hasilnya,Tindak Lanjuti sesuai 

peraturan perUU.4/7

Permohonan pencairan GU 5 untuk sub 

kegiatan fasilitasi kunjungan tamu

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan 

hasilnya,Tindak Lanjuti sesuai 

peraturan perUU.4/7

2 Juli 2024

900/289-um

2 Juli 2024

900/090-um

2 Juli 2024

900/291-um

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya.2/7

3 Juli 2024

900/03-org

14 Juni 2024

421.3/283/SMP-

StMaria/PP37/VI/2024

03 Juli 2024

800.2/458-DISHUB

2 Juli 2024

453/In.08/U.6/HM.01/07/20

24



SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Ka.DPUTR

SEKDA

ASS.PEM & KESRA

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

03-Jul-24

4-Jul-24

21

19

20

1

2

3

750

751

752

DINKES

BKPSDM

KOMINFO KOTA CIREBON

BAGIAN UMUM

BAGIAN UMUM

BAGIAN UMUM

PLN

PERUMDA AM TGN

PDAM TGN

12

13

14

15

16

17

18

02 Juli 2024

957/519.Bid.umum

Tagihan rekening air minum yang 

menjadi beban pemerintah kota 

Cirebon

Pemberitahuan pelaksanaan pekerjaan 

pengecatan gedung menara air

28 Juni 2024

690/537-Bid.Umum

740

741

742

DPUTR

BPKPD

PWRI KOTA CIREBON

DINKES743

744

745

746

747

748

749

Kaji/Tanggapan & 

Saran,Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan.4/7

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Kaji/

Tanggapan & 

Saran,Koordinasikan/konfirma

sikan,Monitor & Laporkan 

hasilnya.4/7

usulan perubahan rancangan produk 

hukum daerah

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.4/7

Permohonan bantuan protokol 

kegiatan Penerimaan peserta studi 

lapangan pelatihan kepemimpinan 

pengawas (PKP) angkatan 206 dari 

pusat pengembangan pelatihan teknis 

dan kepemimpinan kementrian hukum 

dan HAM tahun 2024.

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.4/7

Surat permohonan kekom calon 

anggota kominfo prov jabar periode 

2024-2028 a.n Chandra Bima 

Pramana,S.H,M.Si,C.Me

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan.4/7

Permohonan pencairan GU5 untuk sub 

kegiatan penyediaan jasa pemeliharaan 

dan pajak kendaraan perorangan dinas 

atau kendaraan dinas jabatan

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.5/7

Permohonan pencairan GU 5 untuk sub 

kegiatan pemeliharaan peralatan & 

mesin lainnya

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.5/7

Permohonan pencairan GU 5 untuk sub 

kegiatan penyediaan jasa pemeliharaan 

biaya pemeliharaan pajak dan perizin 

kendaraan dinas operasional lapangan

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.5/7

21

Permohonan saran dan tindak lanjut 

pelaksanaan kegiatan pengadaan tanah 

TPA Kopi Luhur

Kaji/Tanggapan & 

Saran,Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan.4/7

Pemberitahuan pembayaran sewa 

lahan tahun 2024

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya.4/7

900/308-Um

3 Juli 2024

900/310-Um

443/kep.28.dinkes

2 Juli 2024

443/kep.27.dinkes

24 Juni 2024

893.24/0935-UPT

3 Juli 2024

26/B/Ki-KC/VII/2024

usulan rancangan produk hukum 

daerah

Proposal usulan renovasi kantor PWRI 

Kota Cirebon melalui APBD Tahun 2024

3 Juli 2024

593/524-prp

27 Juni 2024

028/825/PBMD-2024

12 Januari 23

02/org.2/I/2023

2 Juli 2024

3 Juli 2024

900/309-um

3 Juli 2024

0077/keu.00.01/020603/202

4

04 Juli 2024

Tagihan rekening listrik bulan Juli 2024
Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.5/7

14

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.5/7

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya.5/7

http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/
http://m.si/


SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.PEM & KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

4-Jul-24

5-Jul-24

12

13

14

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

752

753

754

755

756

757

758

759

760

761

762

763

764

765

PDAM TGN

DKM AL KAUTSAR KOTA CIREBON

BPKPD

KEC.KESAMBI

BAGIAN HUKUM

SATPOL PP

SATPOL PP

BAGIAN ADM PEMBANGUNAN

BAGIAN UMUM

BAGIAN UMUM

DISBUDPAR

DINSOS

BAGIAN BARJAS

BAGIAN BARJAS

Pemberitahuan pelaksanaan pekerjaan 

pengecatan gedung menara air

690/537-Bid.Umum

7

28 Juni 2024

14

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya.5/7

Pembuatan pakta integritas 

pemanfaatan BMD

000.1.8/465.Rehabsos

200.1.4.3/02/Disbudpar/202

4

4 Juli 2024

4 Juli 2024 Permohonan pencairan anggaran TU 

untuk sub kegiatan pengelolaan 

pengadaan barang dan jasa 

(4.01.03.2.03.0001)900/107-Barjas

4 Juli 2024

3 Juli 2024

Laporan keuangan DKM Al-Kautsar 

Setda Kota Cirebon

900/04-DKM Al-Kautsar

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.5/7

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.5/7000.2.3.2/874-BPKPD

01 Juli 2024 Daftar usulan barang inventaris yang 

sudah diusulkan penghapusan namun 

tidak masuk dalam berita acara 

penyerahan barang

Koordinasikan/konfirmasikan.

5/7

03 Juli 2024
Permohonan pencairan Gu ke 5 untuk 

sub kegiatan penyediaan jasa 

pelayanan umum

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan 

hasilnya,Tindak Lanjuti sesuai 

peraturan perUU.5/7
900/303-um

03 Juli 2024
Permohonan pencairan Gu ke 5 untuk 

sub kegiatan penyediaan jasa 

komunikasi sumber daya air dan listrik

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.5/7900/304-um

2 Juli 2024

Himbauan

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & laporkan 

hasilnya.5/7

Permohonan pencairan anggaran GU 

untuk sub kegiatan pengelolaan 

pengadaan barang dan jasa 

(4.01.03.2.03.0001)

Permohonan fasilitasi pinjam pakai 

tanah dan bangunan LBK

Monitor & Laporkan 

hasilnya.5/7

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.5/7

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.5/7

008/225-Kec.KSB/VI/2024

26 Juni 2024 Usulan formasi kebutuhan jafung 

perancang peraturan perundang-

undangan analis hukum & penyuluh 

hukum

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan.5/7
800/24-Huk

2 Juli 2024

Teguran ke-2

Monitor & Laporkan 

hasilnya,Sebagai bahan 

informasi.5/7300.1.1/317-

gakperunda/2024

2 Juli 2024

Teguran ke-2

Monitor & Laporkan 

hasilnya,Sebagai bahan 

informasi.5/7300.1.1/318-

gakperunda/2024

4 Juli 2024
Permohonan pencairan GU ke 5 sub 

kegiatan fasilitasi penyusunan program 

pembangunan

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.5/7900/150-Admpemb
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8

5-Jul-24

8-Jul-24

2
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7

1
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3

4

5

6

7

765

766

767

768

769

770

771

772

773

774

775

776

777

778

BAGIAN BARJAS

BAGIAN BARJAS

BAGIAN KESRA

BAGIAN KESRA

IFFATUNISA RIJANTI,SAP

BAGIAN BARJAS

DLH

DISDUKCAPIL

DPRD KAB.BATANG

BAZNAS

IAIN SYEKH NURJATI CIREBON

DISHUB

BAPPELITBANGDA

BAPPELITBANGDA

Permohonan pencairan anggaran GU 

untuk sub kegiatan pembinaan & 

advokasi pengadaan barang & jasa 

(4.01.03.2.03.0003)

Pencairan GU untuk sub kegiatan 

fasilitasi pengelolaan bina mental 

spiritual

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.8/7

Permohonan alih tugas atau mutasi

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi

, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya 

15/7

7

8

900/108-Barjas

Permohonan data pengukuran indeks 

inovasi daerah tahun 2024

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.11

/7

1 Juli 2024

900.1.13/228/SEKRE

03 Juli 2024

Surat permohonan rekomendasi 

pengadaan barang/jasa

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.8/7000.3.1/650/PPK.DISDUKCAP

IL/2024

01 Juli 2024

Koordinasi dan konsultasi komisi B 

DPRD Kab.Batang

Koordinasikan/konfirmasikan.

8/7

172/264

Sosialisasi zakat,infaq,shodaqoh
Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.8/7

B/500.11.2/474/DISHUB/202

4

8 Juli 2024

8 Juli 2024

096/BAZNAS-KC/VII/2024

1 Juli 2024

Permohonan izin lokasi praktik 

pengalaman kerja (PPl) tahun 2024

1393/In.08/P.III/PBCO.9/07

8 Juli 2024
Balasan permohonan izin pemanfaatan 

dan pengelolaan lahan eks angkutan 

umum (Elf) Kota Cirebon

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.8/7

Koordinasikan/konfirmasikan,

Sebagai bahan informasi.8/7

Keikutsertaan lomba innovative 

government award tahun 2024

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya.11/7000.9.2/925-

Bappelitbangda/2024

Usulan target kinerja retribusi 

pelayanan kebersihan pengelolaan 

sampah 

Koordinasikan/konfirmasikan,

monitor & laporkan 

hasilnya.8/7

-

04 Juli 2024

2 Juli 2024

5 Juli 2024

900/109-Barjas

04 Juni 2024

900/81-Kesra

04 Juni 2024

900/82-Kesra

03 Juli 2024

Permohonan pencairan anggaran GU 

untuk sub kegiatan pengelolaan 

layanan pengadaan secara elektronik 

(4.01.03.2.03.2.03.0002)

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.8/7900/100-Barjas

Permohonan pencairan anggaran GU 

untuk sub kegiatan pengelolaan 

pengadaan barang dan jasa 

(4.01.03.2.03.0001)

Pencairan GU untuk sub kegiatan 

pelaksanaan kebijakan evaluasi dan 

capaian kinerja terkait kesejahteraan 

masyarakat

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.5/7

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.5/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.8/7



ASS.PEM & KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

KA.DISDIK

SEKDA

ASS.PEM & KESRA

SEKDA

ASS.PEM & KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Ka.BAPPELITBANGDA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Ka.BAPPELITBANGDA

SEKDA

KA.BAKESBANGPOL

8

1

2

3

4

8-Jul-24

9-Jul-24

10-Jul-24

781

782

783

784

785

786

787

788

789

7905

5

6

7

1

2

3

4

778

779

780

BAZNAS

EKONSDA

DPRD KOTA CIREBON

WALIKOTA CIREBON

OJK

BAGIAN PROKOMPIM

BAPPENAS RI

LEGIAN VETERAN RI

BAPPELITBANGDA

KEJARI KOTA CIREBON

DKPP

YAYASAN KEMALA BHAYANGKARI

BAZNAS

8

7

7

900/055-Prokompim

26 Juni 2024 Pemberitahuan pendaftaran dan 

pengisisan data isian for cities sebagai 

bagian dari Indonesia's SDGS Action 

Awards 2024 kategori pemerintah kota

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & laporkan.11/7
B-

11243/SA.02/PP06.01/02/20

24

Permohonan pencairan dan rincian 

penggunaan dana hibah DPC LVRI Kota 

Cirebon

Kaji/Tanggapan & 

Saran,Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,Tin

dak Lanjuti Sesuai PerUU.11/7

28 Juni 2024

17/DPC-LVRI/BI/VI/2024

4 Juli 2024

900/43-EKONSDA

9 Juli 2024

Permintaan tambahan program atau 

kegiatan

900/621-DPRD

5 Juli 2024 Permintaan data kegiatan yang 

dilaksanakan melalui program 

corporate sosial responsibility ( CSR ) / 

tanggung jawab sosial (TJSL) 

perusahaan semester I tahun 2024000.7.5/908-Adm.Pemb

098/BAZNAS-KC/VII/2024

9 Juli 2024

Sosialisasi zakat, infak dan shodaqoh ( 

tembusan )
Sebagai bahan informasi.11/7

099/Baznas-KC/VII/2024

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan koordinasi sinkronisasi dan 

evaluasi kebijakan pertanian, 

kehutanan,kelautan dan perikanan

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,koo

rdinasikan/konfirmasikan,mon

itor & laporkan hasilnya.11/7

Koordinasikan/konfirmasikan,

hadir mewakili.11/7

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & laporkan.11/7

Kaji/Tanggapan & 

Saran,Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan.11/7

Sebagai bahan informasi.11/7

2 Juli 2024

Undangan capacity building realisasi 

TPAKD TW II tahun 2024 ( tembusan )

S-332/KD.1201/2024

10 Juli 2024
Permohonan pencairan TU untuk sub 

kegiatan pendokumentasian tugas 

pimpinan ( 4.01.01.2.14.0003 )

Permohonan data pengukuran indeks 

inovasi daerah tahun 2024

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.11

/7

1 Juli 2024

000.9/967-Litbang

08 Juli 2024

Permohonan pinjam kendaraan

B-

1597/M.2.11/CPI.2/07/2024

8 Juli 2024 Permohonan bantuan pengerukan 

sungai Kedung Pane Kelurahan 

Kesenden Kecamatan Kejaksan Kota 

Cirebon.B/500.5/880/Bid.Kpa/2024

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,M

onitor & Laporkan 

Hasilnya.11/7

Sebagai bahan informasi.11/7

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & laporkan 

hasilnya.11/7

Koordinasikan/konfirmasikan,

monitor & laporkan 

hasilnya.11/7

9 Juli 2024

Permohonan penambahan tenaga 

pengajar/ guru.

B/05/VII/2024/set

9 Juli 2024

Sosialisasi zakat,infaq dan shodaqoh ( 

tembusan )

http://ass.pe/
http://ass.pe/


SEKDA

Ka.BAKESBANGPOL

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ka. BAPPELITBANGDA

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

10-Jul-24

11-Jul-24

798

4

5

791

792

793

794

795

796

797

2

3

7

2

3

4

5

6

1

6

1

DPRD KOTA CIREBON

IRDA

IRDA

DISNAKER

799

800

801

802

803

DPD PARTAI NASDEM

PANITIA HARI JADI CIREBON

SETDA JABAR

DPRD KOTA CIREBON

UNIVERSITAS MERCUBUANA

BPKPD

KEC.KEJAKSAN

DINKES

DKIS

Permohonan fasilitasi kegiatan 

pembinaan kabupaten/kota sehat (KKS)

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi

, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

Monitor & Laporkan 

hasilnya.12/7

Koordinaasikan/ 

konfirmasikan, monitor dan 

laporkan hasilnya. 12/7

Proses lebih lanjut/ didukung/ 

fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor dan tindaklanjti. 12/7

Proses lebih lanjut/ didukung/ 

fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor dan tindaklanjti. 12/7

Sebagai bahan 

informasi,Arsipkan.12/7

12 Juli 2024

6

6373/KB.03.03.01/KESRA

10 Juli 2024 Undangan acara expose rancangan 

peraturan daerah kota cirebon Kamis 

11 Juli 2024 pukul 13.00 WIB di ruang 

rapat Griya Sawala DPRD Kota Cirebon

P/440/1793-YANKES

181/171-Adppp

11 Juli 2024

11 Juli 2024

Permohonan tambahan pagu anggaran 

perubahan TA 2024

900/288-Sekre

11 Juli 2024

900/680-DPRD

Asistensi Penilaian mandiri pemenuhan 

dokumen struktur proses

Laporan hasil audit kinerja atas 

penanggulangan kemiskinan daerah 

kota Cirebon

Permohonan pencairan GU

Permohonan fasilitasi keprotokolan

11 juli 2024

005/054-ITDA

28 Jun 24

700.1.2.1/LHA.077-PEP/2024

12 Juli 2024

500.15.8.3/039/PKPTK/2024

Koordinasikan/konfirmasikan,

Tindak Lanjuti sesuai 

perUU.12/7

12

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & laporkan.12/7

Sebagai bahan informasi.12/7

005/679/PerUU

8 Juli 2024

Penelitian /Pengumpulan Data
Koordinasikan/konfirmasikan,

hadir mewakili.12/7

0625/2621/B/VII/2024

11 Juli 2024

900/938/BPKPD

11 Juli 2024

Undangan rapat expose rencana 

penggunaan PMP

Laporan bulanan pembuatan akte 

tanah bulan Juni 2024 kec. kejaksan
Sebagai bahan informasi.12/7

400.6/034/HJD

5 Juli 2024

Permohonan fasilitasi pendopo dan 

teknisi zoom,perangkat zoom,link zoom

7

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & laporkan.11/7

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & laporkan.11/7

1 Juli 2024

Permohonan pencairan dan rincian 

penggunaan bantuan sosial
035-SE/DPD-Nasdem.Kota 

Cirebon/VII/2024

9 Juli 2024

Permohonan keikutsertaan fashion 

show batik Cirebon



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM & KESRA

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

BKPSDM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

BAKESBANGPOL

SEKDA

ASS.ADUM

11

12

1

5

6

7

8

9

10

DISNAKER

DPUTR

DPRD

BPKPD

803

804

805

806

807

808

809

810

811

812

813

814

BAZNAS

DKIS

BAGIAN PEMERINTAHAN

BAGIAN PEMERINTAHAN

DIRJEN PERIMBANGAN KEUANGAN 

KEMENTERIAN KEUANGAN RI

KPPBC TIPE MADYA PABEAN C CIREBON

BPBD

Permohonan pencairan ganti uang ( GU 

) untuk sub kegiatan peningkatan 

kapasitas kelembagaan lembaga 

kemasyarakatan desa/kelurahan ( 

RT,RW,PKK,Posyandu,LPM & Karang 

Taruna ), lembaga adat desa / 

kelurahan & masyarakat rukun adat

Proses lebih lanjut/ didukung/ 

fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor dan laporkan 

hasilnya,tindaklanjuti sesuai 

peraturan perUU. 15/7

Uji kompetensi jabatan fungsional 

analisis keuangan pusat dan daerah 

gelombang II tahun 2024

Proses lebih lanjut/ didukung/ 

fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor dan laporkan 

hasilnya. 15/7

9

Permohonan peminjaman barang

Permohonan penilaian kinerja 

pemerintah daerah

Koordinasikan/konfirmasikan. 

15/7

Proposal peermohonan pencairan dan 

rincian rencana penggunaan hibah.

Proses lebih lanjut/ didukung/ 

fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor dan laporkan 

hasilnya,tindaklanjuti sesuai 

peraturan perUU. 15/7

Permohonan dukungan

Proses lebih lanjut/ didukung/ 

fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor dan laporkan 

hasilnya. 15/7

Permohonan data tanah aset pemda 

kota cirebon

Koordinasikan/konfirmasikan,

monitor & laporkan 

hasilnya.12/7

Permintaan tambahan program atau 

kegiatan

Undangan rapat evaluasi bea perolehan 

hak atas tanah dan bangunan Senin 15 

Juli 2024 pukul 11.00 - selesai di rumah 

makan padang sederhana jalan kartini 

kota cirebon

Sebagai bahan informasi, 

untuk dapat dijadwalkan  

15/7

Sosialisasi zakat,infak dan shodaqoh
Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.15/7

Hasil geotagging balita stunting & 

wasting di kota Cirebon oleh Praja 

Magang III IPDN

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.15/7

Permohonan pencairan tambah uang ( 

TU ) untuk sub kegiatan peningkatan 

kapasitas kelembagaan lembaga 

kemasyarakatan desa/kelurahan ( 

RT,RW,PKK,Posyandu,LPM & Karang 

Taruna ), lembaga adat desa / 

kelurahan & masyarakat rukun adat

Proses lebih lanjut/ didukung/ 

fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor dan laporkan 

hasilnya,tindaklanjuti sesuai 

peraturan perUU. 15/7

Proses lebih lanjut/ didukung/ 

fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor dan laporkan 

hasilnya,tindaklanjuti sesuai 

peraturan perUU. 15/7

Proses lebih lanjut/ didukung/ 

fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor dan laporkan 

hasilnya. 15/7

15 Juli 2024

BPKPD

DPD PARTAI GOLKAR815

816 INTEREM 063/SGJ

12 Juli 2024

2

3

4

5

6

S-593/KBC.0904/2024

11 Juli 2024

B/300.3.2.3/16/PK/2024

11 Juli 2024

973/946-BID.PPD

8 Juli 2024

571/DPD-

KC/GOLKAR/VII/2024

15 Juli 2024

Rekapitulasi pemasangan reklame 

temporer

12 Juli 2024

032/554-PRP

11 Juli 2024

900/693-DPRD

9 Juli 2024

005/948-BPKPD

12 Juli 2024

101/BAZNAS-KC/VII/2024

12 Juli 2024

400.7.15/292-sekre

10 Juli 2024

900/126-Pem

10 Juli 2024

900/125-Pem

4 Juli 2024

S-12/PK/PK.1/2024

10 Juli 2024

Permohonan fasilitasi keprotokolan

500.15.8.3/039/PKPTK/2024

Koordinasikan/konfirmasikan,

Tindak Lanjuti sesuai 

perUU.12/7

12



SEKDA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Ka.BAPPELITBANGDA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

822

823

824

825

826

827

IRDA

DPUTR

DISPORA

DINSOS

BPKPD

BPKPD

BAZNAS

PD PEMBANGUNAN828

829

9

10

Larangan judi online dan judi 

konvensional dilingkungan pemerintah 

daerah kota cirebon.

Analisa tentang perjanjian kerjasama 

BGS Ged wanita yang terdapat gugatan 

dengan perkara no:35 (PDT.G/2024/PN 

Cbn pada tahap mediasi dan terhadap 

draft akta VAn bading / akta 

perdamaian dikaitkan dengan LHP 

perwakilan BPK RI prov Jabar.

Pemanfaatan BMD pada Yayasan 

pendidikan islam nurul huda jannatun.

Koordinasikan/konfirmasikan,m

onitor & laporkan hasilnya.16/7

Permohonan pencatatan aset tanah 

negara yang dipergunakan sarana 

ibadah beerupa tajug agung pangeran 

drajat, Jl. Siliwangi GG. P.Kejaksan 

no.02 Kel. Kejaksan Kota Cirebon 

kedalam kartu inventaris barang (KIB) 

tanah pemda kota cirebon.

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,tinda

k lanjuti sesuai perUU.16/7

Permohonan audiensi.
Koordinasikan/konfirmasikan.16

/7

Permohonan pencairan dana subsidi.

Kaji/tanggapan & saran,proses 

lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koordi

nasikan/konfirmasikan.16/7

Permohonan dukungan

Proses lebih lanjut/ didukung/ 

fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor dan laporkan 

hasilnya. 15/7

Analisa tentang draft akta van dading / 

akta perdamaian berkaitan dengan 

pengelolaan gedung wanita

Laporan hasil pembahasan laporan 

pertanggung jawaban akhir masa 

jabatan dirum perumda AM TGN Kota 

Cirebon

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,koo

rdinasikan/konfirmasikan.16/

7

Pemberitahuan pelaksanaan 

pemantauan dan evaluasi implementasi 

jabatan fungsional binaan kemenkeu

Koordinasikan/konfirmasikan,m

onitor & laporkan hasilnya.16/7

Tanggapan surat permohonan 

informasi peruntukan tanah.
Sebagai bahan informasi.16/7

POKIR DPRD TA 2024 pada perubahan 

RKPD 2024.

Koordinasikan/konfirmasikan,m

onitor & laporkan 

hasilnya,tindak lanjuti sesuai 

peraturan perUU.16/7

Permohonan fasilitasi (laporan).

Koordinasikan/konfirmasikan,

monitor & laporkan 

hasilnya.16/7

6

7

8

9

10

15 Juli 2024

16 Juli 2024

816 INTEREM 063/SGJ

817 IRDA

818 PERUMDA AM TGN

819
SETJEN BIRO ORGANISASI & 

KETATALAKSANAAN KEMENKEU

820 DPRD KABUPATEN GARUT

WALIKOTA CIREBON821

6

9

7

8

1

2

3

4

5

Sebagai bahan 

informasi,untuk dapat 

dijadwalkan.16/7
400.14.1.4/794-DPRD/2024

-

000.1.10.1/16.Kesra

15 Juli 2024

590/557-PRP

16 Juli 2024

900/453-DPOR/sekre

15 Juli 2024

000.1.4/487-Linjamsos/2024

8 Juli 2024

000.2.3.2/895/BPKPD-BMD

9 JuLi 2024

000.2.3.2/927-PBMD

16 Juli 2024

105/Baznas-KC/VII/2024

15 Juli 2024

5512/01/PD.Pemb

15 Juli 2024

B/874/VII/2024

15 Juli 2024

100.3.7/061-ITDA/2024

15 Juli 2024

15/VII/2024/DP-Perumda 

AM

15 Juli 2024

S-29/SJ/2024

15 Juli 2024

Kunjungan kerja / studi komparasi



SEKDA

Ka.BAKESBANGPOL

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.PEM & KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Ka.SATPOL PP

SEKDA

Ka.SATPOL PP

SEKDA

Ka.SATPOL PP

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

SEKDA

Ka.Bappelitbangda
12 841 DKUKMPP

837

IRDA

PKS

BPKPD

BAZNAS KOTA CIREBON

BAGIAN HUKUM

SMPN 2 KOTA CIREBON

DPRKP

DPRKP

835

836

829

830

831

832

833

834

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.18/7

10

12

Analisa tentang perjanjian kerjasama 

BGS Ged wanita yang terdapat gugatan 

dengan perkara no:35 (PDT.G/2024/PN 

Cbn pada tahap mediasi dan terhadap 

draft akta VAn bading / akta 

perdamaian dikaitkan dengan LHP 

perwakilan BPK RI prov Jabar.

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan 

hasilnya,Tindak lanjut sesuai 

perUU.17/7

Sosialisasi zakat infak dan shodaqoh

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.17/7

Permohonan tambahan uang (TU) 

untuk sub kegiatan fasilitasi bantuan 

hukum (4.0102.2.03.01)

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.17/7

Permohonan kunjungan Kamis 18 Juli 

2024 pukul 08.00 - 09.30

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.17/7

Pengaduan penebangan pohon

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan 

hasilnya,Tindak Lanjuti sesuai 

perUU.18/7

Pengaduan penebangan pohon

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan 

hasilnya,Tindak Lanjuti sesuai 

perUU.18/7

Permohonan persetujuan penghapusan 

BMD

Pengaduan penebangan pohon

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan 

hasilnya,Tindak Lanjuti sesuai 

perUU.18/7

Permohonan penggantian pejabat 

pelaksana teknis kegiatan(PPTK)

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan 

hasilnya,Tindak Lanjuti sesuai 

perUU.18/7

usulan penunjukan tugas 

subkoordinator kesejahteraan sosial 

pada bagian kesejahteraan rakyat setda 

kota Cirebon

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan 

hasilnya,Tindak Lanjuti sesuai 

perUU.18/7

Usulan tambahan anggaran 2024

17 Juli 2024

800.1.11.1/196/SMPN2CRB/

VII/2024

9 Juli 2024

337/15-UPT.PP

9 Juli 2024

337/14-UPT.PP

9 Juli 2024

337/13-UPT.PP

17 Juli 2024

800/87-kesra

17 Juli 2024

800/80-Kesra

17 Juli 2024

900/346-sekretariat

17 Juli 2024

900/1045-sekretariat

Permohonan penambahan pagu 

anggaran pada perubahan anggaran 

tahun 2024

10 839 BAGIAN KESRA

11

10

1

2

16 Juli 2024

17 Juli 2024

3

4

5

6

7

8 DPRKP

9 838

840 SATPOL PP

BAGIAN KESRA

15 Juli 2024

100.3.7/065-ITDA/2024

10 Juli 2024

Permohonan pencarian dan rincian 

rencana penggunaan hibah

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan 

hasilnya,Tindak lanjut sesuai 

perUU.17/7
048/K/AJ-23-PKS/2024

15 Juli 2024

028/966/PBMD

17 Juli 2024

103/BAZNAS-KC/VII/24

17 Juli 2024

900/24-Huk



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Ka.BAKESBANGP

OL

SEKDA

Ka.BAPPELITBAN

GDA

SEKDA

ASS.ADUm

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM & KESRA

SEKDA

Ka.BAPPELITBANGDA

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

843 PKB

1 842 TNI AL

2

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/fasilitasi.19/

7

6

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan 

hasilnya,Tindak lanjuti sesuai 

perUU.19/7

Surat balasan titik reklame baru

0195/468-B

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.23/7

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.23/7

Undangan penyuluhan / sosialisasi PBT 

Terintegrasi kelurahan lengkap ( 

tembusan )

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,seba

gai bahan informasi.23/7455/UND-

32.74.IP.02.02/VII/2024

Undangan penyuluhan / sosialisasi PBT 

Terintegrasi kelurahan lengkap ( 

tembusan )

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.23/7

19 Juli 2024

17 Juli 2024

Perubahan pokir DPRD dan tambahan 

banggar TA 2024

900/714

Permohonan ijin menggunakan 

halaman kantor rumah tamah kencana 

( sekretariat P2 TP2A kota Cirebon )
37/org.g/VII/2024

093/B/SU-ACC

14 Juli 2024

11 Juli 2024

Usulan perubahan kedua 

propemperwal tahun 2024

100.3.2/227-SEKRE/2024

22 Juli 2024

Perbaikan gedung kantor PWRI Kota 

Cirebon

447/UND-

32.74.IP.02.02/VII/2024

19 Juli 2024

35/org.2/VII/2024

22 Juli 2024

19 Juli 2024
Undangan penyuluhan / sosialisasi PBT 

Terintegrasi kelurahan lengkap ( 

tembusan )452/UND-

32.74.IP.02.02/VII/2024

19 Juli 2024
Undangan penyuluhan / sosialisasi PBT 

Terintegrasi kelurahan lengkap ( 

tembusan )

24 Juni 2024

019.5/469-BM

18 Juni 2024

Permohonan bantuan konsumsi makan 

siang

Surat balasan titik reklame baru

Permohonan video ucapan

Permohonan pencairan dan rincian 

rencana penggunaan hibah

10 Juli 2024

0756/DPC-22.22/02/VI/2024

B/414/VII/2024

16 Juli 2024

Koordinasikan/konfirmasikan,m

onitor & laporkan hasilnya.19/7

Koordinasikan/konfirmasikan,se

bagai bahan informasi.19/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.19/7

1

Kaji/tanggapan & 

saran,Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.23/7

10

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.23/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.19/7

Koordinasikan/konfirmasikan,se

bagai bahan informasi.19/7

848

849

3

4

5

6

1 DPMPTSP

PWRI

18 Juli 2024

19 Juli 2024

22 Juli 2024

854

4

5 853 KANTOR PERTANAHAN KOTA CIREBON

6 KANTOR PERTANAHAN KOTA CIREBON

847

844 DPRD KOTA CIREBON

845 DPUTR

AT-TAQWA CENTRE

DPUTR

851

852

1

2 850 PWRI

3 KANTOR PERTANAHAN KOTA CIREBON

KANTOR PERTANAHAN KOTA CIREBON

846



SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

Ka.BAKESBANGPOL

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

1014/VII/2024M

22 Juli 2024

JB-20/07-550/B/DPC-

GERINDRA/2024

23 Juli 2024

-

Lampiran data realisasi fisik bantuan 

keuangan provinsi triwulan 2 tahun 

anggaran 2024

Permohonan izin penyelenggaraan 

kegiatan ASN Ngadigi 2024

Permohonan eksposes pembaharuan 

trotoar dan taman

Permohonan pencairan dan rincian 

penggunaan hibah

Permohonan bantuan dana hut RI ke-

79

Permohonan pencairan GU untuk sub 

keg. pada fasilitasi kerja sama dalam 

negeri

22 Juli 2024

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi keprotokolan.

900/060-PROKOMPIM

22 Juli 2024

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi keprotokolan.

900/061-PROKOMPIM

22 Juli 2024

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi komunikasi pimpinan.

bantuan permintaan keterangan.

B-1677/M.2.11.Fd.1/07/2024

Perkembangan tindak lanjut hasil 

evaluasi tahun 2023 kota cirebon.

500.12.6.1/11.EGOV

19 Juli 2024

B/900.1/84/PSL83/2024

22 Juli 2024

0490/CIR-KON/2024

23 Juli 2024

Undangan penyuluhan / sosialisasi PBT 

Terintegrasi kelurahan lengkap ( 

tembusan )

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.23/7

900/059-PROKOMPIM

22 Juli 2024

23 Juli 2024

449/UND-

32.74.IP.02.02/VII/2024

19 Juli 2024
Undangan penyuluhan / sosialisasi PBT 

Terintegrasi kelurahan lengkap ( 

tembusan )453/UND-

32.74.IP.02.02/VII/2024

22 Juli 2024
Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan pendokumentasian tugas 

pimpinan.

900/062-PROKOMPIM

18 Juli 2024

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.23/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya,tindak 

lanjut sesuai perUU.23/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.23/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya,tindak 

lanjut sesuai perUU.23/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya,tindak 

lanjut sesuai perUU.23/7

Arsipkan.23/7

Koordinasikan/konfirmasikan,

monitor & laporkan 

hasilnya,sebagai bahan 

informasi.23/7

10

9

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.23/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.24/7

Koordinasikan/konfirmasikan.

24/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya,tindak 

lanjut sesuai perUU.23/7

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.24/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.24/7

7

22 Juli 2024

866

867

4

5 865 DPC GERINDRA KOTA CIREBON

6 Pan.HUT RI ke-79 RW 06 TANDA BARAT

BAGIAN PEMERINTAHAN

860

861

8

9 859 BAGIAN PROKOMPIM

10 KEJAKASAN NEGERI KOTA CIREBON

DKIS

863

864

1

2 862 DLH

3 BJB

PT.SANITAS

23 Juli 2024

854

855

6 KANTOR PERTANAHAN KOTA CIREBON

KANTOR PERTANAHAN KOTA CIREBON

857

858

7

8 856 BAGIAN PROKOMPIM

9 BAGIAN PROKOMPIM

BAGIAN PROKOMPIM



ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

SEKDA

Ka.BAKESBANGPOL

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Ka.BAPPELITBANGDA

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

KA.BAPPELITBANGDA

SEKDA

ASS.EKBANG

Permohonan pencairan GU untuk sub 

keg. pada fasilitasi kerja sama dalam 

negeri

Permohonan pencairan GU untuk sub 

keg. penataan administrasi 

pemerintahan

S-402/KO.1201/2024

Permohonan pencairan GU sub keg. 

pengelolaan administrasi kewilayahan

Permohonan realisasi pencairan hibah 

tahun 2024 untuk rutan kelas 1 Cirebon

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan koordinasi sinkronisasi & 

evaluasi kebijakan pertimbangan dan 

lingkungan hidup ( 4.01.03.2.024.02 )900/46-EKONSDA

22 Juli 2024

900/51-EKONSDA

22 Juli 2024

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan pengendalian & distribusi 

perekonomian ( 4.01.03.2.01.0002 )

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan koordinasi,sinkronisasi & 

evaluasi energi dan air 

(4.01.03.2.04.03)

Usulan penambahan anggaran dinas 

perhubungan kota Cirebon TA 2024

Data inklusi keuangan tahun 2016-

2022

400.9.15.1/18-UPT.TMP

22 Juli 2024

Permohonan dukungan fasilitasi 

kegiatan

052/skr/pkk.kot/VII/2024

22 Juli 2024

P/9001.1/495/DISHUB/2024

22 Juli 2024

W.II.PAS.PAS.28-KU.02.02-

2013

22 Juli 2024

23 Juli 2024

900/129-pem

23 Juli 2024

900/130-pem

23 Juli 2024

900/131-pem

17 Juli 2024

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.24/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya,tindak 

lanjut sesuai perUU.24/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.24/7

9

10

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.24/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.24/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.24/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.24/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.24/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.24/7

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.25/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.25/7

Koordinasikan/konfirmasikan,

monitor & laporkan 

hasilnya.24/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.25/7

Keikutsertaan kompetisi inovasi Jawa 

Barat tahun 2024

Permohonan fasilitasi bantuan tali asih 

bagi almarhum Marsekal TNI ( Purn ) 

R.Soerjadi Soerjadarma tahun 2024 

900/47-EKONSDA

23 Juli 2024 Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan koordinasi,sinkronisasi , 

monitoring & evaluasi kebijakan 

pengelolaan BUMD dan BLUD 

(4.01.03.2.01.0001)500/52-EKONSDA

24 Juli 2024

15/2024

24 Juli 2024

9 DISHUB

OJK10

869

870

7

8 868 BAGIAN PEMERINTAHAN

9 BAGIAN PEMERINTAHAN 

RUTAN KELAS I CIREBON

872

873

1

2 871 BAGIAN EKONSDA

3 BAGIAN EKONSDA

BAGIAN EKONSDA

875

24 Juli 2024

876

4

5 874 BAGIAN EKONSDA

6 SETDA KOTA CIREBON

DINSOS

878

879

7

8 877 PKK KOTA CIREBON

867 BAGIAN PEMERINTAHAN

23 Juli 2024



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

INSPEKTUR

SEKDA

INSPEKTUR

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

BAPPELITBANGD

A

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

25 Juli 2024 Permohonan Pencairan TU Untuk Sub 

Kegiatan Pemeliharaan/Rehabilitasi 

Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya 

(4.01.01.2.09.0009)

600.1.17.3/124/TPKLH

25 Juli 2024

Tanggapan permohonan penetapan 

status lahan

Koordinasikan/konfirmasikan,se

bagai bahan informasi.30/7

590/601.PRP

Perpanjangan pembukaan akses kinerja 

BKN

900/771-DPRD

-

Penegasan kedua atas area of 

improvement (AOI) evaluasi penilaian 

mandiri maturitas penyelenggaraan 

SPIP terintegrasi tahun 2023 pada 

pemerintahan kota cirebon yang belum 

ditindaklanjuti.

Surat permintaan audiensi. Senin 29 

Juli 2024 pkl.13.00 wib di kantor DPRD 

kota cirebon.

Ijin penggunaan micro library alun-alun 

kejaksan kota cirebon.

Perubahan pokir DPRD tahun anggaran 

2024.

Usulan tambahan anggaran

Pembuangan sampah liar
Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor dan laporkan 

hasilnya. 26/7
1

900/355-UM

8 Juli 2024

Laporan kegiatan pelaksanaan 

bimbingan teknis percepatan PM SPIP 

terintegrasi melalui aplikasi e-integrity 

dan pemulihan isu strategis serta 

monitoring tindak lanjut area of 

improvement (AOI) pada pemerintahan 

kota cirebon.

SP-1380/PW 10/3.2/2024

15 Juli 2024

S-1447/PW 10/3.2/2024

29 Juli 2024

001/OBOR-29/VII/2024

25 Juli 2024

B/100.3.12/133/PPI/2024

25 Juli 2024

900/757-DPRD

25 Juli 2024

900.1.3.4/21-SEKRE

25 Juli 2024

028/1013/PBMD

29 Juli 2024

Permohonan pencairan GU

Permohonan untuk tidak dilakukan 

efisiensi anggaran perubahan tahun 

2024

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan, Monitor 

&laporkan hasilnya. 26/7

Koordinasikan/konfirmasikan.

30/7

Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor dan laporkan 

hasilnya. 30/7

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan, Monitor 

&laporkan hasilnya. 30/7

5

7

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan, Monitor 

&laporkan hasilnya. 26/7

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan, Monitor 

&laporkan hasilnya. 26/7

Sebagai bahan informasi.26/7

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan. 26/7

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan, Monitor 

&laporkan hasilnya. 26/7

Kaji/tanggapi&saran, 

koordinasikan/konfirmasikan. 

30/7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya,tindak 

lanjuti sesuai perUU.26/7

19 Juli 2024

B/800.1.4.4/571/PKP.SN/202

4

24 Juli 2024

Penghapusan BMD pada pengguna 

barang (tembusan).

881

882

1 880 BAG.UMUM

2 BPKP 

3 BPKP 

1

4

7 886

26 Juli 2024

DLH

29 Juli 2024

DPUTR

BPKPD

DAMKAR KOTA CIREBON5 892

3 890

891 DPRD KOTA CIREBON

5

6 885 DPRD KOTA CIREBON

25 Juli 2024

4 883 OBOR

884 DISPUSIP

DINSOS

887

8881

2 889 BKPSDM



KA.BPKPD

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

Ka.BAKESBANGP

OL

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

###

-

Kaji/tanggapan & 

saran,Proses Lebih Lanjut / 

didukung/fasilitasi,koordinasik

an/konfirmasikan,Tindak 

Lanjuti Sesuai PerUU.31/7

Sebagai bahan informasi.1/8

SURAT MASUK SEKDA  BULAN JULI 2024

Permohonan untuk tidak dilakukan 

efisiensi anggaran perubahan tahun 

2024
028/572-Sekre

29 Juli 2024

Usulan pagu anggaran hibah bantuan 

keuangan partai politik tahun 2025
B/000.4.3.2/73/POLDAGRIOR

MAS/2024

30 Juli 2024

Sewa alat berat

Usulan satuan harga

Permohonan pencairan dan rincian 

rencana penggunaan hibah (tembusan).

Laporan kejadian.

035/DPC/VII/2024

30 Juli 2024

000.1.10.2/5-KEL.PKL

551.2/148/PD.Pemb

30 Juli 2024

Laporan Kejadian

479/92/Kel.pklg

29 Juli 2024

000.3.1/369-sekretariat

22 Juli 2024

Sebagai bahan informasi.31/7

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.1/8

Proses Lebih Lanjut / 

didukung/fasilitasi,koordinasik

an/konfirmasikan,Monitor & 

Laporkan hasilnya,Tindak 

Lanjuti Sesuai PerUU.1/8

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.1/8

5

2

4

Kaji/tanggapi&saran, 

koordinasikan/konfirmasikan. 

30/7

893 BAKESBANGPOL

2 PD.PEMBANGUNAN

898 KELURAHAN PEKALANGAN

894

895 KEL.PEKALANGAN

896 SATPOL PP

897 PARTAI PERSATUAN PEMBANGUNAN

1

1

31 Juli 2024

2

3

4

29 Juli 2024

DAMKAR KOTA CIREBON5 892

30 Juli 2024



DITUJUKAN KETERANGAN

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA
Ka.DPRKP

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

SEKDA
ASS.PEM & KESRA

ASS.EKBANG
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEM & KESRA

SEKDA

1

1 169 DINSOS

2 170

1

176

DIRJEN PERUMAHAN BALAI 

PELAKSANA PENYEDIAAN 

PERUMAHAN JAWA II

3 177

2

4 178 BPBD

1

11-Jun-24

2

1

12-Jun-24

2 184 SETDA PROV JABAR

06-Jun-24
Und.pembukaan kejuaraan tenis lapangan 

beregu dalam rangka memperingati HUT 

Corps Polisi Militer Angkatan Darat ke-78 

Tahun 2024 pukul 07.00 s.d selesai di 

Untuk dapat 

dijadwalkan.7/6
B/122/VI/2024

Undangan rapat perihal kenaikan PBB tahun 

2024 Senin,10 Juni 2024 pukul 09.00 di 

ruang rapat Griya Sawala DPRD Kota 

Cirebon

2 172 DPRD KOTA CIREBON

175

DIRJEN PERUMAHAN BALAI 

PELAKSANA PENYEDIAAN 

PERUMAHAN JAWA II

10-Jun-24

6

06-Jun-24

005/561-Bag.garwas

BAG.ADM PEMBANGUNAN 

SETDA KOTA CIREBON

IRDA5 179

180 DWP KOTA CIREBON

181 WALIKOTA CIREBON

DPRD KOTA CIREBON182

183 SETDA PROV JABAR

Untuk dapat 

dijadwalkan.14/6

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi

,Koordinasikan/konfirmas

ikan,Monitor & Laporkan 

6

Koordinasikan/konfirmasi

kan,Sebagai bahan 

informasi.10/6

Untuk dapat 

dijadwalkan.10/6

Untuk dapat 

dijadwalkan.10/6

Hadir mewakili.10/6

2

Koordinasikan/konfirmasi

kan,Monitor & Laporkan 

hasilnya.7/6

KETERANGAN LANJUTAN JUMLAH 

SURAT

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi

,Koordinasikan/konfirmas

ikan,Monitor & Laporkan 

hasilnya.7/6

1

Untuk dapat 

dijadwalkan.7/6

2

3

hadir mewakili.14/6

3
Koordinasikan/konfirmasi

kan,Monitor & Laporkan 

hasilnya.14/6

Undangan briefing staff

Undangan tindak lanjut LKPD BPK RI 

Pemerintah Daerah Kota Cirebon Tahun 

2023 Rabu 12 Juni 2024 pukul 13.00 di 

ruang rapat Griya Sawala DPRD Kota 

Undangan entry meeting validasi dan 

evaluasi LPPD Rabu-Kamis 12-13 Juni 2024 

pkl 09.00 di Holiday Inn Bandung

perubahan jadwal semula rabu 12 Juni 2024 

menjadi kamis 13 Juni 2024 pukul 08.00

10-Jun-24

000/30-prokompim

10-Jun-24

172.4/570-Bag.Garwas

04 Juni 2024

1183/HUB.04.15.06/pem

otda

10 Juni 2024

Undangan koordinasi dan sinkronisasi 

Kamis-Jum'at 13-14 Juni 2024 di Aston 

Cirebon Hotel pukul 08.00 WIB s.d selesai

Und. evaluasi smart City Tahap 3 Tahun 

2024 Rabu 19 Juni 2024 pukul 08.00 di 

Ruang Rapat Prabayaksa

Permohonan membuka acara pelatihan TIM 

TRC-PB Rabu 12 Juni 2024 pukul 08.00 di 

Tabalong

Undangan laporan keuangan pemerintah 

daerah kota Cirebon tahun 2023 Selasa 11 

Juni 2024 pukul 08.30 di aula LT II 

Inspektorat
Undangan sosialisasi kewirausahaan 

perempuan modern di era digital dan 

pemberian bantuan PMT untuk stunting 

dari PPPK Rabu 12 Juni 24 pukul 08.00 di 

08-Jun-24

B/000.53/ITDA/2024

10-Jun-24

B-

64/set/DWP.kot.crb.VI/2

Untuk dapat 

dijadwalkan.7/6

Hadir mewakili.7/6 

Koordinasikan/konfirmasi

kan,Sebagai bahan 

informasi.10/6

07-Jun-24 Undangan gebyar kesejahteraan sosial 

(GKS) kota Cirebon Minggu 9 Juni 2024 di 

Hall GOR Bima400.10.4.4/I-SEKRE

07-Jun-24

B.2047/KK.10.20/VI/HM.

01/06/2024

07-Jun-24

UM.0102.Rb7/360

07-Jun-24

UM.0102.Rb7/359

08-Jun-24

95/2024

07-Jun-24

15/2024

Undangan rapat PHBI Selasa 11 Juni 2024 

pukul 13.00 WIB di aula kantor kemenag 

kota Cirebon

Permohonan kesediaan menyampaikan 

sambutan selamat datang Kamis.13 Juni 

2024 di ASTON Hotel Cirebon pukul 08.00 

s.d selesai

4

1

06-Jun-24

7-Jun-24

3 173 DINAS SOSIAL

174 KEMENAG KOTA CIREBON

171 POMDAM III/SILIWANGI

05-Jun-24

168 SETDA PROV.JABAR

Desk reviu urusan pemerintah daerah 

kabupaten / kota kamis, 20 Juni 2024 pukul 

09.00 WIB s.d selesai di aula Barat gedung 

sate Jl. DIponegoro no.23 Bandung

OJK

29-May-24

4697/KB.04.0303/PEM.O

TDA

05-Jun-24 Und. permohonan kehadiran dan 

pemberian sambutan acara gebyar 

kesejahteraan sosial Kota Cirebon TA 2024 

Minggu 9 Juni 2024 pukul 06.00 WIB s.d 

selesai di GOR BIMA Kota Cirebon
400.10.4.4/15.BID.LINJA

MSOS

05-Jun-24
Undangan pengukuhan kepala OJK Jum'at 7 

Juni 2024 pukul 08.30 - 11.30 di hotel 

Luxton Cirebon
S-248/KO.1201/2024

Untuk dapat 

dijadwalkan,saat yang 

sama ada acara di Bima - 

DInsos.7/6

 REKAPITULASI SURAT MASUK UNDANGAN SEKDA
 PER-JUNI TAHUN 2024

BAGIAN TU-KEPEGAWAIAN

NO TGL MASUK AGENDA ASAL SURAT  TANGGAL SURAT & NO PERIHAL



ASS.PEM & KESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
Ka.DINSOS

SEKDA
ASS.PEM & KESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEM & KESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEm&KESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEM & KESRA

BI5

6 193 BUPATI CILACAP

194 BPKPD

BAG.KESRA

RTQ MASJID RAYA 

ATTAQWA

197 OMBUDSMAN

198 WALIKOTA CIREBON

4 191 DPUTR

192

12-Jun-24

7

8

1

1

14-Jun-24

19-Jun-24

20-Jun-24

2

3

1

1

2

3

9

184 SETDA PROV JABAR

185 BAGIAN ORGANISASI SETD

189

190 DPUTR

13-Jun-24

2 187 RESOR INDRAMAYU

188 DPRD KOTA CIREBON

DPRD KOTA CIREBON

186 DP3APPKB

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,

koordinasikan/konfirmasi

kan,koordinasi dengan 

1
B/234/PV.04-12/VI/2024

13 Juni 2024

19 Juni 2024
Untuk dapat 

dijadwalkan.24/6 1
500.13.3.3/38.Bidpar

Koordinasi monitoring TW II SPAN LAPOR ! 

Tahun 2024 Kamis, 20 Juni 2024 pukul 13.30 

s.d selesai ID Rapat :84027751843 Kode 

sandi :272147

13 Juni 2024
Undangan loka karya pemangku 

kepentingan dalam penyelenggaraan air 

limbah domestik Rabu 19 Juni 2024 pukul 

08.00 di luxton hotel
000/37-BID.SDA.DPUTR

13 Juni 2024

000/36-BID.SDA.DPUTR

11 Juni 2024

10 Juni 2024

C.045/RTQ-AT/VI/2024

Undangan loka karya penyusunan visi 

strategies air limbah Kamis, 20 Juni 2024 

pukul 08.00 di Luxton Hotel

Undangan koordinasi dan sosialisasi 

elektronifikasi bantuan sosial Tahun 2024 

Rabu, 19 Juni 2024 pukul 08.30

Undangan PORSENITAS XI Tahun 2024 Rabu 

19 Juni 2024 pukul 09.00 di Ruang rapat 

Jalabhumi Setda Kab.Cilacap

Rapat koordinasi dan evaluasi DAU yang 

ditentukan penggunaannya tahap I Tahun 

2024 Rabu 19 Juni 2024 pukul 09.00 di aula 

BPKPD
Und.monitoring kesiapan pelaksanaan 

sholat idul adha dan ibadah Qurban tahun 

2024 Minggu 16 Juni 2024 pukul 19.00- 

selesai

Undangan wisuda dan haflah akhirussanah 

Selasa 25 Juni 2024 Pukul 08.00 di Gedung 

Islamic Centre At-Taqwa

26/388/cn/srt/B

13 Juni 2024

400.4/3154/05

14 Juni 2024

900/755-BPKPD

12 Juni 2024

400.8.2.3/33-Kesra
195

196

24 Juni 2024
Sosialisasi zakat, infaq dan shodaqoh ( tembusan 

)
082/BAZNAS-KC/VI/2024

203 SETDA PROV JABAR

24 Juni 2024
Undangan rapat kerja fasilitasi administrasi 

pemberhentian dan pengangkatan anggota 

DPRD kab/kota sejabar hasil pemilu tahun 2024 

bersama pemda kab/kota se Jabar Jum'at 28 

Juni 2024 pukul 08.30 WIB s.d selesai di aula 

1315/PK.03.01.09/PEM.O

TDA

22 Juni 2024

3

030.54/LAMAN/6/2024

202 BAZNAS KOTA CIREBON

Sebagai bahan 

informasi,untuk dapat 

dijadwalkan.28/6

Koordinasikan/konfirmasika

n,Hadir mewakili.28/6

2

3

1

22-Jun-24

201
LASKAR AGUNG MACAN 

ALI 

Undangan tasyakuran dan grand launching 

PT.Macan Ali Mustika Nuswantara Sabtu 29 

Juni 2024 pukul 15.30 WIB s.d selesai

Koordinasikan/konfirmasika

n,Monitor & Laporkan 

hasilnya.28/6

Undangan forum bisnis edu heritage 

Jakarta - Cirebon Minggu 23 Juni 2024 pukul 

08.30 WIB s.d selesai di ballroom Grage 

Grand Business Hotel Cirebon

Bimtek penyusunan laporan realisasi 

penggunaan DBH CHT semester I Tahun 

2024 kabupaten/kota Selasa 25 Juni 2024 

pukul 09.00-16.00 di UPTD Sertifikasi dan 

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,ko

ordinasikan/konfirmasikan,

monitor & laporkan 

hasilnya.21/6 2Mancing gembira bersama forkopimda dan 

masyarakat Minggu 23 Juni 2024 pukul 

07.00-10.00 WIB di kolam pancing lanud 

s.sukani

Hadir mewakili,Untuk dapat 

dijadwalkan.24/6

19 Juni 2024

1269/HUB04.15.06/PERE

K

2 200 LANUD S.SUKANI
-

-

1

21-Jun-24

199 SETDA PROV JABAR

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,K

oordinasikan/konfirmasikan,

hadir mewakili.12/6

Untuk dapat 

dijadwalkan.14/6

3
Koordinasikan/konfirmasi

kan,Monitor & Laporkan 

hasilnya.14/6

Hadir mewakili.14/6

Koordinasikan-

konfirmasikan,Untuk 

dapat dijadwalkan.14/6

2Koordinasikan/konfirmasi

kan,Monitor & Laporkan 

hasilnya,Untuk dapat 

dijadwalkan.14/6

9

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,ha

dir mewakili.14/6

Untuk dapat 

dijadwalkan.14/6

Untuk dapat 

dijadwalkan.14/6

Sebagai bahan 

informasi,Untuk dapat 

dijadwalkan.14/6

Untuk dapat 

dijadwalkan.14/6

Koordinasikan/konfirmasika

n,Hadir mewakili.14/6

Koordinasikan/konfirmasika

n,Sebagai bahan 

informasi.14/6

102/2024

Undangan rapat paripurna DPRD Kota 

Cirebon Rabu 19 Juni 2024 pukul 09.00 di 

ruang rapat Griya Sawala DPRD Kota 

Cirebon
Undangan raperda kota Cirebon tentang 

pertanggungjawaban pelaksanaan APBD TA 

2023 di ruang rapat Griya Sawala DPRD Kota 

Cirebon Rabu 19 Juni 2024

perubahan jadwal semula rabu 12 Juni 2024 

menjadi kamis 13 Juni 2024 pukul 08.00

Rakor kelembagaan di Lingkungan 

pemerintah daerah Kamis 13 Juni 2024 

pukul 13.00 di Ruang Rapat Kepatihan

permohonan memimpin rapat koordinasi 

Gugus Tugas KLA Jum'at 14 Juni 2024 pukul 

08.00 s.d selesai di ruang rapat Prabayaksa ( 

selasar Lt III ) Setda Kota Cirebon
Und. kegiatan tenis meja dalam rangka hari 

bhayangkara ke-78 tahun 2024 Sabtu 15 

Juni 24 pukul 07.00 di fahri Siregar Training 

Camp

12 Juni 2024

400.2.5/16-Bid.PA

10 Juni 2024

B/Und.28/VI/Huk.6.6/202

4

13 Juni 2024

005/581-DPRD

13 Juni 2024

005/579-Bag.garwas

10 Juni 2024

5591/pk.03.01.09/perek

12 Juni 2024



SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM & KESRA

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

43SURAT MASUK UNDANGAN SEKDA BULAN JUNI 2024

1

2

1

1

28-Jun-24

2

3

26-Jun-24

204 KEMENPAN RB

B/3/AA.03/2024

Untuk dapat 

dijadwalkan.1/7

Untuk dapat 

dijadwalkan.1/7

4 211 PKK KOTA CIREBON

26 Juni 2024
Permohonan memberikan sambutan dan testimoni dukungan lomba ( tembusan )

043/skr/pkk.kot/VI/2024

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,K

oordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & laporkan 

hasilnya,Tindak lanjuti Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,K

oordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & laporkan 

hasilnya.1/7

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,K

oordinasikan/konfirmasikan,

Tindak Lanjuti sesuai 

PerUU.28/6

3Sebagai bahan 

informasi.28/6

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,K

oordinasikan/konfirmasikan,

Tindak Lanjuti sesuai 

PerUU.28/6

Kaji/tanggapan & 

saran,koordinasikan/konfir

masikan-1/7
1

4
210 PKK KOTA CIREBON

27 Juni 2024
Undangan serah terima bantuan stimulan 

pekarangan pangan lestari Jum'at 28 Juni 2024 

pukul 14.30 WIB s.d selesai di hortipark 

agrigardina RW 15 kel. kalijaga
045/skr/pkk.kot/VI/2024

27 Juni 2024

172.4/624-Bag.garwas

209 DPRD KOTA CIREBON

27 Juni 2024
Undangan rapat kerja badan anggaran DPRD 

Kota Cirebon dengan tim anggaran pemerintah 

daerah kota Cirebon membahas 

pertanggungjawaban pelaksanaan APBD Tahun 

Anggaran 2023 Senin, 1 Juli 2024 pukul 13.00 di 
005/623-Bag.Garwas

21 Juni 2024 Evaluasi sistem akuntabilitas kinerja instansi 

pemerintah tahun 2024 Kamis, 4 Juli 2024 ( link 

zoom )

3 206

27-Jun-24

207 UNIVERSITAS JAYABAYA

208 DPRD KOTA CIREBON

BAGIAN PEMERINTAHAN

26 Juni 2024

100/116-pem

25 Juni 2024 Undangan bimbingan teknis optimalisasi BUMD 

dan BLUD Senin -Rabu 1-3 Juli 2024 di Grand 

Orchardz Hotel Rajawali Kemayoran
64/su-

LPPM.Jayabaya/VI/2024

Rapat kerja badan anggaran DPRD Kota Cirebon 

dengan tim tindak lanjut pemerintah kota 

Cirebon membahas laporan hasil pemeriksaan 

BPK RI Tahun 2023 Senin 1 Juli 2024 pukul 

09.00 ruang rapat griya sawala DPRD Kota 

205 DPRD KOTA CIREBON

25 Juni 2024
Undangan rapat badan musyawarah DPRD Kota 

Cirebon dalam rangka sinkronisasi jadwal 

kegiatan DPRD Kota Cirebon Kamis, 27 Juni 

2024 pukul 11.00 WIB di ruang rapat Griya 

Sawala DPRD Kota Cirebon
005/614-DPRD

Laporan hasil menghadiri pelaksanaan evaluasi 

kinerja pejabat walikota cirebon periode TW II



DITUJUKAN KETERANGAN

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

1

4

5

6

1

04-Jun-24

Permohonan bantuan logistik

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.7/6

31 Mei 24

Partisipasi ibadah qurban pada hari 

raya Idul Adha 1445H/2024M

400.8.2.3/77-KESRA

6

03 Juni 2024
Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi bantuan hukum ( 

4.01.02.2.03.02 )

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan pendokumentasian produk 

hukum dan pengelolaan informasi 

hukum ( 4.01.02.2.03.03 )

613 DENPOM III/3

B/115/VI/2024

3

4

609

610 BAGIAN HUKUM SETDA

611 BAGIAN HUKUM SETDA

612 DISPORA5

6

2

900/18-Huk

04 Juni 2024

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan hasilnya.7/6

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.7/6900/19-Huk

04 Juni 2024
Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan penyusunan produk hukum 

daerah

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.7/6900/20-Huk

31 Mei 2024

Permohonan tambahan anggaran
Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.7/6

900/337-DISPORA

03 Juni 2024

Permohonan pinjam pakai kantor 

sekretariat

Permohonan sekretariat panwaslu se-

kota Cirebon

605 IAIN SYEKH NURJATI CIREBON

16 Mei 24

Pengantar penelitian

B.0767/In8/JII.3/PP.00.9/005

/2024

606 WALIKOTA CIREBON

607 SMKN 1 LEMAH ABANG

608 WALIKOTA CIREBON

04 Juni 24

SE tentang Gerakan Selamatkan pangan

BAGIAN HUKUM SETDA

Koordinasikan/konfirmasikan.

7/6

KETERANGAN LANJUTAN JUMLAH 

SURAT

Kaji/Tanggapan & 

Saran,Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,koo

rdinasikan/konfirmasikan.7/6

6

Kaji/Tanggapan & 

Saran,Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi.7/6

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan 

Hasilnya,Tindak Lanjuti Sesuai 

PerUU.7/6

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan hasilnya.7/6

27 Mei 24

Penarikan sementara siswa PKL

 TANGGAL SURAT & NO PERIHAL

03-Jun-24

MRW CORPORATE AND FAMILY 

LAWYER
Surat keberatan

31 Mei 24

51/KP/K.JB.24/5/2024

 REKAPITULASI SURAT MASUK  SEKDA
 PER-JUNI TAHUN 2024

BAGIAN TU-KEPEGAWAIAN

NO TGL MASUK AGENDA ASAL SURAT

28 Mei 24

70/B/SKBTUN/LF-

MRWP/V/2024

281/TU.01.02/SMKN 1 LA-

CADISDIK WIL X

I/2024

602

603
KARANG TARUNA PENGURUS KOTA 

CIREBON

1 Juni 24

04.29/B/1124/KT/VI/2024

2

3 604 BAWASLU KOTA CIREBON

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan.7/6

Koordinasikan/konfirmasikan/

7/6



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EK&BANG

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

INSPEKTUR

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

6

11

7

8

05-Jun-24

06-Jun-24

05 Juni 2024

Sosialisasi pengetahuan demokrasi 

untuk mewujudkan netralitas ASN

23/2024

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya.7/6

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan.7/6

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan hasilnya.7/6

5

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan hasilnya.7/6

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya.7/6

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya.7/6

Teguran I Penggunaan BMD berupa 

tanah

Koordinasikan/konfirmasikan.

7/6

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan hasilnya.7/6

11

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan hasilnya.7/6

Sebagai bahan informasi.7/6

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan hasilnya.7/6

Sebagai bahan informasi.7/6

Permohonan keringanan tuntutan ganti 

kehilangan kendaraan roda 2 milik 

pemerintah daerah

Surat pertimbangan

Tagihan rekening air minum yang 

menjadi beban pemerintah kota 

Cirebon

05 Juni 2024

957/418-Bid.Umum

Laporan perjalanan Dinas

Tagihan listrik bulan Juni 2024

Permohonan pembuatan akun PPK

Proses penghapusan gedung bangunan 

SDN Pamitran ( eks rumah dinas )

000.2.3.2/692/BPKPD

28 Mei 2024

000.2.3.2/644/BPKPD

29 Mei 2024

000.2.3.2/661/BPKPD

22 Mei 2024

3 Juni 2024

000.3/50-SEKRE

5 Juni 2024

000.1.2.1/6/BAKESBANGPOL

/2024

4 Juni 2024

0060/keu.00.01/020603/202

4

4 Juni 2024

Pemberitahuan nilai sewa lahan

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya.7/6

Permintaan data aset

04 Juni 2024

149/58-sekre

EKO BUDIYANTO,SE.MM

5 Juni 2024

-

UNDIP

7 Mei 2024

Permohonan ijin magang

173/UN7.F1/AK/V/2024

614

615 DKIS

616 BAKESBANGPOL

617 PLN

BPKPD

000.2.3.2/XX/BPKPD

622 BPKPD

04 Juni 2024 Tembusan undangan rencana 

penyerahan focus/fasum dari warga 

RW 15 Permata Harjamukti selatan 

kel.kalijaga kepada pemda kota cirebon005/699-PBMD

618 BPKPD

619 BPKPD

620 BPKPD

624

625 PERUMDA AM TGN

623 KELURAHAN KESENDEN

621

1

2

3

4

5

9

10

1

2 626 BAKESBANGPOL

http://se.mm/
http://se.mm/


SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

4

5

1

2

3

06-Jun-24

7-Jun-24

10-Jun-24

Permohonan bantuan sewa sistem 

ticketing BRT Trans Cirebon

Permohonan pencairan tambah uang 

(TU) sub kegiatan fasilitasi pelaksanaan 

otonomi daerah

07 Juni 2024

Untuk dapat dijadwalkan.10/6

12

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan 

hasilnya.10/6

Pemberitahuan pembahasan hasil audit 

kinerja

Izin penelitian a.n Lintang Azahra 

Anggun Pratiwi

20 Mei 2024

R/700/2/ITDA/2024

900/224-UM

31 Mei 2024

900/442-Bid.umum

900/101-Pem

06 Juni 2024

Pemberitahuan

005/565-Bag.Garwas

07 Juni 2024

Permohonan audiensi dan silaturahmi

90/III.O/B/2024

07 Juni 2024

400.8.2.3/I-Kel.Ksb

-

172

06 Juni 2024

551.2/98/PD.Pemb

07 Juni 2024

Permohonan pencairan GU4 untuk sub 

kegiatan penyediaan bahan bacaan dan 

peraturan perundang-undagan ( kode 

rekening : 4.01.01.2.06.0006)

Penyampaian data tarif batas atas dan 

batas air minum tahun 2025

Peserta sosialisasi tata cara 

pemotongan hewan yang sehat dan 

syar'i

Keputusan walikota tentang tim 

penilaian mandiri dan tim penjamin 

kualitas maturitas penyelenggaraan 

sistem pengendalian intern pemerintah 

terintegrasi

Sosialisasi pengetahuan demokrasi 

untuk mewujudkan netralitas ASN

23/2024

27 Mei 2024

Ref.053/LO-CRB/V/2024

05 Juni 2024

5

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan hasilnya.7/6

Kaji/Tanggapan & 

Saran,Koordinasikan/konfirma

sikan.7/6

Koordinasikan/konfirmasikan,

kemarin sudah dijawab.7/6
B/800.1.12.4/31/angkmoda/

2024

03 Juni 2024

815/127-Adppp

31 Mei 2024

Audiensi tentang program pembagunan 

dan pemanfaatan sarana jaringan 

utilitas terpadu ( SJUT ) melalui skema 

kerja sama operasi ( KSO ) dengan 

mitra BUMD di kota Cirebon

Laporan penyaluran bantuan sosial ojeg 

online dan pengemudi angkatan

Laporan bulanan pembuatan AKK tanah 

bulan Mei 2024 kec.kejaksan

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan hasilnya.7/6

Sebagai bahan 

informasi,arsipkan.7/6

Koordinasikan/konfirmasikan,

Sebagai bahan informasi.7/6

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan hasilnya.7/6

8

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.14/6

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan.7/6

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya.7/6

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya.7/6

Sebagai bahan 

informasi,Untuk dapat 

dijadwalkan.10/6

4

5

6

7

8

1

2

IRDA

UGJ

633

634

635

636

PERUMDA AM TGN

KEL.KESAMBI

WALIKOTA CIREBON

PD.PEMBANGUNAN 

BAGIAN PEMERINTAHAN

DPRD KOTA CIREBON

MUHAMMADIYAH637

638

639

2 626 BAKESBANGPOL

3 627 INOVASI KARYA EKACIPTA

628 DISHUB

629 KEC.KEJAKSAN

BAGIAN UMUM630

631

632



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

BPKPD

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

INSPEKTUR

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Draf Rancangan Peraturan Walikota 

Cirebon tentang pedoman autentikasi 

arsip statis di pemerintah kota Cirebon

Kaji/tanggapan & 

saran,Koordinasikan & 

Konfirmasikan.14/6

11-Jun-24

5

6

7

8

9

10

11

2

3 652 DISHUB

06 Juni 2024
Permohonan perbaikan dan pengadaan 

PJU LED di Ruas Jalan Nasional WIlayah 

Kota Cirebon

10-Jun-24

651

12

8

DISPUSIP

10 Juni 2024

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya,buat surat 

walikotanya.14/6

1

17/2024

07 Juni 2024

Permohonan peminjaman aula gedung 

walikota

Prose 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi

, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

Sebagai bahan informasi 10/7910/univ/VI/2024

1 Juni 2024

322/DKT.P.Kejaksan/V/2024

07 Juni 2024

Tindak Lanjut LHP BPK atas LKPD Tahun 

Anggaran 2023

koordinasikan/konfirmasikan, 

Tindaklanjuti sesuai pertauran 

UU 10/6

12

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan 

hasilnya.10/6

Pemberitahuan perubahan acara

821.24/C71-DPRD

Surat Keterangan Warga

Kaji/Tanggapan & saran, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya 

10/6

Permohonan pencairan tambah uang 

(TU) sub keg. fasilitasi pelaksanaan 

otonomi daerah

Prose 

slebihlanjut/didukung/fasilitas

i, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya 

10/6
900/107-pem

07 Juni 2024

Permohonan pencairan ganti uang (GU) 

sub keg. fasilitasi otonomi daerah

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi

, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

Tindaklanjuti sesuai pertauran 

UU 10/6
900/101-pem

05 Juni 2024

Permohonan persetujuan kerjasama 

bangun guna serah

Kaji/tanggapan & 

saran,Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi

, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

Tindaklanjuti sesuai pertauran 

UU 10/6

593/101/PD.Pemb

10 Juni 2024

Izin penelitian a.n Lintang Azahra 

Anggun Pratiwi

81.06/FK/V/2024

30-April-24

Izin penelitian a.n Auliya Rizka Nabilah 

ER

49.06/FK/IV/2024

10 Juni 2024

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan 

hasilnya.10/6

Sebagai bahan informasi.10/6

B-

62/set/DWP.Kot.Crb/W/2024

10 Juni 2024
Permohonan saran dan tindak lanjut 

pelaksanaan kegiatan pengadaan tanah 

TPA kopi luhur

Kaji/tanggapan & 

saran,proses lebih lanjut / 

didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan1

0/6593/449-PRP

07 Juni 2024 Informasi penyakit-penyakit di 

masyarakat kelurahan sukapura dan 

peningkatan kewaspadaan serta 

pencegahan untuk siap sehat bulan Juni 

2024

Sebagai bahan informasi.10/6

441/82-skpr

3

4

2

643

UGJ

UGJ

DWP KOTA CIREBON

DPUTR

KELURAHAN SUKAPURA

UGJ

Permohonan pencairan TU untuk sub 

kegiatan pengelolaan evaluasi dan 

pelaporan pelaksanaan pembangunan

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi

, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

Monitor & Laporkan 

hasilnya,Tindaklanjuti sesuai 

pertauran UU 14/6

639

640

641

642

644

645

646

647

648

649

650

TAJUG AGUNG PANGERAN KEJAKSAN

BAGIAN PEMERINTAHAN

KABAG PEMERINTAHAN

PD.PEMBANGUNAN

DPRD KOTA CIREBON

BAGIAN ADMINISTRASI 

PEMBANGUNAN

10 Juni 2024

900/43-Admpemb



ASS.EK&BANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Ka.DLH

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.EKBANG

Penggunaan gedung griya sawala DPRD 

Kota Cirebon

10

Penawaran kerjasama Sebagai bahan informasi.14/6

Pengaturan operasional usaha 

kepariwisataan pada hari raya idul 

adha 1445 H

Sebagai bahan informasi.14/6

Koordinasikan/konfirmasikan.

14/6

Penyerahan sertifikat aset perumda air 

minum kota Cirebon ex air limbah

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan 

Hasilnya.14/6

Kajian atas pemanfaatan kembali aset 

tanah

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

Hasilnya,Tindak lanjuti sesuai 

peraturan perUU.14/6

Laporan evaluasi dan realisasi rencana 

kerja anggaran perusahaan (RKAP) 

perubahan perumda air minum Tirta 

Giri Nata Kota Cirebon sampai dengan 

Triwulan I Tahun 2024

Kaji/Tanggapan & 

Saran,Koordinasikan/konfirma

sikan,Monitor & Laporkan 

Hasilnya.14/6

661 DPRD KOTA CIREBON

12 Juni 2024

011/208-Bagian Umum

653 ALUMNI SMAN I CIREBON

BKPSDM

12 Juni 2024
Laporan perjalanan dinas mengikuti 

Bimtek Aplikasi Integrasi Mutasi ( I-Mut 

)

Sebagai bahan informasi.14/6

6/2024

7

11-Jun-24

12-Jun-24

PERUMDA AM TGN

12 Juni 2024

415/454-Bid.umum

662

663

DISBUDPAR

3 652 DISHUB

06 Juni 2024
Permohonan perbaikan dan pengadaan 

PJU LED di Ruas Jalan Nasional WIlayah 

Kota Cirebon
B/500.11.7/9/UPT.PJU/2024

10 Juni 2024

Peminjaman kendaraan operasional 

pemerintah kota Cirebon ( mobil hiace )

655
Pemberitahuan pembayaran sewa 

lahan tahun 2024

Permohonan pencairan dan rincian 

rencana penggunaan hibah

31 Mei 2024

B-17/MT/DWP-

KOT.CRB/V/2024

8 657 RSD GUNUNG JATI

11 Juni 2024

645.3/113-Bag.UM

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan 

Hasilnya.14/6

kaji/tanggapan & 

Saran,Koordinasikan/konfirma

sikan-14/6

8

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya,buat surat 

walikotanya.14/6

Koordinasikan/konfirmasikan.

12/6

Laporan tentang kerja sama sewa hibah 

di rumah sakit umum daerah gunung 

jati kota cirebon tahun 2022-2024

4

-

654 SD NEGERI KALIJAGA PERMAI

10 juni 2024

Permohonan penilaian calon sekolah 

adiwiyata provinsi tahun 2024

451.2/046/SDN-KP/VI/2024

BPKPD

10 Juni 2024

028/723/PBMD

5

6

7

1

2

3

4

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan 

Hasilnya.14/6

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

Hasilnya,Sebagai bahan 

informasi.12/6

656
MT MAR'ATUSH SHOLEHAH DWP KOTA 

CIREBON

08 Juni 2024

100.3.4.3.SE-18-Bidpar

658

659 LPPKM UNIV.JAYABAYA

11 Juni 2024

60/su.LPPM.Jayabaya/VI/202

4

660

5

6 PERUMDA AM TGN

10 Juni 2024

658.31/451-Bid.umum

664 PERUMDA AM TGN

11 Juni 2024

964/449-Perumda.AM



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.PEM & KESRA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.PEM & KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

DIRUT PD.PEMBANGUNAN

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

665 IRDA

666 IRDA

667 BPKPD

BADAN WAKAF KASEPUHAN675

676

677

TNI AL

BAGIAN PROKOMPIM

10 Juni 2024 Mohon dukungan kendaraan transprasi 

lokal dan perlengkapan acara untuk 

grand launching heritage di Cirebon 

Jawa Barat

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Bus 

BRT 1 unit untuk dibantu 

fasilitasi,20/6015.09/SU/YBWKC/VI/2024

14 Juni 2024

B/378/VI/2024

19 Juni 2024

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.20/6

Permohonan pencairan TU untuk sub 

kegiatan pendokumentasian tugas 

pimpinan (4.01.01.2.14.0003)

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.20/6

Permohonan renovasi museum 

sarwajala TNI Angkatan Laut

10

8

Permintaan data

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan 

Hasilnya.14/6

14-Jun-24

19-Jun-24

2

3

3

1

8

9

10

1

1

2

12-Jun-24

13-Jun-24

Permintaan data

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan Hasilnya, 

Tindak Lanjuti Sesuai 

PerUU.14/6

Persetujuan pemindahtanganan ( lelang 

) dan penghapusan BMD

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan Hasilnya, 

Tindak Lanjuti Sesuai 

PerUU.14/6

8 Juni 2024

W.11.PAS.PAS.2-PK.05.01-

1785

668

669 SD CIS

11 Juni 2024

302/CIS/VI/2024

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,M

onitor & Laporkan 

Hasilnya.14/6

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,M

onitor & Laporkan 

Hasilnya.14/6

3 670 SDN PESANTREN

10 Juni 2024

LP KELAS I CIREBON Permohonan hewan qurban

4

Permohonan penilaian calon sekolah 

adiwiyata nasional Tahun 2024

PKK KOTA CIREBON

040/skr/pkk.kot/VI/2024

12 Juni 2024

06.12/SKP.CRB/VI/2024

421.2/063/SDN.Pesn/VI/202

4

12 Juni 2024

14 Juni 2024

Permohonan izin tempat

048/EFC/X/2024

14 Juni 2024

016/KKG.PAI-KOTA 

CIREBON/VI/2024

12 Juni 2024

B/000.56/ITDA/2024

12 Juni 2024

B/000.55/ITDA/2024

4 Juni 2024

B/000.2.3.2/3/sub.bid.dapus

BMD.BPKPD/2024

Permohonan penilaian calon sekolah 

adiwiyata provinsi tahun 2024

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

Hasilnya.14/6

2

4 671

672 SUPER FRIENDS CIREBON

673 KKG PAI KOTA CIREBON

674
PENGURUS PERSATUAN TENIS MEJA 

SEKAR KEMUNING PERMAI

Gerakan serentak intervensi 

pencegahan stunting

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

Hasilnya.14/6

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.14/6

3
Permohonan kesediaan tempat 

pelepasan kafilah kota Cirebon menuju 

pentas PAI Provinsi Jawa Barat Tahun 

2024

Proses Lebih Lanjut / 

Didukung/fasilitasi,Koordinasi

kan/Konfirmasikan,Monitor & 

Laporkan Hasilnya.14/6

Permohonan dukungan kendaraan

Proses Lebih Lanjut / 

Didukung/fasilitasi,Koordinasi

kan/Konfirmasikan,Monitor & 

Laporkan Hasilnya.14/6



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

689

690

Koordinasikan/konfirmasikan,

monitor & laporkan 

hasilnya.20/6

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan.20/6

6

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.21/6

677

678

679

680

681

BAGIAN PROKOMPIM

BAGIAN PROKOMPIM

BAGIAN PROKOMPIM

BAGIAN PROKOMPIM

BAGIAN PROKOMPIM

PWRI KOTA CIREBON682

683

684

685

686

687

688

BPKPD

DENPOM III/3

BAGIAN HUKUM SETDA

DISPUSIP

DPR RI

GOW

DINKES

BPKP JAWA BARAT

22/GOW.Kt.Crb/V/2024

10 Juni 2024

900/1524-Dinkes

13 Juni 2024

900/033-Prokompim

19 Juni 2024

900/051-Prokompim

19 Juni 2024

900/050-Prokompim

19 Juni 2024

900/050-Prokompim

19 Juni 2024

900/052-Prokompim

30 Mei 2024

35/org.5/V/2024

14 Juni 2024

028/767/PBMD-2024

19 Juni 2024

B/131/VI/2024

19 Juni 2024

023/34-HUK

19 Juni 2024

B/000.5/53/LOLA/2024

10 Juni 2024

B/286/PW.II.01/2024

10 Mei 2024

Undangan sosialisasi klasifikasi arsip

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,tugas

kan staf terkait.21/6

Permohonan diskusi dan berbagi 

pengetahuan penyelenggaraan dan 

pelayanan dalam pelaksanaan rapat-

rapat pimpinan Kamis,20 Juni 2024 

pukul 13.00 2024 pukul 13.00 - selesai 

di setda kota Cirebon

Koordinasikan/konfirmasikan,

hadir mewakili.21/6

Permohonan pencairan dan rincian 

rencana penggunaan hibah

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.20/6

Penyerahan hibah bangunan tenis meja 

atas nama Eddy Sulistyo

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan 

hasilnya,Tindak lanjuti sesuai 

perUU.20/6

6

Permohonan pembuatan video 

testimoni HUT Pomad ke-78 Tahun 

2024

permohonan perbaikan printer dan 

komputer

Permohonan pencairan dan rincian 

rencana penggunaan hibah

Koordinasikan/konfirmasikan.

21/6

Permohonan perubahan parsial 2 pada 

aplikasi SIPD 2024

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.21/6

Atensi atas pelaksanaan penilaian 

mandiri dan penjaminan kualitas (PK) 

maturitas penyelenggaraan SPIP 

Terintegrasi tahun 2024

Permohonan pencairan TU untuk sub 

kegiatan pendokumentasian tugas 

pimpinan (4.01.01.2.14.0003)

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.20/6

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan pendokumentasian tugas 

pimpinan (4.01.01.2.14.0003)

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.20/6

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi keprotokolan 

(4.01.01.2.14.01)

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.20/6

Permohonan pencairan GU Untuk sub 

kegiatan fasilitasi keprotokoloan ( 

4.01.01.2.14.0001)

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.20/6

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi komunikasi pimpinan 

(4.01.01.2.14.02)

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.20/6

8

6

2

3

4

5

6

1

19-Jun-24

3

4

5

20-Jun-24

21-Jun-24

2

7

8

1



INSPEKTUR

SEKDA

ASS.PEm&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.PEM & KESRA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM
BAGIAN HUKUM

25 Juni 2024

20 Juni 2024

900/465-keu

2 PT.AGRONESIA Company profile PT.Agronesia

3

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan pendokumentasian produk 

hukum dan pengelolaan informasi 

hukum (4.01.02.2.03.03)

pengantar penelitian a.n Fitria Wati

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan,Monitor 

& laporkan hasilnya.28/6

11

699 DPUTR

Permohonan pembayaran honorarium 

non asn PPK, tenaga 

ahli,TPA,perencanaan dan pengawasan 

kegiatan tahun anggaran 2023

13 Juni 2024

366/DIR-067/AG/VI/2024

701

702

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.28/6

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan,Monitor 

& Laporkan hasilnya,Tindak 

Lanjuti sesuai PerUU.28/6

697

700

690

691

692

693

694

695

DITPOLAIRUD

IAIN SYEKH NURJATI KOTA CIREBON

6

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.21/6

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.21/6

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.24/6

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.24/6

Permohonan bantuan proses 

pengelolaan pemanfaatan

Koordinasikan/konfirmasikan,M

onitor & Laporkan 

hasilnya,Tindak Lanjuti sesuai 

PerUU,sebagai bahan 

informasi.28/6

Kaji/tanggapan & 

saran,Proses Lebih Lanjut / 

didukung/fasilitasi,Koordinasi

kan/konfirmasikan.28/6

Koordinasikan/konfirmasikan,

monitor & laporkan 

hasilnya.24/6

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.1/7

2
Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan,Monitor 

& laporkan hasilnya.1/7

2 698 DITPOLAIRUD 

12 Juni 2024

B/391/VI/REN.2.1/2024/Ditp

olairud

3

KEL.SUKAPURA

BPKPD

KPPOD696

BPKP JAWA BARAT

KEL.SUKAPURA

BAGIAN PROKOMPIM

DPRD KOTA CIREBON

13 Juni 2024

PE.0902/S-

227/PW10/31/2024

14 Juni 2024

590/86-skpr

21 Juni 2024

900/053-prokompim

19 Juni 2024

900/595-DPRD

21 Juni 2024

22 Mei 24

B-

0805/ln.08/J.II.3/PP.00.9/05/

2024

444/90-Skpr

21 Juni 2024

028/780-PBMD

20 Juni 2024

Ext-1129.200624

12 Juni 2024

B/392/VI/REN.2.1/2024/DItp

olairud

Permohonan pencairan TU untuk sub 

keg. pendokumentasian tugas pimpinan

Permohonan pencairan GU

Informasi optimalisasi intervensi 

stunting dan wasting di lingkungan 

masyarakat kelurahan sukapura untuk 

siap sehat tahun 2024

Laporan rencana pembuatan surat 

pernyataan kesiapan dan tidak 

menerima hibah BMN berupa 

pembangunan infrastruktur yang 

dibangun oleh balai prasarana 

permukiman wilayah Jabar,Dirjen Cipta 

Karya Kementerian PUPR di kota 

Permohonan wawancara kajian perda 

DPRD Kota Cirebon

Permohonan penetapan status lahan

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & laporkan 

hasilnya.28/6

3

Atensi atas pelaksanaan penilaian 

mandiri dan penjaminan kualitas (PK) 

maturitas penyelenggaraan SPIP 

Terintegrasi tahun 2024

Permohonan pengalihan pencatatan 

SHM warga komplek pilang setrayasa 

dari kabupaten Cirebon ke kota Cirebon 

berdasarkan permendagri

1

2

1

21-Jun-24

2

3

4

5

6

24-Jun-24

25-Jun-24

1

26-Jun-24



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

SEKDA

SEKDA

Ka.BAPPELITBANGDA

SEKDA

ASS.ADUM

###

BAGIAN HUKUM

900/23-huk/2024

3

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan pendokumentasian produk 

hukum dan pengelolaan informasi 

hukum (4.01.02.2.03.03)

4 703 BAGIAN HUKUM

25 Juni 2024

704 BPKPD

028/801/PBMD-2024

705 BPKPD

706 KPU KOTA CIREBON

BAGIAN KESRA KOTA CIREBON

900/22-huk/2024

24 Juni 2024

24 Juni 2024

028/800/PBMD-2024

26 Juni 2024

482/PL.02.1-

SD/3274/3/2024

26 Juni 2024

Pencocokan dan penelitian ( coklit ) 

data pemilih oleh pantarlih

permohonan penambahan pagu pada 

rekening belanja sub kegiatan fasilitasi 

pengelolaan bina mental spiritual

Permohonan izin lokasi PPL tahun 2024

permohonan penambahan anggaran 

makanan dan minuman rapat

permohonan anggaran website JDIH

Naskah hasil audit kinerja 

penanggulangan kemiskinan daerah 

kota Cirebon

Usulan alokasi anggaran perubahan 

untuk dewan pendidikan kota Cirebon 

tahun anggaran 2024

044/skr/pkk.kot/VI/2024

SURAT MASUK SEKDA  BULAN JUNI 2024

Koordinasikan/konfirmasikan.

28/6

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.28/6

Koordinasikan/konfirmasikan.

28/6

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan,Monitor 

& laporkan hasilnya.28/6

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan,Monitor 

& laporkan hasilnya.28/6

Kaji/tanggapan & 

saran,Koordinasikan/konfirma

sikan,Monitor & laporkan 

hasilnya.28/6

1

3
Kaji/tanggapan & saran,Proses 

Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan.1/7

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan,Monitor 

& laporkan hasilnya.1/7

Tanggapan atas mohon informasi

Permintaan tambahan program atau 

kegiatan ( tembusan )

Permohonan dukungan fasilitasi 

kegiatan

11

permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi penyusunan produk 

hukum daerah ( 4.01.02.2.05.01)

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan,Monitor 

& laporkan hasilnya.28/6

Informasi peruntukan tanah

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan,Monitor 

& laporkan hasilnya.28/6

21 Juni 2024

700/164-sekre

26 Juni 2024

289/DPK-CRB/VI/2024

26 Juni 2024

900/621-DPRD

27 Juni 2024

702

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,Koordi

nasikan/konfirmasikan,Monitor 

& Laporkan hasilnya,Tindak 

Lanjuti sesuai PerUU.28/6

711 IRDA

712 DEWAN PENDIDIKAN KOTA CIREBON

713 DPRD KOTA CIREBON

714 PKK KOTA CIREBON

707

708 IAIN SYEKHNURJATI

709 BAGIAN HUKUM

710 BAGIAN HUKUM

911/73-KESRA

25 Juni 2024

B-

2153/ln.08/J.II.3/PP.009/06/

2024

20 Juni 2024

900/22-huk

20 Juni 2024

900/23-Huk

11

1

27-Jun-24

1

28-Jun-24

2

3

26-Jun-24

7

8

9

10

5

6



DITUJUKAN KETERANGAN

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.ADUM

-

8  Mei 2024
Untuk dapat 

dijadwalkan.13/5

2

Undangan rapat kerja pengurus dekranasda 

Selasa 21 Mei 2024 pukul 08.00 - selesai di 

DKUKMPP ( tembusan )

584/D4/LH.04.00/V/2024

065/Baznas-KC/V/2024

2 Mei 2024

3 Mei 2024 Undangan terkait keberatan kenaikan PBB 

tahun 2024 Selasa, 7 Mei 2024 pukul 10.00 

WIB di ruang rapat DPRD Kota Cirebon
172.4/293-Setwan

- Undangan halal bihalal Rabu, 8 Mei 2024 di 

Tajug AGung Pangeran Kejaksan Kota 

Cirebon

 REKAPITULASI SURAT MASUK UNDANGAN SEKDA
 PER-MEI TAHUN 2024

BAGIAN TU-KEPEGAWAIAN

NO TGL MASUK AGENDA ASAL SURAT

GRAGE HOTEL

02-May-24

060/GHC-HRD/V/2024

 TANGGAL SURAT & NO PERIHAL

1

02-May-24

DPRD KOTA CIREBON

Undangan rapat kerja finalisasi membahas 

dan menyusun rekomendasi laporan 

keterangan pertanggungjawaban walikota 

Tahun 2023 hari Kamis, 2 Mei 2024 pukul 

19.00 di Grage Hotel Kuningan

Undangan nonton bersama pertandingan 

sepak bola AFC U-23 Indonesia vs Irak, 

Kamis 2 Mei 2024 pukul 21.00 - selesai di 

Lily cafe & terrace

30-Apr-24

005/456-bag.garwas

2 Mei 2024

005/437-DPRD

- Undangan upacara pengukuhan kepala 

perwakilan BI Cirebon Selasa 7 Mei 2024 

pukul 08.00 di Ruang Sasana Gunung Jati - 

Kantor BI Cirebon-

Untuk dapat 

dijadwalkan.7/5 1

Sebagai bahan 

informasi,Untuk dapat 

dijadwalkan.7/5

2
KEMENKO MARITIM & 

INVESTASI RI

Undangan rapat inovasi digitalisasi rantai 

pasok sampah plastik Senin, 13 mei 2024 

Pukul.09.30- 12.00

Proses lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitas

i,Koordinasikan/Konfirma

sikan,hadir mewakili.7/5

DPRD KOTA CIREBON

Undangan rapat paripurna senin, 6 Mei 

2024 pukul 13.00 di ruang griya sawala 

DPRD

6  Mei 2024

Koordinasikan/konfirmasi

kan,Sebagai Bahan 

Informasi.3/5

Sebagai bahan 

informasi.3/5

KETERANGAN LANJUTAN JUMLAH 

SURAT

Sebagai Bahan 

Informasi,Untuk dapat 

dijadwalkan.3/5

8

Sebagai Bahan 

Informasi.3/5

Untuk dapat 

dijadwalkan.3/5

6

Untuk dapat 

dijadwalkan.7/5

Koordinasikan/konfirmasi

kan.3/5

Untuk dapat 

dijadwalkan.3/5

29-Apr-24
Rambuk Stunting Kota Cirebon Tahun 2024, 

Selasa 7 Mei 2024 pukul 13.00 di ruang 

gotraswala bappelitbang kota cirebon
000.1.5/12-KBKS

2 Mei 2024

Undangan kunker DPRD Kab.Grobogan ( 

tembusan )

Undangan kunker DPRD Kab.Grobogan ( 

tembusan )

065/Baznas-KC/V/2024

2 Mei 2024

Undangan kunker DPRD Kab.Grobogan ( 

tembusan )

065/Baznas-KC/V/2024

129

130

125

126

127 WALIKOTA CIREBON

128 BAZNAS KOTA CIREBON

BAZNAS KOTA CIREBON

BAZNAS KOTA CIREBON

BI

DPRD KOTA CIREBON

TAJUG AGUNG PANGERAN 

KEJAKSAN

DEKRANASDA KOTA 

CIREBON

1

2

1

14-May-24

1

06-May-24

133

08-May-24

134

135

136

2

1

03-May-24

2

3

4

131

132

5

6



SEKDA
ASS.PEMEKSRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEMKESRA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.EK&BANG

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.Ek&BANG

27 Mei 2024 SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.ADUM

Undangan mini loka karya kecamatan ( 

tembusan )
I/2024

8 Mei 2024
Undangan persiapan menjelang 

pendaftaran pasangan bakal calon kepala 

daerah pada manisfestasi pilkada serentak 

tahun 2024 Kamis,30 Mei 2024 pukul 09.00 

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasi

litasi, 

koordinasikan/konfirmasi

1045/HUB.04.15.06/PEM.

OTDA

-
Undangan pelantikan pengurus DPD 

BKPRMI Kota Cirebon 2024-2028 Jumat 31 

Mei 2024 pukul 13.30 di gedung adipura 

kencana balaikota Cirebon
-

13 Mei 2024

UND-31/WPB.13/2024

20 Mei 2024

0284/PM.03.01.04/reban

a

21 Mei 2024

2/2024

22 Mei 2024

B/18/AA.01/2024

21 Mei 2024

Undangan kegiatan geber si jumo dan 

jamilah Rabu 22 Mei 2024 pukul 07.00 - 

selesai di GCM Cirebon

Kick off meeting evaluasi AKIP 2024 Selasa 

28 Mei 2024 pukul 09.00 - selesai, live 

streaming youtube kementerian PAN RB

Koordinasikan/konfirmasi

kan,sebagai bahan 

informasi.29/5

Undangan peringatan hari buruh 

Internasional ( Mayday) 2024 hari Sabtu 12 

Mei 2024 pukul 08.00 di disnaker

Undangan Rapat Pimpinan DPRD Kota Crb 

dengan Pj. Wali Kota Crb membahas 

Kenaikan Tarif PBB, Timeline Pembahsan 

KUA PPAS Tahun 2025, Perubahan KUA 

Permohonan narasumber Selasa21 Mei 

2024 pukul 11.00 - 15.00 WIB di ASN Coffe 

& resto Cirebon

Undangan pelepasan keberangkatan 

jamaah haji Jum'at 24 Mei 2024 pukul 05.30 

WIB s.d selesai komplek korem 063 SGJ 

Cirebon

Undangan silaturahmi dan halal bihalal 

Rabu 22 Mei 2024 pukul 09.00 s.d selesai di 

hotel Grage Sangkan Park Kuningan

Undangan mengikuti keg.FGD penguatan 

kapasitas pembinaan pengelolaan 

keuangan BLUD & pengkoordinasian kerja 

sama ekonomi / keuangan daerah Tahun 

Undangan rapat ( kick off meeting ) Senin, 

27 Mei 2024 pukul 12.30 WIB s.d selesai di 

hotel Horison Ultima Kertajati Majalengka

13 Mei 2024 Undangan pengukuhan pengurus 

dekranasda kota Cirebon masa bakti 2023-

2024 ( tembusan )

Siapkan bahan paparan 

/sambutan ,Untuk dapat 

dijadikan pedoman.20/507/Dekranasda/V/2024

Untuk dapat 

dijadwalkan.20/5

17 Mei 2024

331.1/262/PPNS.Pol.PP

14 Mei 2024

14/PPIH/V/2024

16 Mei 2024

9/2024

16 Mei 2024

005/470-PerUU

2

1

2

3

2

1

2

3

4

1

2

1

17 Mei 2024
Sebagai bahan 

informasi.21/5
72/SETKER.KB/V/2024

14 Mei 2024
Undangan penyematan tanda kehormatan 

satya lancana karya satya presiden Ri 

Periode Tahun 2024 Selasa, 21 Mei 2024 

pukul 08.00 WIB s.d selesai di hotel Prima 

Untuk dapat dijadwalkan 

17/5
15/2024

Undangan pelantikan pengurus dan rapat 

kerja DPD BKPRMI Kota Cirebon Jum'at 24 

Mei 2024 pukul 08.00 s.d selesai di ruang 

adipura balai kota Cirebon

Undangan HUT Kodim ke-78 Senin, 20 Mei 

2024 Pkl.08.00 di Pendopo 76 Kodim 

0614/Kota CirebonB/257/V/2024

13 Mei 2024

010/P3BKPRMI/V/2024

13 Mei 2024
Undangan rakor rekonsiliasi data aset 

kendaraan jabatan/operasional plat merah 

di wilayah kerja kota Cirebon, Selasa 21 Mei 

2024 Pukul 13.00 di RUang Prabayaksa

000.2.3.2/22-

SUB.BID.DAPUSBMD

13 Mei 2024 Undangan pembukaan kegiatan workshop 

batik Lem Minggu, 19 Mei 2024 pukul 08.00 

di bidang kesenian nyimas rarasantang

2

3

4

5

10/2024

16 Mei 2024

13 Mei 2024

067/BAZNAS-KC/VI/2024

Untuk dapat 

dijadwalkan.13/5

2
05/Dekranasda/IV/2024

BAZNAS KOTA CIREBON
Sebagai bahan informasi 

17/5

Undangan rapat kerja pengurus dekranasda 

Selasa 21 Mei 2024 pukul 08.00 - selesai di 

DKUKMPP ( tembusan )

Undangan pembinaan oleh pemda Kamis, 

16 Mei 2024 pukul 10.00 WIB s.d selesai di 

RM Neng Euis(tembusan )

2
Sebagai bahan 

informasi.29/5

2
Untuk dapat 

dijadwalkan.29/5

5

Untuk dapat dijadwalkan 

17/5

Untuk dapat diajdwalkan 17/5

Untuk dapat dijadwalkan 17/5

Untuk dapat dijadwalkan 

17/5

Untuk dapat 

dijadwalkan.21/5

Hadir mewakili.21/5

2
Sebagai bahan 

informasi.20/5

3

Untuk dapat 

dijadwalkan.20/5

4

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasi

litasi, 

koordinasikan/konfirmasi

KEMENPAN RB

KEC.HARJAMUKTI

DEKRANASDA KOTA 

CIREBON

DISNAKER

DPRD Kota Cirebon

SATPOL PP KOTA CIREBON

PPIH KOTA CIREBON

KUNCI BERSAMA

DIRJEN PERBENDAHARAAN

BADAN PENGELOLA 

KAWASAN REBANA

DINKES

DEKRANASDA KOTA 

CIREBON

WALIKOTA CIREBON

DPD BKPRMI

BPKPD

DISBUDPAR

KODIM 0614/KOTA 

CIREBON

SETDA PROV JABAR

BKPRMI

143

144

145

146

147

148

149

150

151

152

153

154

155

139

140

141

1

14-May-24

2

1

15-May-24

142

136

137

138

15-May-24

17 Mei 2024

21 Mei 2024

28 Mei 2024

1



SEKDA
Ka.DPUTR

SEKDA
Ka.BAPPELITBANGDA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

49

13 Mei2024 Workshop strategi percepatan 

pendampingan pada OPD yang belum 

terbentuk sub urusan jasa konstruksi

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitas

i,Koordinasikan/konfirma

sikan,Hadir mewakili.29/5

-

30 Mei 24
Undangan pembinaan wilayah ke DWP Kota 

/ Kab Ciayumajakuning Rabu 12 Juni 2024 

pukul 08.00 s.d selesai di gedung adipura 

kencana

B-57/set/DWP-

kotcirb/V/2024

SURAT MASUK UNDANGAN SEKDA BULAN MEI 2024

86/2024

28 Mei 24
Undangan upacara peringatan hari lahir 

Pancasila tingkat Kota Cirebon Tahun 2024 

Sabtu 1 Juni 2024 pukul 07.30 di lapangan 

upacara balai kota Cirebon Jalan Siliwangi 

Untuk dapat 

dijadwalkan.31/5
000/28-prokompim

-
Undangan peluncuran tahapan pemilihan 

walikota dan wakil walikota Cirebon tahun 

2024 Sabtu 1 Juni 2024 pukul 19.00 - 22.00 

di depan balai kota Cirebon

29 Mei2024 Undangan evaluasi smart city Tahap I 2024 

Jum'at 31 Mei 2024 pukul 08.30 WIB di 

ruang rapat prabayaksa setda kota Cirebon

Untuk dapat 

dijadwalkan.30/5
85/2024

29 Mei2024
Undangan peresmian SPS Berlian Selasa 11 

Juni 2024 pukul 07.30 WIB s.d selesai 

tempat jl. mutiara raya no.52 RT 05 RW 15 

kel. kalijaga kec.harjamukti Cirebon

Undangan upacara hari Pancasila Sabtu 1 

Juni 2024 pukul 07.30 di lapangan upacara 

balaikota

Undangan penilaian kinerja terhadap 

pelaksanaan 8 aksi konvergensi percepatan 

penurunan stunting Kamis, 30 Mei 24 pukul 

15.00 di Ruang Kepatihan

B-

20/jaber.kot.crb/V/2024

28 Mei2024
Undangan sosialisasi pelaksanaan PPDB 

2024/2025 Jum'at 31 mei 2024 pukul 08.00 

s.d selesai di aula Dinas Pendidikan Kota 

Cirebon
400.3/2004-Dikdas

30 Mei 24

000/28-prokompim

28 Mei 24

Undangan rapat badan musyawarah DPRD 

Kota Cirebon dalam rangka sinkronisasi 

jadwal kegiatan DPRD Kota Cirebon bulan 

Juni 2024 dan pemerintah daerah kota 

Undangan turnamen Minggu, 2 Juni 2024 

pukul 08.00 di GOR Suherman PTM SKP 

Jalan Sekar Kemuning Permai

UM.0102-kb5/410

20 Mei2024
Und. the 1st (JCC) Meeting of project for 

Rebana  Area Development which is related 

to patimban internasional port Kamis, 20 

Mei 2024 pukul 10.30

IPW.08.01/64/d.vim.ekon

/05/2024

27 Mei2024

005/490-DPRD

29 Mei2024

05.29/SKP-CRB/V/2024

Koordinasikan/konfirmasika

n,Hadir mewakili.29/5

Sebagai Bahan 

informasi,Untuk dapat 

dijadwalkan.30/5

Untuk dapat 

dijadwalkan.30/5

4

5

3

Untuk dapat 

dijadwalkan.31/5

Sebagai bahan 

informasi.31/5

Untuk dapat 

dijadwalkan.31/5

Hadir mewakili.31/5

Untuk dapat 

dijadwalkan.31/5

Untuk dapat 

dijadwalkan.31/5

163

164

165

166

167

WALIKOTA

WALIKOTA CIREBON

KPU KOTA CIREBON

DWP KOTA CIREBON

161
JABAR BERGERAK KOTA 

CIREBON

162 DINAS PENDIDIKAN

PROKOMPIM

DIRJEN BINA KONSTRUKSI 

KPUPR

BID.KOOR 

PENGEMBANGAN 

WILAYAH DAN TATA 

RUANG

DPRD KOTA CIREBON

159
PENGURUS PERSATUAN 

TENIS MEJA

160 SETDA KOTA CIREBON

156

157

158

2

3

29 Mei 2024

30 Mei 2024

31 Mei 2024

1

3

4

1

2

2

3

4

5

1



DITUJUKAN KETERANGAN

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Usulan penambahan anggararan dinas 

perhubungan kota cirebon tahun 2024

13

Usulan pencairan GU3 untuk 

subkegiatan fasilitasi penyusunan 

program pembangunan 

(.4.01.03.2.02.0001)

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.3/5

Usulan pencairan GU3 untuk 

subkegiatan pengendalian & evaluasi 

program pembangunan 

(.4.01.03.2.02.02)

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.3/5

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.3/5

1

4

5

6

1

2

3

 TANGGAL SURAT & NO PERIHAL

DISPUSIP

Jadwal penyampaian risalah hasil audit 

sementara (RHAS) Audit Sistem 

kearsipan Sistem Kearsipan Internal 

tahun 2024

30-Apr-24

900/162-Um

03-May-24

25-Apr-24

Pemberitahuan pengukuhan pengurus 

dekranasda kota cirebon.

03/Dekranasda/IV/2024

487 DPRD KAB. KEBUMEN

26-Apr-24

Konsultasi

Permohonan pencairan GU3 untuk sub 

kegiatan penyelenggaraan rapat 

koordinasi dan konsultasi SKPD 

(4.01.01.2.06.0009)

Permohonan pencairan GU3 untuk sub 

kegiatan fasilitasi kunjungan tamu 

(4.01.01.2.06.0008)

478 BAGIAN UMUM SETDA KOTA CIREBON

30-Apr-24

Permohonan pencairan GU3 untuk sub 

kegiatan penatausahaan arsip dinamis 

pada SKPD (4.01.01.2.06.0010)
900/161-Um

479

900/31-Adm.Pemb

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Agen

dakan pembahasan.3/5

Sebagai bahan 

informasi,Arsipkan.3/5

02-May-24

481

BAGIAN UMUM SETDA KOTA CIREBON

30-Apr-24

Permohonan pencairan GU3 untuk sub 

kegiatan penyediaan badan logistik 

kantor (4.01.01.2.06.0004)
900/160-Um

480 BAGIAN UMUM SETDA KOTA CIREBON

484 BAG.ADM.PEMB SETDA KOTA CIREBON

02-May-24

Usulan pencairan GU3 untuk 

subkegiatan pengelolaan evaluasi 

pelaporan pelaksanaan pembangunan 
900/32-Adm.Pemb

Sebagai Bahan Informasi.3/5

477 BAGIAN UMUM SETDA KOTA CIREBON

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/Konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan Hasilnya.3/5

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/Konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan Hasilnya.3/5

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan.3/5

KETERANGAN LANJUTAN JUMLAH 

SURAT

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/Konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan Hasilnya.3/5

6

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/Konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan Hasilnya.3/5

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/Konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan Hasilnya.3/5

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/fasilitasi,Koo

rdinasikan/Konfirmasikan,Mo

nitor & Laporkan Hasilnya.3/5

486 DEWAN KERAJINAN NASIONAL

4

5 485 PERUMDA AM TGN

30-Apr-24

Pelaksanaan program hibah air minum 

berbasis mineral

690/323-Bid.Umum

30-Apr-24

Permohonan pencairan GU3 untuk sub 

kegiatan penyediaan bahan bacaan dan 

peraturan perUUan (4.01.01.2.06.0006)

DISHUB

02-May-24

482 BAG.ADM.PEMB SETDA KOTA CIREBON

02-May-24

900/30-Adm.Pemb

483 BAG.ADM.PEMB SETDA KOTA CIREBON

02-May-24

 REKAPITULASI SURAT MASUK  SEKDA
 PER-MEI TAHUN 2024

BAGIAN TU-KEPEGAWAIAN

NO TGL MASUK AGENDA ASAL SURAT

02-May-24

B/000.5.15.1/26/LOLA/2024

900/159-Um

900/342/DISHUB

475

476 BAGIAN UMUM SETDA KOTA CIREBON

30-Apr-24

900/163-Um

2

3

6

7



ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Ka.BKPSDM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Ka.DKPP

1

5

13

Penyaluran bantuan pangan cadangan 

beras pemerintah bulan April 2024

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Tind

ak Lanjut Sesuai PerUU.7/5

Permohonan pencairan anggaran GU 

untuk sub kegiatan pengelolaan 

pengadaan barang dan jasa

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.7/5

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan koordinasi,sinkronisasi, dan 

evaluasi kebijakan pertanian, 

kehutanan,kelautan dan perikanan

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.7/5

7

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan koordinasi, sinkronisasi dan 

evaluasi kebijakan energi dan air

Persiapan pelaksanaan kegiatan 

asistensi laporan kinerja penjabat 

walikota Cirebon Triwulan III

Peringatan

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan.3/5

Laporan bulanan pembuatan akte 

tanah bulan April 2024 Kecamatan 

Kejaksan Kota Cirebon

Koordinasikan/konfirmasikan,

Sebagai Bahan Informasi.3/5

Permohonan izin tempat
Koordinasikan/konfirmasikan.

3/5

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.7/5

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.7/5

Permohonan pencairan anggaran GU 

untuk sub kegiatan pembinaan dan 

advokasi pengadaaan barang dan jasa

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.7/5

Tagihan rekening listrik bulan Mei 2024

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.7/5

03-May-24

487 DPRD KAB. KEBUMEN

26-Apr-24

Konsultasi

172.7/2361

488 KOREM 063/SGJ

3-May-24

Permohonan dukungan

B/230/V/2024

489 LAN RI

18-Apr-24

Pemetaan kesiapan penyelenggaraan 

corporate university

331.1/248/Gakperunda-

Pol.PP/2024

491 KECAMATAN KEJAKSAN

2-May-24

181/116-Ad.PPP

492 BAZNAS

2-May-24

064/Baznas-KC/V/2024

493 BAGIAN BARJAS

2-May-24

900/88-Barjas

Sebagai Bahan Informasi.3/5

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.3/5

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.3/5

3-May-24

0046/KEU.00.01/020603/20

24

4-May-24

22/CBP/KCU.CN/2024

498 PLN

6 499 POS INDONESIA

11

12

13

06-May-24

EKONSDA

EKONSDA

BARJAS

7

8

9

10 490 SATPOL PP

494

4952

3 496 BAGIAN PEMERINTAHAN

4 497

1885/D-3/PDP-07.1

2-May-24

3-May-24

900/31-EKONSDA

3-May-24

900/32-EKONSDA

3-May-24

900/80-EKONSDA

2-May-24

900/90-Barjas



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

5

6

7

8

9

10

1

2

1

8-May-24

2

2

Laporan Keuangan DKM Al-Kautsar 

Setda Kota Cirebon

Permohonan data penerima manfaat

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.7/5

Sebagai Bahan Informasi.8/5

Sebagai bahan informasi.8/5

Sebagai bahan informasi.8/5

Sebagai bahan informasi.8/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.8/5

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,Se

bagai Bahan informasi.13/5

10

7

Permohonan GU untuk sub kegiatan 

fasilitasi pengelolaan bina mental 

spiritual (4.01.01.2.02.0001)

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.7/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.8/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan.8/5

Koordinasikan/Konfirmasikan,

Hadir mewakili.8/5

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

Hasilnya,Sebagai Bahan 

Informasi.8/5

Tagihan rekening air minum yang 

menjadi beban pemerintah kota 

Cirebon

Proses Lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.7/5

100.1.2/30-Persandian

8-May-24

021/V/2024M

8-May-24

011/Ja.Ha/Crb/V/2024

8-May-24

028/561/PBMD

8-May-24

028/562-PBMD

3-May-24

900/51-Kesra

6-May-24

957/334-Bid.Umum

4-April-24

900/03-DKM AL-KAUTSAR

6-May-24

064/BAZNAS-KC/V/2024

-

ACR24-XTP-00107

7-May-24

690/PIU.010/Perumda-AM

3-May-24

000.2.3.2/526/BPKPD

8-May-24

B/13/V/2024

8-May-24

Konfirmasi penetapan titik reklame

Mohon penjelasan atas terbitnya 

sertipikat hak milik di atas tanah milik 

pemerintah kota Cirebon

Perkenalan perusahaan

Penyampaian rekomendasi teknis 

program HAMPK TA 2024 (DTAT) Kota 

Cirebon

Tindak Lanjut hibah Barang Milik 

Daerah

Permohonan pinjam pakai rumdis ekx 

puskesmas

Permohonan fasilitasi mamin kegiatan 

sterilisasi ruangan kontra penginderaan

Permohonan relokasi PKL

Hadiyu keliling Jam'iyyah ( hikmah ) di 

kota Cirebon

504 INFORMA

505 PIU TGN

506 BPKPD

SUBKOGARTAP 0614/CIREBON507

07-May-24

501 PERUMDA AM TGN

502 DKM AL-KAUTSAR

503 BAZNAS

3

4

DKIS

PT.BAT

508

509

510 PENGURUS JAM'IYYAH KOTA CIREBON

511 BPKPD

512 BPKPD

7 500 BAGIAN KESRA SETDA KOTA CIREBON

06-May-24



SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

10

1

8-May-24

15-May-24

16-May-24

17-May-24

13-May-24

2

3

4

5

6

14-May-24

1

2

1

1

1

2

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,Se

bagai Bahan informasi.13/5

10

8

2

1

1

3

Permohonan pencairan tambah uang 

(TU) sub kegiatan pada fasilitasi kerja 

sama dalam negeri

Permohonan penghapusan piutang air 

yang berumur lebih dari 2 tahun

Permohonan pencairan tambah uang 

(TU) sub kegiatan pada fasilitasi kerja 

sama dalam negeri

Mohon menghadirkan staff bagian 

umum untuk klarifikasi memberikan 

keterangan

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi

, koordinasikan / 

konfirmasikan 17/5

Permohonan Usulan Penghapusan 

Barang Kendaraan Dinas PUTR
Sebagai bahan informasi.20/5

Pemberitahuan
Sebagai bahan 

informasi.13/5

Permohonan personil sebagai tim 

teknis pendukung pejabat pembuat 

komitmen (PPK)

Sebagai bahan informasi.14/5

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi

, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

Monitor & laporkan hasilnya 

17/5

Kaji/Tanggapan & saran, 

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi

, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

Agendakan pembahasan 17/5

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi

, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya 

17/5

Permohonan bantuan

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya,Sebagai bahan 

informasi.20/5

Ucapan terima kasih

Peminjaman tempat

Keberatan atas belum adanya jawaban 

surat nomor 001/AMKA-SH-

DR/IV/2024,Tanggal 19 April 2024 

perihal permohonan informasi

Kaji/Tanggapan & Saran, 

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan.13

/5

Mal pelayanan publik

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,M

onitor & Laporkan 

Hasilnya.13/5

Sebagai Bahan informasi.13/5

Sebagai bahan 

informasi.13/5

25-April-24

539/69/PD.Pemb

13-May-24

000.18/34-sekre

13-May-24

900/84-Pem

8-May-24

953/360-Bid.Umum

14-May-24

900/84-Pem

16-May-24

B/169/V/RES.I.II/2024/Reskri

m

17 Mei 2024

028/377-TU

15-May-24

593/81/PD.Pemb

028/562-PBMD

8-May-24

003/AMKA-SH-DR/V/2024

23-April-24

973/Hub.04.15.06/ORG

13-May-24

B/292-293/V/2024

13-May-24

000.1.4/29-DPRKP

POLSEK CIREBON UT-BAR522

523

524

FIRMA HUKUM AMKA & REKAN

514 SETDA PROVINSI JAWA BARAT

DANLANAL CIREBON515

516

517

518

519

520

521

DPRKP

PD.PEMBANGUNAN

DKIS

BAGIAN PEMERINTAHAN SETDA KOTA 

CIREBON

PERUMDA AM 

BAGIAN PEMERINTAHAN SETDA KOTA 

CIREBON

Mohon penjelasan atas terbitnya 

sertipikat hak milik di atas tanah milik 

pemerintah kota Cirebon

DINAS PUTR KOTA CIREBON

PD.PEMBANGUNAN

512 BPKPD

513



SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.EK&BANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM & KESRA

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

17-May-24

3

20 MEI 24

21 MEI 24

22 MEI 24

4

9

3

4

Usulan tambahan anggaran

Ralat rundown keberangkatan haji

Permohonan bantuan konsumsi makan 

dan minum

Kunjungan audiensi program RSSH ATM 

Adinkes Provinsi Jawa Barat
Sebagai Bahan Informasi.29/5

Sebagai bahan informasi.21/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor &Laporkan hasilnya.21/5

Peminjaman LCD TV Sebagai bahan informasi.21/5

Bantuan snack box

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.21/5

Sebagai bahan informasi.21/5

Permohonan kegiatan forum kemitraan 

pengelolaan kerja sama fasilitas 

kesehatan dengan pemangku 

kepentingan

Untuk dapat dijadwalkan.21/5

Koordinasikan/konfirmasikan.

29/5

Usulan penghapusan barang milik 

daerah ( tembusan )

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.29/5

Konfirmasi pembangunan pagar Sebagai bahan informasi.29/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,untu

k dapat dijadwalkan.29/5

Donor Darah

Program tumbuh kembang balita 

evaluasi stunting triwulan 1 (satu) 2024 

di wilayah kel. sukapura

Penyampaian amandemen kedua 

perjanjian penerusan hibah

Permohonan perubahan atau revisi 

surat walikota Cirebon nomor 693/220 

As.Ekbang tanggal 14 Februarib 2018

Koordinasikan/Konfirmasikan,

Sebagai bahan informasi.20/5

Sebagai bahan informasi.21/5

21 Mei 24

16/PPIH/V/2024

21 Mei 24

030/B/sek/HMI-CRBII/1445

16 Mei 24

017/RSSH-

ATMJABAR/II/2024

21 Mei 24

028/189-KEC.KSB/V/2024

20 Mei 24

000.2.3.2/22/BPKPD

21 Mei 24

17 Mei 2024

593/84/PD.Pemb

17 Mei 24

026 / HR-SBCR/V/24

8 Mei 24

423.4/AKSISTUNTING.61.1dr

63-Kel. SKpr

20 Mei 24

690/377-Perumda AM

17 Mei 24

B/259/V/2024

20 Mei 24

B/258/V/2024

20 Mei 24

900.1.1/6-SEKRE

525

526

527

528

529

530

531

532 PPIH KOTA CIREBON

533 HMI CABANG CIREBON

KOREM 063/SGJ

PD.PEMBANGUNAN

SWISS-BELHOTEL

KEL. SUKAPURA

PERUMDA AM TGN

KOREM 063/SGJ

535 KECAMATAN KESAMBI

536 BPKPD

BPJS KESEHATAN537

2

3

4

4

1

1

2

3

4

1

2

3

534 ADINKES PROV. JABAR

DINSOS



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

Ka.INSPEKTUR

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASAS.EK&BANG

SEKDA

ASS.ADUM

27 Mei 24 SEKDA

ASS.EK&BANG

SEKDA

ASS.EK&BANG

SEKDA

ASS.EK&BANG

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.PEM & KESRA

SEKDA

ASS.Ek&BANG

SEKDA

28 Mei 24

22 MEI 24

Permohonan pinjam ruangan rapat

Tindak lanjut rekomendasi DPRD Tahun 

2023

9

permohonan pemeliharaan /perbaikan 

kendaraan dinas operasional

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.29/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.29/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan.29/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan.29/5

5

11

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan.29/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Tind

ak Lanjuti Sesuai 

PerUU,Tugaskan dari 

barjas.29/5

Koordinasikan/konfirmasikan,

monitor & laporkan 

hasilnya,sebagai bahan 

informasi.29/5

Koordinasikan/konfirmasikan,

monitor & laporkan 

hasilnya,sebagai bahan 

informasi.29/5

Koordinasikan/konfirmasikan,

monitor & laporkan 

hasilnya.29/5

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi

, 

koordinasikan/konfirmasikan.

21/5

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi

, 

koordinasikan/konfirmasikan,

Untuk dapat dijadwalkan.29/5

Koordinasikan / 

konfirmasikan, Tindak Lanjuti 

Sesuai PerUU,Sebagai Bahan 

Informasi.29/5

Permohonan kegiatan forum kemitraan 

pengelolaan kerja sama fasilitas 

kesehatan dengan pemangku 

kepentingan

Pengelolaan pengaduan di lingkungan 

pemerintah daerah kota cirebon

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,untu

k dapat dijadwalkan.29/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya,untuk 

dapat dijadikan 

pedoman.29/5

B/400/3.3.7/54/SEKRE/2024

22 Mei 24

B/000.45/ITDA/2024

22 Mei 24

5/2024

7 Pebruari 2024

P/91/FISIP/II/2024

22 Mei 24

100.3.11/1060-BAGPE

21 Mei 24

000.2.3.2/27/BPKPD

21 Mei 24

000.2.3.2/26/BPKPD

21 Mei 24

000.2.3.2/xx/BPKPD

27 Mei 24

-

1459/V-08/0524

21 Mei 24

B/700/169/ITDA/2024

21 Mei 24

000.17.2/6/Bag.Barjas/2024

21 Mei 24
Persetujuan pelaksanaan kegiatan 

sosialisasi anti korupsi pada perangkat 

daerah

Permohonan izin penelitian

Permohonan keterangan saksi

Penyerahan dokumen asli sertipikat 

tanah ( ex air limbah )-tembusan

Proposal / kajian atas pemanfaatan 

kembali aset tanah ( tembusan )

Proses penghapusan bangunan di 

lingkungan dinas kesehatan ( tembusan 

)

Permintaan dokumen SK Walikota 

Perihal PBB-P2 Tahun 2024 dan 

dokumen draft Perwal Perihal Pajak 

dan retribusi daerah tahun 2024

Kunjungan kerja

Penyampaian berita acara serah terima 

sementara peralatan pendukung 

program hibah AMBK

RSD GUNUNG JATI544

545

546

547

548

549

550

BPKPD

BPKPD

BPKPD

PELANGI BHAKTI LAW FIRM

DPRD PROV JATENG

PERUMDA AM TGN

BPJS KESEHATAN537

538

539

540

541

542

543

IRDA KOTA CIREBON

BAG.BARJAS

DLH

IRDA

DISNAKER

FISIP UNJANI

22 Mei 24

162.7/371

27 Mei 24

9

10

1

2

3

4

5

1

4

5

6

7

8

2



ASS.EK&BANG

SEKDA

ASS.EK&BANG

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.EK&BANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

28 Mei 24

29 Mei 24

11

2

3

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,M

onitor & Laporkan 

hasilnya.29/5

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,M

onitor & Laporkan 

hasilnya.29/5

11

12

Koordinasikan / 

konfirmasikan, Tindak Lanjuti 

Sesuai PerUU,Sebagai Bahan 

Informasi.29/5

Sebagai bahan informasi.29/5

Sebagai bahan informasi.29/5

Koordinasikan/konfirmasikan,

Tindak Lanjuti Sesuai 

PerUU.29/5

Koordinasikan/konfirmasikan,

Tindak Lanjuti Sesuai 

PerUU.29/5

Sebagai bahan informasi.29/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan.29

/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan.29

/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan,bu

at surat tugas.29/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan.29

/5

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,M

onitor & Laporkan 

hasilnya.29/5

Penyampaian berita acara serah terima 

sementara peralatan pendukung 

program hibah AMBK

Usulan penambahan anggaran tahun 

anggaran 2024

SPT Kegiatan peningkatan kapasitas 

posyandu kelurahan pekalipan ( 

tembusan )

Permohonan menghibahkan BMD 

kecamatan Kesambi kepada RW se-

kec.Kesambi

Laporan hasil rapat tim verifikasi 

validasi dan rekonsiliasi pelimpahan 

aset sebagai penyertaan modal 

pemerintah kota Cirebon kepada 

perumda air minum TGN

Permohonan pengambilan buku 

sertipikat hak pakai

Perbaikan AC

Usulan barang

Permohonan izin pegawai

Permohonan izin tempat

Permohonan pemeliharaan / perbaikan 

peralatan kantor

Permohonan pencairan GU untuk sub. 

kegiatan penyediaan pakaian dinas dan 

atribut kelengkapan kepala daerah dan 

wakil kepala daerah ( 4.01.01.2.11.02 )

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan pendokumentasian tugas 

pimpinan ( 4.01.01.2.14.03 )

550 PERUMDA AM TGN

BPKPD551

552 KEL.PEKALIPAN

KEC.KESAMBI

BPKPD

BPKPD

BAGIAN HUKUM SETDA KOTA CIREBON

BAGIAN HUKUM SETDA KOTA CIREBON

IAIN CIREBON

553

554

555

556

557

558

559

560

BKPRMI

BAGIAN BARJAS

028/17-Huk

24 Mei 24

12/C/PAN.FITK.CREATIVE/DE

MAFITK-24/V/2024

21 Mei 24

001/P3BKPRMI/V/2024

29 Mei 24

000.1.7.2/8/Bag.Barjas/2024

29 Mei 24

900/045-prokompim

29 Mei 24

900/044-prokompim

27 Mei 24

690/393-Perumda AM

27 Mei 24

903/628-Sekre/2024

-

556/84-kel.pklp

17 Mei 24

028/186-sekre

27 Mei 24

028/638/PBMD

20 Mei 24

000.2.3.2/23/BPKPD

21 Mei 24

023/18-Huk

21 Mei 24

2

3

4

5

6

7

8

9

10

1

561 BAGIAN PROKOMPIM

562 BAGIAN PROKOMPIM



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM & KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.Ek&BANG

SEKDA

ASS.Ek&BANG

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.Ek&BANG

SEKDA

ASS.ADUM

29 Mei 24

30  Mei 24

4

5

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,M

onitor & Laporkan 

hasilnya.29/5

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,M

onitor & Laporkan 

hasilnya.29/5

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,M

onitor & Laporkan 

hasilnya.29/5

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan,M

onitor & Laporkan 

hasilnya.29/5

Koordinasikan/konfirmasikan,

Sebagai Bahan Informasi.29/5

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,koo

rdinasikan/konfirmasikan,mon

itor & laporkan hasilnya.30/5

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,koo

rdinasikan/konfirmasikan,mon

itor & laporkan hasilnya.30/5

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,koo

rdinasikan/konfirmasikan,mon

itor & laporkan hasilnya.30/5

12

7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Tind

ak lanjuti sesuai 

perUU,Koordinasi dengan 

DKIS untuk data.31/5

Proses Lebih 

Lanjut/didukung/fasilitasi,koo

rdinasikan/konfirmasikan,mon

itor & laporkan hasilnya.30/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,pad

a prinsipnya diizinkan.30/5

Koordinasikan/konfirmasikan,

sebagai bahan informasi.30/5

Rekapitulasi pemasangan reklame 

temporer
sebagai bahan informasi.31/5

Permintaan data dan dokumen 

pengaduan SPAN LAPOR !

Permohonan izin

Usulan penyediaan rumah singgah

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi keprotokolan ( 

4.01.01.2.14.0001 )

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi keprotokolan ( 

4.01.01.2.14.0001 )

Penawaran kerjasama program hewan 

kurban AKRAB ( Ayo Kurban Bersama 

Baznas )

Usulan pencairan GU 4 untuk sub 

kegiatan fasilitasi penyusunan program 

pembangunan

Usulan pencairan GU 4 untuk sub 

kegiatan pengendalian dan evaluasi 

program pembangunan

Permohonan pencairan GU 4 untuk sub 

kegiatan pengelolaan evaluasi dan 

pelaporan pelaksanaan pembangunan

Pengantar laporan pengurusan tugas / 

pertanggungjawaban direktur umum

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan pendokumentasian tugas 

pimpinan ( 4.01.01.2.14.03 )

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi komunikasi pimpinan 

( 4.01.01.2.14.02 )

29 Mei 24

900/042-prokompim

28 Mei 24

074/Baznas-kc/V/2024

27 Mei 24

900/37-Admpemb

27 Mei 24

900/38-Adm.Pemb

27 Mei 24

900/39-Adm.Pemb

28 Mei 24

690/399-Perumda.AM

29 Mei 24

800/169-sekre/2024

29 Mei 24

29 Mei 24

900/044-prokompim

29 Mei 24

900/043-prokompim

29 Mei 24

900/042-prokompim

90/2024

-

973/669-BID.PPD

27 Mei 24

B/210/PV.04-12/V/2024

3

4

8

9

10

11

12

1

2

6

7

568

569

570

571

572

BAZNAS KOTA CIREBON

BAGIAN ADM.PEMBANGUNAN

BAGIAN ADM.PEMBANGUNAN

BAGIAN ADM.PEMBANGUNAN

PERUMDA AM TGN

DMPTSP

DINKES573

574

575

BPKPD

OMBUDSMAN

563 BAGIAN PROKOMPIM

564 BAGIAN PROKOMPIM

565 BAGIAN PROKOMPIM

BAGIAN PROKOMPIM566

567



SEKDA

ASS.Ek&BANG

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.PEM & KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EK&BANG

SEKDA

ASS.ADUM

30  Mei 24

31  Mei 24

7

8

9

10

5

6

5

6

7

1

2

3

4

7

23

31 Mei 2024

900/65-Kesra

31 Mei 2024

900/62-Kesra

31 Mei 2024

900/109-Barjas

30 Mei 24

590/428-PRP

31 Mei 24

31 Mei 2024

900/64-Kesra

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi pengelolaan bina 

mental spiritual ( 4.01.01.2.02.0001 )

Permohonan pencairan anggaran GU 

untuk sub keg. pengadaan barang dan 

jasa

Informasi pengadaan tanah

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan pelaksanaan kebijakan 

evaluasi dan capaian kinerja terkait 

kesejahteraan sosial ( 

4.01.01.2.02.0002 )

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi pengelolaan bina 

mental spiritual ( 4.01.01.2.02.0001 )

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

Hasilnya.31/5

Permohonan pencairan GU untuk sub 

keg koord. sinkronisasi monitoring dan 

evaluasi kebijakan pengelolaan BUMD 

dan BLUD

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Tind

ak lanjuti sesuai 

perUU,Koordinasi dengan 

DKIS untuk data.31/5

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya.31/5

Permintaan data dan dokumen 

pengaduan SPAN LAPOR !

Pemberian santunan kegiatan 

pemanfaatan kembali tanah pangkalan 

TNI AL Cirebon

Permohonan pencarian GU untuk sub 

kegiatan koordinasi sinkronisasi dan 

evaluasi kebijakan energi dan air ( 

4.01.03.2.04.03 )

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan peningkatan kinerja dan 

reformasi birokrasi

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan pelaksanaan kebijakan 

evaluasi dan capaian kinerja terkait 

kesejahteraan masyarakat ( 

4.01.02.2.02.0003 )

Permohonan pencairan dan rincian 

rencana penggunaan hibah pemilihan 

walikota dan wakil walikota Cirebon 

Tahun 2024 Tahap Kedua

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan 

Hasilnya,Tindak lanjuti sesuai 

perUU.31/5

Pembentukan sekretariat TPS ( 

tembusan )

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya.31/5

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan koordinasi dan evaluasi 

kebijakan pertanian, kehutanan 

kelautan dan perikanan ( 

4.01.03.2.04.01 )

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

588

585 BAGIAN KESRA

586 BAGIAN BARJAS

587 DPUTR

EKONSDA

583 BAGIAN KESRA

584 BAGIAN KESRA

B/210/PV.04-12/V/2024

22 Mei 24

B/328/V/2024

900/37-Ekonsda

Mei 2024

900/02-org

31 Mei 2024

900/63-Kesra

30 Mei 24

414/KU.SD/3274/3/2024

28Mei 24

410/PP.04.1-SD/327/A/2024

30 Mei 24

900/36-Ekonsda

30 Mei 24

4

580

581

582

575

576

577

578

579

BAGIAN ORGANISASI

BAGIAN KESRA

OMBUDSMAN

TNI AL III CIREBON

KPU KOTA CIREBON

KPU KOTA CIREBON

BAGIAN EKONSDA

BAGIAN EKONSDA



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

31  Mei 24

14

15

10

11

12

13

23

16

17

18

19

20

21

22
Permohonan Pencairan GU 4 untuk Sub 

Keg. Fasilitasi Kunjungan Tamu (Kode 

Rekening : 4.01.01.2.06.0008)

Surat dukungan program improvement 

of solid waste management to support 

regional and metropolitan cities project 

(ISWMP )

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan. 31/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Permohonan Pencairan GU 4 untuk Sub 

Keg. Penyediaan Bahan Logistik Kantor 

(Kode Rekening: 4.01.01.2.06.0004

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Permohonan Pencairan GU 4 untuk Sub 

Keg. Penatausahaan Arsip Dinamis 

pada SKPD (Kode Rekening: 

4.01.01.2.06.0010)

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.7/6

23

900/213-UM

31 Mei 2024

900/215-UM

31 Mei 2024

900/216-UM

Mei 2024

900/ - PROKOMPIM

30 Mei 2024

-

900/226-UM

27 Mei 2024

31 Mei 2024

900/222-UM

31 Mei 2024

900/223-UM

31 Mei 2024

900/225-UM

31 Mei 2024

900/38-EKONSDA

30 Mei 24

900/39-EKONSDA

31 Mei 2024

900/216-UM

31 Mei 2024

900/212-UM

31 Mei 2024

Permohonan Pencairan GU 4 untuk Sub 

Keg. Penyediaan Jasa Pemeliharaan, 

Pajak Kendaraan Perorangan Dinas 

atau Kendaraan Dinas Jabatan 

(4.01.01.2.09.0001)

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Permohonan Pencairan GU 4 untuk Sub 

Keg.Penyediaan Jasa Komunikasi, 

Sumber Daya Air, dan Listrik dengan 

Kode Rekening : 5.1.02.02.01.0059

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Permohonan Pencairan GU untuk Sub 

Keg. Fasilitasi Keprotokolan 

(4.01.01.2.14.01)

Permohonan Audiensi Terkait Dengan 

Pengaduan Kebijakan PBB P2-Pj. 

Walikota Cirebon Berdasarkan Petisi 7 

Mei 2024

Permohonan Pencairan GU 4 untuk Sub 

Keg. Penyelenggaraan Rapat Koordinasi 

dan Konsultasi SKPD (Kode Rekening: 

4.01.01.2.06.009)

Permohonan Pencairan GU 4 untuk Sub 

Keg. Penyediaan Jasa Pelayanan Umum 

Kantor dengan Kode Rekening : 

4.01.01.2.08.0004

Permohonan Pencairan GU 4 untuk Sub 

Keg. Penyediaan Jasa Pemeliharaan, 

Biaya Pemeliharaan, Pajak dan 

Perizinan Kendaraan Dinas Operasional 

atau Lapangan (4.01.01.2.09.0002)

Permohonan Pencairan GU 4 untuk Sub 

Keg. Pemeliharaan Peralatan dan Mesin 

Lainnya (4.01.01.2.09.0006)

Permohonan pencairan GU untuk sub 

keg koord. sinkronisasi monitoring dan 

evaluasi kebijakan pengelolaan BUMD 

dan BLUD

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan pengendalian dan distribusi 

perekonomian

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.31/5

598

599

600

601

588

589

590

591

592

593

594

PELANGI BHAKTI LAW FIRM

BAGIAN UMUM

BAGIAN UMUM

BAGIAN UMUM

BAGIAN UMUM

DPRD KOTA CIREBON

EKONSDA

BAGIAN UMUM

BAGIAN UMUM

BAGIAN UMUM

BAGIAN UMUM

BAGIAN UMUM

BAGIAN PROKOMPIM

EKONSDA

595

596

597



128

31  Mei 24

23

Surat dukungan program improvement 

of solid waste management to support 

regional and metropolitan cities project 

(ISWMP )

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan Hasilnya.7/6

23

600.4/487-DPRD

SURAT MASUK SEKDA  BULAN MEI 2024

601 DPRD KOTA CIREBON



DITUJUKAN KETERANGAN

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
Proses Lebih Lanjut /Didukung/Fasilitasi,Koordinasikan/konfirmasikan.23/4

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

18-Apr-24

Penerimaan peserta studi lapangan 

pelatihan kepemimpinan pengawas ( PKP ) 

angkatan 1, Kamis, 2 Mei 2024 Pukul 09.00 

di R.Prabayaksa

Undangan rapat pembahasan rencana 

kerja sama dan kepegawaian Selasa 23 

April 2024 pukul 11.00 via zoom meeting.
100.4.7.1/107/IPDN

22-Apr-24 Undangan rekonsiliasi perhitungan sisa 

pagu DBH CHT pada 25-26 April 2024 di 

mess Badan Pengelolaan Pendapatan 

Provinsi Jabar

Proses Lebih Lanjut 

/Didukung/Fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 

hasilnya. 23/4

1

Proses Lebih Lanjut 

/Didukung/Fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan.

23/4

1

Untuk dapat 

dijadwalkan.18/4

17 April 2024

Untuk dapat 

dijadwalkan.18/4

3

B-

16/Jaber.KotCrb/IV/202

4

106
BADAN INFORMASI 

GEOPASIAL

Untuk dapat 

dijadwalkan.18/4

12 April 2024 Undangan launching & memberikan 

sambutan program wisata eduheritage 

Jakarta Cirebon di Keraton kasepuhan 

Minggu 21 April 2024 pukul 10.00 s.d 13.00 

di pagelaran keraton kasepuhan Cirebon021/SV/IV/BPKK/2024

3 April 2024

1
800.2.2/58-UPT

Und.sosialisasi /desk pokok-pokok pikiran 

DPRD rabu 17 April 2024 pukul 11.00 WIB 

tempat ruang rapat griya sawala DPRD 

Kota Cirebon005/385-Bag.Garwas

09 April 2024 Und.kunker DPRD Kabupaten Grobogan 

Kamis,18 April 2024 pkl. 13.00 s.d selesai 

tempat : ruang rapat prabayaksa setda 

kota cirebon

25 March 2024

B-25.5/SESMA-

BIG/HK.03.02/3/2024

Undangan meninjau bangunan proses 

rutilahu hari Jumat 2024 pukul 13.00 

tempat GG.empang III Kota Cirebon

Undangan pemahaman penyelenggaraan 

informasi geospasial pasca terbitnya 

peraturan badan informasi Geospasial 

Nomor 1 tahun 2024 tentang 

pembangunan infrastruktur informasi 

geospasial di Simpul Jaringan Informasi 

Geospasial hari Kamis, 25 April 2024 pukul 

09.00 ( Zoom Meeting )

107 KERATON KASEPUHAN

 REKAPITULASI SURAT MASUK UNDANGAN SEKDA
 PER-APRIL TAHUN 2024

BAGIAN TU-KEPEGAWAIAN

NO TGL MASUK AGENDA ASAL SURAT

POLRES CIKO

31 Maret 2024

B/270/III/OPS.1.2.3/202

4

 TANGGAL SURAT & NO PERIHAL

1

01-Apr-24

DPRD

Undangan rapat kerja badan anggaran 

DPRD Kota Cirebon dengan tim anggaran 

pemerintah daerah kota cirebon 

membahas perubahan pergeseran parsial 

pada struktur APBD dan proses pencairan 

perubahan parsial tahun anggaran 2024 

hari senin , 1 April 2024 pukul 13.00 ruang 

rapat griya sawala DPRD Kota Cirebon

Undangan apel gelar pasukan ops ketupat 

lodaya 2024

28 Maret 2024

05/357-Bag.garwas

19-Apr-24

22-Apr-24

23-Apr-24

KETERANGAN LANJUTAN JUMLAH 

SURAT

Untuk dapat 

dijadwalkan.1/4

2

Untuk dapat 

dijadwalkan.3/4

Koordinasikan/ 

konfirmasikan,Sebagai 

Bahan Informasi,Untuk 

dapat dijadwalkan.16/4

2

Koordinasikan/Konfirmas

ikan.16/4

058/BAZNAS-KC/IV/2024

17 April 2024
Undangan halal bihalal Kamis 18 april 2024 

pukul 09.00 di kediaman kepala disdik kota 

cirebon

Untuk dapat 

dijadwalkan.18/4 1
400.8.2.3/6/Umum

05 April 2024

1

1

1

2

1

16-Apr-24

2

1 17-Apr-24

3

1

2

18-Apr-24

108 BKPSDM

109 IPDN

110 SETDA PROV JABAR

100

101

102 DPRD KOTA CIREBON

103 BAZNAS KOTA CIREBON

DISDIK KOTA CIREBON104

105 JABAR BERGERAK



ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

25

24 April 2024
Undangan mini loka karya kecamatan pada 

hari Selasa, 30 April 2024 ( tembusan )
005/03.PM

24 April 2024
Undangan MTQ Tingkat Provinsi Jawa 

Barat Minggu, 28 april 2024 di Bekasi

SURAT MASUK UNDANGAN SEKDA BULAN APRIL 2024

-

25 April 2024 Undangan peringatan hari buruh 

Internasional hari rabu 1 Mei 2024 pukul 

09.30 di swisbel hotel Cirebon

Untuk dijadwalkan. 30/4

18 April 2024

29 April 2024

005/427-Bag.Garwas

24 April 2024

Untuk dapat 

dijadwalkan.28/4

Sebagai bahan 

informasi.26/4

Untuk dapat 

dijadwalkan.26/4

Hadir mewakili.26/4

Untuk dijadwalkan. 30/4

5

2

Untuk dapat 

dijadwalkan.24/4

Hadir mewakili.24/4

4

Untuk dapat 

dijadwalkan.25/4

Untuk dapat 

dijadwalkan.25/4

Untuk dapat 

dijadwalkan.25/4

Untuk dijadwalkan. 26/4

RT.04/3076/KESRA.2024

24 April 2024
Undangan rapat badan musyawarah DPRD 

Kota Cirebon dalam rangka sinkronisasi 

jadwal kegiatan DPRD Kota Cirebon Bulan 

mei 2024 dengan pemerintah Daerah Kota 
005/417-DPRD

-
Und.musrenbang RPJPD kota crb tahun 

2025-2045. Senin,29 April 2024, pkl 08.30 

s/d selesai di Grand Ballroom The Luxton 

Cirebon

923/D-

1/KPS.03.00/04/2024

Undangan monev implementasi inpres no.1 

tahun 2022 di Provinsi Jawa Barat 2 Mei 

2024 di Harris Hotel & Conventions 

Ciumbuleuit Bandung

22-Apr-24 Undangan rekonsiliasi perhitungan sisa 

pagu DBH CHT pada 25-26 April 2024 di 

mess Badan Pengelolaan Pendapatan 

Provinsi Jabar

Proses Lebih Lanjut 

/Didukung/Fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 

hasilnya. 23/4

1

-

959/HUB.04.15.06/PERE

K

-
Undangan halal bihalal hari senin, 29 april 

2024 pukul 20.00 di cafe azimut

2

112 DISBUDPAR

Undangan halal bi halal dan silaturahmi 

disbudpar kota Cirebon dan ketua asosiasi 

perhimpunan hotel dan restoran Indonesia 

Kota Cirebon hari kamis, 25 April 2024 
400.8/02-Sekre

23-Apr-24

24-Apr-24

25-Apr-24

26-Apr-24

1

1

2

3

4

1

2

3

29-Apr-24

30-Apr-24

Undangan rapat kerja badan DPRD Kota 

Cirebon dengan tim anggaran pemda kota 

Cirebon membahas rencana kerja 

pembangunan daerah tahun 2025 Kamis, 2 

Koordinasikan/konfirmas

ikan,Hadir mewakili.30/4 1

            

23 April 2024

23 April 2024
Undangan loka karya nasional"Bergerak 

menuju pengelolaan sanitasi aman melalui 

SIIP ( Moving towards safety managed 

sanitation through SIIP )UM0102.DC/414

18 April 2024 Undangan pelaksanaan MTQ ke-38 tingkat 

prov Jabar hari Minggu, 28 April 2024 di 

Bekasi

Untuk dapat 

dijadwalkan.25/4

114 WALIKOTA CIREBON

1

1

2

4

5

1

2

116 FORSESDASI
23 April 2024 Undangan halal bi halal Minggu, 28 april 

2024 pukul 12.00 - 16.00 di Mercure Hotel 

Karawang
002/TII.04/Forsesdasi.Ja

bar

Undangan pengukuhan pengurus LPTQ 

Kota Cirebon periode 2024-2029 dan 

pelepasan kafilah kota Cirebon pada MTQ 

ke-38 Tingkat Provinsi Jabar hari Jum'at tgl 
400.8.2.3/2-Kesra

115 DISPERINDAG JABAR
19 April 2024

Undangan kegiatan promosi bersama di 

Cirebon hari selasa, 30 april 2024 pukul 

07.30 WIB s.d selesai di satuan pelayanan 

pengembangan industri rotan tegalwangi 

3301/HUB.04.15.16/UPT

DIPOK

118

DIRJEN CIPTA KARYA

122 WALIKOTA CIREBON

123

KEMENTERIAN 

KOORDINATOR BIDANG 

PEMBANGUNAN 

MANUSIA & KEBUDAYAAN 

124 DPRD KOTA CIREBON

117

119 BUPATI BEKASI

120 DPRD KOTA CIREBON

121 WALIKOTA CIREBON

KECAMATAN HARJAMUKTI

110 SETDA PROV JABAR

111
FORUM CIREBON TIMUR 

MANDIRI

113 WALIKOTA CIREBON



DITUJUKAN KETERANGAN

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM & KESRA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

02-Apr-24

03-Apr-24

4

1

1

2

3

4

5

1

2

3

Sebagai bahan informasi.3/4

6

Koordinasikan/Konfirmasikan,

Monitor & laporkan 

hasilnya.3/4

Koordinasikan/konfirmasikan,

Tindak lanjuti sesuai 

peraturan PerUU.3/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor &laporkan hasilnya,Tindak 

lanjuti sesuai PerUU.3/4

401 KEMENDIKBUD

402 DPUTR

03-Apr-24

Permohonan fasilitasi pembahasan 

perjanjian kerja sama

119/306-KW

395 SEKDA PEMPROV JABAR

Permohonan perubahan parsial 

anggaran TA 2024

Koordinasikan/konfirmasikan,

Tindak lanjuti sesuai 

perUU.3/4

Permohonan keterangan bebas banjir 

dan peta potensi bencana

Permohonan Tambah Uang

5

Review urusan pemerintah daerah 

kabupaten / kota

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan 

hasilnya,Tindak lanjuti sesuai 

PerUU.3/4

Pelaksanaan operasi pasar bersubsidi 

(OPADI) Tahun 2024

Surat tagihan atas kekurangan 

pembayaran iuran wajib pemda kota 

Cirebon dari tahun 2021 s.d 2023

02-Apr-24

2277/KB.04.03.03/PEMOTDA

02-Apr-24

510/556-Bid.DAG

02-Apr-24

948/V-08/0424

02-Apr-24

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.3/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koor

dinasikan/konfirmasikan,moni

tor & laporkan hasilnya.3/4

 TANGGAL SURAT & NO PERIHAL

01-Apr-24

KEMENKEU

Kerja sama peningkatan penyampaian 

SPT Tahunan bagi wajib pajak orang 

pribadi

01-Apr-24

900/167-Setwan

394 BAGIAN UMUM SETDA

01-Apr-24

Permohonan pencairan LS

900/128-Um

SETWAN

Klasifikasi dan perbaikan standar biaya 

daerah tahun 2023, tahun 2024

Rekomendasi kebutuhan jabatan 

fungsional pamong budaya pada 

pemerintah kota Cirebon

900.1/15-Bid.KP

03-Apr-24

Permohonan tambah uang (TU)

900/167-Setwan

20-Mar-24

286/DPK-Crb/III/2024

01-Apr-24

10541/A.A3/KP.00.00/2024

KETERANGAN LANJUTAN JUMLAH 

SURAT

Tindak lanjuti sesuai 

peraturan PerUU.2/4

3Monitor & Laporkan 

hasilnya.1/4

Koordinasikan/Konfirmasikan,

Tindak lanjuti sesuai 

PerUU.3/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.3/4

 REKAPITULASI SURAT MASUK  SEKDA
 PER-APRIL TAHUN 2024

BAGIAN TU-KEPEGAWAIAN

NO TGL MASUK AGENDA ASAL SURAT

27 Maret 2024

S-220.31/KPP.2206/2024

391

392 PT BRAVA ABDI TAMA

28 Maret 2024

020/III/2024M

2

3 393

396 DKUKMPP

397 BPJS KESEHATAN

398 DPRKP

SETWAN

DEWAN PENDIDIKAN

399

400



SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM & KESRA

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

03-Apr-24

04-Apr-24

05-Apr-24

16-Apr-24

1

2

3

4

1

5

6

1

2

3

4

5

6

414 IAIN SYEKH NURJATI

PD.PEMBANGUNAN

6

409 PLN

410 DPUTR

BAG.ORGANISASI

04-Apr-24

Hasil review satuan pengawasan 

internal

Kaji/Tanggapan&Saran,Proses 

Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.16

/4

411

412

B/169/032024

01-Apr-24

181/III-ADPPP

25-Mar-24

B-

0533/108/F.II.4/PP.00.9/03/

2024

415

BPJS KETENAGAKERJAAN

413 KEC.KEJAKSAN

405 PERUMDA AM TGN

406 DISNAKER

407 SATPOL PP

Pemeliharaan penambahan anggaran 

dalam rangka penanganan sementara 

kerusakan pekerjaan skala kawasan 

Panjunan

Proses leboh 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & laporkan hasilnya.4/4

03-Apr-24

957/271-Bid.Umum

03-Apr-24

500.15.9/15-BID.PKPTK 

DISNAKER

03-Apr-24

005/214/Gak.perunda.PolPP

01-Apr-24

408 DPRKP

Tagihan rekening listrik bulan April 

2024

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/Konfirmasikan.5/4

Permohonan fasilitasi konsultasi 

raperda RT RW Kota Cirebon
Sebagai bahan informasi.5/4

Perlindungan jaminan sosial 

ketenagakerjaan bagi penyelenggara 

pilkada Kota Cirebon tahun 2024

Kaji/Tanggapan & Saran, 

Koordinasikan / 

Konfirmasikan. 5/4

Laporan bulanan pembuatan akte 

tanah bulan Maret 2024 Kec.Kejaksan
Sebagai Bahan Informasi.16/4

Surat permohonan tempat PPL

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.16

/4

6

Pengaduan khusus penempatan tenaga 

kerja

4

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & laporkan 

hasilnya.4/4

Monitor & Laporkan 

hasilnya.4/4

Koordinasikan/Konfirmasikan,

Tindak Lanjuti Sesuai 

PerUU.5/4

6

800/014-org

27-Mar-24

900.1/2 Bid.KP

04-Apr-24

0037.keu.00.01/020603/202

4

03-Apr-24

000/24-BID.PRRDPUTR

04-Apr-24

Usulan plh Kepala bagian organisasi

Permohonan upaya tindak lanjut

Balasan surat

Jawaban atas permintaan konfirmasi 

kegiatan belanja modal

Tagihan rekening air minum yang 

menjadi beban pemerintah kota 

Cirebon

Koordinasikan/konfirmasikan,

Monitor & laporkan 

hasilnya.4/4

03-Apr-24

005/212/Gakperunda-Pol.PP

03-Apr-24

700/107-IRBANI

Sebagai Bahan Informasi.3/4

Sebagai Bahan Informasi.4/4

403 SATPOL PP

IRDA KOTA CIREBON404

http://bid.kp/
http://bid.kp/


SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASSPEM. KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

6

16-Apr-24

17-Apr-24

18-Apr-24

1

2

1

2

3

4

5

1

2

3

4

5

426 OJK

Undangan Capacity building asosiasi 

penyampaian realisasi APAKD Triwulan 

I Tahun 2024

427
BAGIAN ORGANISASI SETDA KOTA 

CIREBON

2

Sebagai Bahan Informasi.18/4

Koordinasikan/Konfirmasikan,

Monitor & laporkan 

hasilnya.18/4

5

418

028/402-PBMD

419 BPKPD

05-Apr-24

000.2.3.2/389/BPKPD

Tanggapan atas permohonan informasi 

tanah jalan kanggraksan kota Cirebon
Sebagai Bahan Informasi.16/4

PD.PEMBANGUNAN

6

Tanggapan atas kegiatan koordinasi & 

validasi lapangan

Koordinasikan/konfirmasikan. 

23/4

Sebagai Bahan Informasi.18/4

S-161/KO.12.01/2024

19-Apr-24 Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan monitoring & evaluasi & 

pengendalian kualitas pelayanan publik 

& tata laksana900/02-ORG

Permohonan hibah kendaraan APV dan 

pinjam pakai lahan di Jl. Ade Irma 

Suryani
B/II/IV/2024

17-Apr-24

Permohonan fasilitasi zoom meeting 

dalam rangka puncak ESRA 2024

Koordinasikan/Konfirmasikan,

Hadir mewakili.18/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

Koordinasikan/Konfirmasikan,

Monitor & laporkan 

hasilnya.23/4

Sebagai Bahan Informasi.16/4

Koordinasikan/Konfirmasikan,

Sebagai Bahan Informasi.16/4

Sebagai Bahan Informasi.18/4

16-Apr-24

Permohonan peminjaman kendaraan 

toyota hiace

B/175.IV/2024

17-Apr-24

Permohonan partisipasi donor darah

032/GHC-HRD/IV/2024

Tanggapan atas permohonan surat 

keterangan

16-Apr-24

028/414-PBMD/2024

18-Apr-24

BPKPD

04-Apr-24

423

424

425

420 KOREM 063/SGJ

421 GRAGE HOTEL

422 BPKPD

SATPOL PP

NT.01.01/255-3274

331.1/Gakperunda-

Pol.PP/2024

17-Apr-24

KOMANDOGARTAP II BANDUNG

BPN

416 BAZNAS KOTA CIREBON

09-Apr-24

056/BAZNAS-KC/IV/2024

Permohonan izin tempat

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/konfirmasikan.16

/4

417 SETWAN KOTA CIREBON

01-Apr-24

Kegiatan workshop pimpinan dan 

anggota DPRD Kota Cirebon

188/375-SETWAN

Hasil review satuan pengawasan 

internal

Kaji/Tanggapan&Saran,Proses 

Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.16

/4539/67/PD.PEMB

415

17-Apr-24

Peringatan



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

BPKPD

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASPEM. KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

SEKDA

ASS.EKBANG
OJK

17-Apr-24

S-161/KO1201/2024

440

19-Apr-24

438 BPKPD

16-Apr-24

Proses penghapusan sisa eks material 

trotoar

000.2.3.2/413/BPKPD

439 BPKPD

16-Apr-24

000.2.3.2/407/BPKPD

Pemberitahuan pemanfaatan aset BMD

Undangan capacity building asistensi 

penyampaian laporan realisasi TRAID 

Triwulan III Tahun 2024

05-Apr-24

002/CRB-GW/IV/2024

435

436

437

KUNCI BERSAMA

KUNCI BERSAMA

Permohonan data indikator makro 

pembangunan daerah Tahun 2018-

2023
062/SETKER.KPj/IV/2024

432 PT.CHARUBAN REKA BUANA

433 DWP KOTA CIREBON

434 DWP KOTA CIREBON

BAGIAN PEMERINTAHAN

16-Apr-24

B-

35/set/DWP.Kot.Crb/IV/2024

17-Apr-24

B-

39/set/DWP.kot.crb/IV/2024

19-Apr-24

900/70-pem

19-Apr-24

063/SETKER.KPj/IV/2024

15-Apr-24

331.1/221-Sekretariat

17-Apr-24

428

429 TNI AL CIREBON

430 FIRMA HUKUM AmKa & REKAN

431 FIRMA HUKUM AmKa & REKAN

B/234/IV/2024

19-Apr-24

001/AMKA-SH-DR/IV/2024

19-Apr-24

002/AMKA-SH-DR/IV/2024

19-Apr-24

22-Apr-24

3

4

5

6

1

2

1

2

3

4

5

6

7

Permohonan pencairan ganti uang (GU) 

sub kegiatan pada fasilitasi kerja sama 

dalam negeri.

Permohonan artikel /bahan masalah 

kunci bersama Edisi porsenitas 

Permohonan promosi & mutasi

Permohonan dukungan pelatihan 

fotografer

Permohonan Informasi

Permohonan Informasi

Permohonan pengakhiran perjanjian 

kerja sama bangunan guna serah ( aset 

gedung wanita )

Permohonan sambutan

Permohonan pengesahan 

penyempurnaan kepengurusan MT 

Mar'atush Sholihah Kota Cirebon masa 

bakti 2024

SATPOL PP
Koordinasikan/konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi. 23/4

7

Monitor&laporkan 

hasilnya.23/4

Monitor&laporkan hasilnya. 

23/4

Koordinasikan/konfirmasikan, 

Monitor&laporkan hasilnya. 

23/4

Kaji/tanggapan&saran, 

koordinasikan/konfirmasikan. 

23/4

Sebagai bahn informasi, untuk 

dapat dijadwalkan. 23/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.23/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan. 

23/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.23/4

7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan.23/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan.23/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.23/4



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.EK&BANG

450

451 DISDIK

452 PPIH KOTA CIREBON

453 HERU FOTOGRAFI

KECAMATAN HARJAMUKTI

22-Apr-24

900/109-Kec.Hjm

22-Apr-24

000.3.4/41/DIKDAS

23-Apr-24

02/PPIH/IV/2024

24-Apr-24

22-Apr-24

900/74-Pem

23-Apr-24

900/034-Prokompim

23-Apr-24

900/034-Prokompim

23-Apr-24

900/033-Prokompim

449 BAGIAN PROKOMPIM

23-Apr-24

900/032-Prokompim

23-Apr-24
Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi keprotokolan 

(4.01.01.2.14.01)
900/032-Prokompim

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi keprotokolan 

(4.01.01.2.14.0001)

Permohonan penambahan pagu

Permohonan personel

Permohonan pencairan dan rincian 

rencana penggunaan hibah

Surat permohona rekomendasi

447

448

444 BAGIAN PEMERINTAHAN

445 BAGIAN PROKOMPIM

446 BAGIAN PROKOMPIM

BAGIAN PROKOMPIM

BAGIAN PROKOMPIM

OJK

S-161/KO1201/2024

440

441 UGJ

442 BAGIAN PEMERINTAHAN

443 BAGIAN PEMERINTAHAN

22-Apr-24

500/K/FS.I/IV/2024

22-Apr-24

900/72-Pem

22-Apr-24

900/73-Pem

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan pendokumentasian tugas 

pimpinan (4.01.01.2.14.03)

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi komunikasi pimpinan 

(4.01.01.2.14.02)

Undangan capacity building asistensi 

penyampaian laporan realisasi TRAID 

Triwulan III Tahun 2024

Permohonan ijin pelaksanaan riset 

praktik mahasiswa prodi administrasi 

publik TA 2023/2024

Permohonan GU untuk pemberdayaan 

lembaga kemasyarakatan yang 

bergerak di bidang pemberdayaan desa 

dan lembaga adat tingkat daerah 

kabupaten / kota serta pemberdayaan 

masyarakat hukum adat yang 

masyarakat pelakunya hukum adat 

Permohonan pencairan TU untuk sub 

kegiatan peningkatan kapasitas 

kelembagaan lembaga kemasyarakatan 

desa/kelurahan ( 

RT,RW,PKK,Posyandu,LPM,dan Karang 

Taruna ),Lembaga adat Desa/Kelurahan 

dan masyarakat Hukum adat 

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan peningkatan kapasitas 

kelembagaan lembaga kemasyarakatan 

desa/kelurahan ( 

RT,RW,PKK,Posyandu,LPM,dan Karang 

Taruna ),Lembaga adat Desa/Kelurahan 

dan masyarakat Hukum adat 

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan pendokumentasian tugas 

pimpinan ( 4.01.01.2.14.0003 )

22-Apr-24

23-Apr-24

24-Apr-24

2

5

6

7

8

9

10

1

3

4

6

7

1

2

Koordinasikan/konfirmasikan,

24/4

3Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi.24/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan,Moni

tor & Laporkan hasilnya.23/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,Koor

dinasikan/konfirmasikan.23/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasi/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

23/4

7

10

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasi/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

23/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasi/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

23/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasi/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

23/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasi/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

23/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasi/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

23/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasi/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

23/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasi/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

23/4

Koordinasikan/konfirmasikan,

Sebagai Bahan Informasi.23/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasi/konfirmasikan.3/5



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.Ek&BANG

SEKDA

ASS.EK&BANG

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
Monitor&laporkan hasilnya.26/4

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

30/4

457 BPKPD

453 HERU FOTOGRAFI

454
BAGIAN PEMERINTAHAN KOTA 

CIREBON

455 LSM GNBI

456
BAGIAN PEMERINTAHAN SETDA KOTA 

CIREBON

910/75-Pem

25-Apr-24

008/TGR/LSM.GNBI/DPD-

CRBR/IV/2024

24-Apr-24

900/76-pem

-

24-Apr-24

Permohonan pencairan ganti uang (GU) 

sub kegiatan fasilitasi pelaksanaan 

otonomi daerah ( 4.01.02.2.01.0003)

Penetapan penilaian

Surat permohona rekomendasi

Permohonan penambahan pagu pada 

rekening belanja sub kegiata fasilitasi 

pelaksanaan otonomi daerah tahun 

anggaran 2024

Tanggapan & permintaan pelaksanaan 

SOP kedua

23-Apr-24

000.2.3.2/474/BPKPD

24-Apr-24

25-Apr-24

29-Apr-24

2

9

10

1

2

3

4

5

6

7

8

2

3

1

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

30/4

Sebagai Bahan Informasi.25/4

Sebagai Bahan Informasi.25/4

3Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi.24/4

Proses Lebih lanjut / 

Didukung/Fasilitasi,Koordinasi

kan/Konfirmasikan.25/4

Kaji/Tanggapan & Saran.25/4

10

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi,Ko

ordinasikan/Konfirmasikan,M

onitor & Laporkan 

hasilnya.25/4

Sebagai Bahan Informasi.25/4

Kaji/tanggapan&saran, proses 

lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 

hasilnya.26/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 

hasilnya.26/4

proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan,

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 

hasilnya.26/4

25-Apr-24

900/13-Huk 

25-Apr-24

900/12-Huk 

26-Apr-24

005/231/Gakperunda-

Pol.PP/2024

26-Apr-24

460

461 BAGIAN HUKUM SETDA

462 BAGIAN HUKUM SETDA

463 SATPOL PP

KESBANGPOL

26-Apr-24

B/200/17/POLDAGRIORMAS/

2024

464 BAGIAN HUKUM SETDA

465 BAGIAN UMUM SETDA KOTA CIREBON

466 BAGIAN UMUM SETDA KOTA CIREBON

900/14-Huk 

29-Apr-24

900/152-Um

29-Apr-24

458 BPKPD

24-Apr-24
Tanggapan atas permohonan informasi 

atas tanah di KP Simaja Utara 

Kelurahan drajat
028/481.PBMD/2024

459 BPKPD

22-Apr-24

000.2.3.2/465/BPKPD

Permohonan pencairan GU3 untuk sub 

kegiatan pemeliharaan peralatan dan 

mesin lainnya ( 4.01.01.2.09.0006)

Tanggapa atas permohonan keringanan 

pembayaran sewa

Usulan perubahan propemperwal 

tahun 2024

Usulan perubahan propemperwal 

tahun 2024

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi penyusunan produk 

hukum daerah (4.01.02.2.03.01)

Undangan klasifikasi

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi bantuan hukum 

(4.01.02.2.03.02)

Permohonan pencairan GU3 untuk sub 

kegiatan jasa pelayanan umum kantor ( 

4.01.01.2.08.0004)



ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

84

474 PERUMDA AM

30-Apr-24

SURAT MASUK SEKDA  BULAN APRIL 2024

29-Apr-24

-

30-Apr-24

300.4.4.9/364-

BID.PKPTK.DISNAKER

29-Apr-24

B/266/IV/2024

29-Apr-24

Sebagai Bahan Informasi.30/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

3/5

5

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

30/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

30/4

468 BAGIAN UMUM SETDA KOTA CIREBON

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

30/4

Koordinasikan/Konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

Hasilnya.30/4

B/268/IV/2024

30-Apr-24

29-Apr-24

900/154-Um

Permohonan pencairan GU3 untuk sub 

kegiatan penyediaan jasa pemeliharaan 

, biaya pemeliharaan pajak dan 

perizinan kendaraan dinas operasional 

atau lapangan (4.01.01.2.09.000.2)

Permohonan izin tempat senam

Nominatif usulan peserta bimtek bagi 

penyandang disabilitas tahun 2024

Permohonan dukungan

Permohonan dukungan kendaraan 

Hiace

 

Pemberitahuan

973/512.BID.KPD

472

473

469 ADDE DANCER

470 DISNAKER

471 TNI AL CIREBON

TNI AL CIREBON

BPKPD

29-Apr-24

30-Apr-24

4

5

2

3

4

5

1

2

3

Sebagai Bahan Informasi.30/4

5

Koordinasikan/Konfirmasikan,

Monitor & Laporkan 

hasilnya,Sebagai Bahan 

Informasi.30/4

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

30/4

9/IV/2024/DP.PERUMDA.AM

29-Apr-24

900/153-Um

467 BAGIAN UMUM SETDA KOTA CIREBON

466 BAGIAN UMUM SETDA KOTA CIREBON

29-Apr-24

900/155-Um

Permohonan pencairan GU3 untuk sub 

kegiatan pemeliharaan peralatan dan 

mesin lainnya ( 4.01.01.2.09.0006)

Permohonan pencairan GU3 untuk sub 

kegiatan penyediaan jasa pemeliharaan 

dan pajak kendaraan perorangan dinas 

atau kendaraan dinas jabatan ( 

4.01.01.2.09.0001)



DITUJUKAN KETERANGAN

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

1

4

5

6

69 DPRD KAB. KULON PROGO

29-Feb-24

Studi banding hari selasa 5 maret 24 pkl. 

09.30

090 / 126

70 DKUKMPP

 REKAPITULASI SURAT MASUK UNDANGAN SEKDA

 PER-MARET TAHUN 2024
BAGIAN TU-KEPEGAWAIAN

NO TGL MASUK AGENDA ASAL SURAT

28-Feb-24

B/99/022024

65

66
KPP PRATAMA CIREBON 

SATU / DJP
2

3 67

 TANGGAL SURAT & NO PERIHAL

1 MARET 24

BPJS KETENAGAKERJAAN

Undangan focus group discussion hasi 

selasa 5 maret 24 pkl 09.00 - 12.00 di hotel 

santika premiere linggarjati kuningan

27-Feb-24

281 / DPK - CRB / V / II / 

2024

KETERANGAN LANJUTAN JUMLAH 

SURAT

Hadir mewakili. 1/3

Untuk dapat dijadwalkan. 

1/3

Monitor&laporkan 

hasilnya, untuk dapat 

dijadwalkan. 1/3

Untuk dapat dijadwalkan

6

DEWAN PENDIDIKAN KOTA 

CIREBON

Koordinasikan/konfirmasi

, monitor&laporkan 

hasilnya. 1/3

Sebagai bahan informasi. 

1/3

Und. Tax Gathering 2024. selasa 5 maret 24 

Pkl. 08.00 di aston hotel

Undangan, kamis 7 maret 24 pkl. 08.00 - 

14.00 di aula gunungjati kantor perwakilan 

BI Cirebon

68 SETDA JABAR

28-Feb-24

Und. Seminar nasional senin 4 maret 24 pkl. 

07.30 - 13.00 di aula gedung sate bandung

334 / TU.04 / KESRA

1 Maret 24
Und. Pelaksanaan penyusunan renja 

DKUKMPP tahun 2025 selasa 5 maret 2024 

pkl. 09.30 di aula DKUKMPP



ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.PEM KESRA

SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.PEM&KESRA

1

5 MARET 24
2

3

74 OJK Cirebon

04-Mar-24
Und.Kegiatan Capacity Building TPAKD 

PROV.JABAR 

005/237-Prog

6

1

2

3

26-Feb-24

B/31/PP.04/2024

29-Feb-24

1 Maret 24 Und. Presentasi acara haul agung sunan 

gunung jati. Selasa, 5 maret 24 pkl.09.00 

WIB-selesai di Gedung madya islamic centre 

kota cirebon.065/PC/A.1/D-08/III/24

Und. Forum koordinasi pelayanan publik 

tahun 2024. selasa, 5 maret 24 pkl. 08.00 -

17.00 wib di Gumaya hotel

Und. Grand launching jabar digital academy 

tahun 24. Rabu, 6 Maret 24 pkl. 09.00-10.50 

wib. Tempat daring (zoom meeting)
340/HUB.04.15.06/PLDDI

G

73 SETDA JABAR

70 DKUKMPP

4 MARET 24

71
PENGURUS CABANG NU 

KOTA CIREBON

72 MENPAN

3

3

005 / 396 - SEKRETARIAT

1 MARET 24 6

Sebagai bahan informasi. 

1/3

1 Maret 24
Und. Pelaksanaan penyusunan renja 

DKUKMPP tahun 2025 selasa 5 maret 2024 

pkl. 09.30 di aula DKUKMPP

Sebagai Bahan Informasi/ 

5/3

Sebagai Bahan Informasi/ 

5/3

Koordinasikan / 

Konfirmasikan/Monitor & 

Laporkan hasilnya. 5/3

Sebagai Bahan Informasi/ 

5/3

Koordinasikan / 

Konfirmasikan/Monitor & 

Laporkan hasilnya/Tindak 

Lanjuti Sesuai Peraturan 

Perundang-undangan. 

5/3

Koordinasikan/Konfirmasi

kan/hadir mewakili.5/3

Und. Kegiatan capacity building TPAKD Prov 

jabar Kamis-Jum'at 7 s/d 8 maret 

Und Rapat koordinasi dan 

penandatanganan PKS hari Kamis tanggal 7 

maret 2024
B-

0865/In.08/F.II/PP.009/0

75
OTORITAS JASA 

KEUANGAN 

4 Maret 24

S-56 / KO.1232 / 2024

76
IAIN SYEKH NURJATI 

CIREBON

4 Maret 24



SEKDA

ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA

SEKDA

ASS.ADUM

7 MARET 24

14 Maret 24

18 Maret 24

1

6 MARET 24

2

3

4

1

1

1

2

3

4

1

1

2

Untuk dapat 

dijadwalkan.6/3

Tindak Lanjuti Sesuai 

Peraturan Perundang-

undangan/Untuk dapat 

dijadwalkan.6/3

Untuk dapat 

dijadwalkan.6/3

Untuk dapat 

dijadwalkan/15/3

Undangan Rapat paripurna DPRD Kota 

Cirebon pada hari Kamis , 7 Maret 2024 

pukul 09.00 di ruang rapat Griya Sawala 

DPRDP Kota Cirebon

Undangan pelepasan peserta kontes juara 

anak sholeh hari Jum'at , 15 Maret 2024 

pukul 13.30 di masjid Al-Kautsar Setda Kota 

Cirebon

Sosialisasi penebitan surat rekomendasi 

secara online melalui aplikasi Xstar senin,18 

Maret 2024 pukul 13.00 s.d selesai ( aplikasi 

zoom )
Undangan rapat evaluasi pelaksanaan 

perjalanan dinas LN dan forum konsultasi 

publik 2024 pada hari kami tanggal 21 

Maret 2024 Pukul 13.30 s.d selesai ( aplikasi 
Undangan acara customer gathering dan 

buka puasa bersama pada hari Rabu tanggal 

20 Maret 2024 pukul 15.30 s.d selesai di 

hotel prima Cirebon

Koordinasikan/Konfirmasi

kan/hadir mewakili.18/3

Koordinasikan/Konfirmasi

kan/untuk dapat 

dijadwalkan.19/3

15-Mar-24

142.Und/MG.05/DBGM/

2024

14-Mar-24

000.2.3/1302/SJ

-

-

82

83 BPH MIGAS

84 KEMDAGRI

85 BJB

009/Pan-

SPRH/TARHIB/II/2024

Undangan Kegiatan Bazar menjelang 

Ramadhan pasar murah dan senam 

bersama hari Jumat tanggal 8 Maret 2024 

pukul 06.30 s.d selesai di halaman setda 

kota cirebon

Undangan pembukaan pawai tarhib pada 

hari Sabtu tgl 09 Maret 2024 di masjid raya 

At-Taqwa

79 DWP KOTA CIREBON

05-Mar-24

B-

21/SET/DWP/KOTACRB/II

I/24

80
SRPH AT-TAQWA CENTRE 

KOTA CIREBON

06-Mar-24

81 DPRDP Kota Cirebon

06-Mar-24

005/263-PerUU

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
13-Mar-24

019/skr/pkk.kot/III/2024

UND-II/KBC-0904/2024

06-Mar-24
Pelantikan DMI Kota Cirebon masa bakti 

2024-2029 pada hari Jumat tanggal 08 

Maret 2024 Jam 08.00 di ruang adipura 

kencana

UND.12/PD.DMI.KC/III/20

24

77 DIRJEN BEA CUKAI
04-Mar-24

Und Pemusnahan barang milik negara 

KPBBC AMPC Kamis , 7 Maret 2024 Pukul 

08.00 di Kantor Pengawasan dan Pelayanan 

Bea Cukai

Koordinasikan/Konfirmasi

kan/Monitor & laporkan 

Hasilnya.6/3

78
DEWAN MASJID 

INDONESIA



SEKDA

 

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

    

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

JABAR BERGERAK
22 Maret 2024

Proses Lebih Lanjut / 

Didukung/Fasilitasi/Koord

inasikan/Konfirmasikan.2

6/3-Untuk dapat 

3

Undangan kegiatan gebyar ramadhan 1445 

H & BUBOS 8 Rabu, 27 Maret 24 di halaman 

Setda

1

1

26 Maret 24

95

19 Maret 24

20 Maret 24

BPJS KETENAGAKERJAAN
B/285/032024

KOMISI INFORMASI KOTA 

CIREBON

22 Maret 2024 Undangan panggilan sidang kamis 28 Maret 

2024 pukul 13.00 s.d selesai di kantor 

komisi informasi kota Cirebon004/III/KI-KC/PS-2/2024

JABAR BERGERAK

Untuk dapat 

dijadwalkan.19/3

Sebagai Bahan 

Informasi.21/3

Untuk dapat 

dijadwalkan.21/3

Hadir Mewakili/Sebagai 

Bahan Informasi.21/3

Proses Lebih Lanjut / 

Didukung/Fasilitasi/Koord

inasikan/Konfirmasikan/T

indak Lanjuti sesuai 2Undangan teknikal meeting hari Senin, 25 

Maret 24 pukul 13.00 WIB s.d selesai 

tempat ruang rapat prabayaksa setda kota 

Cirebon

Untuk dapat 

dijadwalkan.25/3

Undangan rapat koordinasi evaluasi dan 

proyeksi pengawasan pemilu 2024 pada 

hari Rabu , 20 Maret 2024 pukul 15.30 s.d 

selesai di hotel Grage Cirebon

Undangan rapat paripurna DPRD hari Kamis 

tanggal 21 Maret 2024 pukul 09.00 di ruang 

rapat Griya Sawala DPRD Kota Cirebon

DPRD KOTA CIREBON
18 Maret 2024

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

1

22 Maret 2024

B-06/Jaber.Kot-

Crb/III/2024

3

21 Maret 24 91

25 Maret 24 94

Undangan pembahasan kerja sama bazar 

Ramadhan lokal market 1445 H & buka 

puasa bersama

Und. Musrenbang RKPD Kota Cirebon tahun 

2025 hari Rabu, 20 Maret 2024 pukul 08.30 

WIB s/d selesai di Grage Multi Function 

Grage Hotel Cirebon.

172.4/314-Bag.Gawas

20 Maret 2024
Undangan kegiatan FGD terkait 

perlindungan jaminan sosial 

ketenagakerjaan melalui penggunaan DBH 

CHT di Provinsi Jawa Barat harin Kamis 

INSPEKTORAT DAERAH
25 Maret 2024

Undangan acara asistensi pelaporan LHKPN 

Tahun 2023 hari selasa tanggal 26 Maret 

2024 pukul 09.00 WIB di ruang Aula Lt.2 

Kantor Inspektorat Daerah Kota Cirebon

Tindak Lanjut Sesuai 

PerUU.25/3 1
005/098-IRBANIII

Hadir mewakili.19/3

2

1

2

1

2

3 90

1

1

22 Maret 24

92

2 93

01/92/03/2024

-

-

19 Maret 2024

183/PM/K.JB-24/3/2024

20 Maret 2024

19 Maret 24
86

TICK TOUR TRAVEL & 

ORGANIZE

87 WALIKOTA CIREBON

88 BAWASLU KOTA CIREBON

89 DPRD KOTA CIREBON
Untuk dapat 

dijadwalkan.21/3
005/311-DPRD



ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

SEKDA
ASS.PEM & KESRA 

34SURAT MASUK UNDANGAN SEKDA BULAN MARET 2024

DPRD KOTA CIREBON
25 Maret 2024

005/352-DPRD

BANK INDONESIA
26 Maret 2024

Undangan menghadiri kegiatan dialog 

ulama,kyai dan tokoh agama dalam rangka 

pengendalian inflasi menjelang HBKN Tahun 

2024 Rabu, 27 Maret 2024 Pukul 15.30 di 

KEMENAG KOTA CIREBON

JABAR BERGERAK

22 Maret 2024
Proses Lebih Lanjut / 

Didukung/Fasilitasi/Koord

inasikan/Konfirmasikan.2

6/3-Untuk dapat 

3

B-

07/jaber.kot.crb/III/2024

JABAR BERGERAK

Undangan rapat badan musyawarah DPRD 

Kota Cirebon dalam rangka sinkronisasi 

jadwal kegiatan DPRD Kota Cirebon bulan 

April 24 dengan pemerintah daerah kota 

26/193/cn/srt/B

26 Maret 2024

Undangan PHBI Senin, 1 April 24 Pukul 

09.30 WIB s.d selesai di aula kantor 

kemenag kota cirebon jalan terusan 

pemuda

B-

1245/Kc.020/VI/HM.01/0

Undangan kegiatan gebyar ramadhan 1445 

H & BUBOS 8 Rabu, 27 Maret 24 di halaman 

Setda

Undangan buka puasa bersama rabu, 27 

Maret 24 pukul 16.00 WIB s.d selesai di 

rumdin walikota

22 Maret 2024

B-

09/jaber.kot.crb/III/2024

Untuk dapat 

dijadwalkan.26/3

Untuk dapat 

dijadwalkan.27/3

2
Hadir Mewakili.27/3

1

26 Maret 24

2

3

1

27 Maret 24

2

95

96

97

98

99



DITUJUKAN KETERANGAN

SEKDA

DPRKP

SEKDA

DKIS

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

BPKPD

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS. EKBANG

SEKDA
ASS ADUM

SEKDA
ASS ADUM

SEKDA
ASS. ADUM

SEKDA

11

5

KETERANGAN LANJUTAN JUMLAH 

SURAT

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

tindak lanjuti sesuai 

peraturan perundang-

undangan. 1/3

Monitor&laporkan hasilnya, 

tindak lanjuti sesuai 

peraturan perundang-

undangan. 1/3

Sebagai bahan informasi. 1/3

Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

1/3

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/M

onitor & Laporkan 

Hasilnya.5/3

Koordinasikan/Konfirmasikan

/Monitor & Laporkan 

Hasilnya.5/3

Koordinasikan/Konfirmasikan

/Monitor & Laporkan 

Hasilnya.5/3

Untuk Dapat Dijadwalkan. 5/3

Sebagai Bahan Informasi.5/3

Monitor&laporkan hasilnya, 

sebagai bahan informasi. 1/3

Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

1/3

Permohonan kesediaan menjadi saksi

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya. 

1/3

Permohonan PIC SITPAKD

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan hasilnya, 

tindak lanjuti sesuai 

peraturan perUU. 1/3

Permohonan pembukaan forum 

perangkat daerah DKUKMPP

Koordinasikan/konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi, 

untuk dapat dijadwalkan. 1/3

Koordinasikan/konfirmasikan, 

tindak lanjuti sesuai 

peraturan perUU. 1/3

Sebagai bahan informasi. 5/3

2

3

7

8

9

10

11

23-Feb-24

028/213-PBMD

28-Feb-24

29-Feb-24
Permohonan dukungan kendaraan 

pemadam kebakaran dan personil 

pendukung
B / 210 / II / 2024

26-Feb-24
Kerangka kerja pengelolaan bersama 

warung peduli inflasi.

511.12/24-PUDPB/24

Tanggapan atas permohonan status 

lahan kawasan RPH DKPPP Kota 

Cirebon

247 BPKPD 
Konfirmasi Status Pemanfaatan Aset 

Bangunan Shelter
028/239-PBMD

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
 PER-MARET TAHUN 2024

BAGIAN TU-KEPEGAWAIAN

NO TGL MASUK AGENDA ASAL SURAT

234

235

240 BKPSDM

241 OJK

242 DKUKMPP

FK-KIM KOTA CIREBON

28-Feb-24

001 / FK-KIM/KOCI/II/2024

1 Maret 24

005 / 395 - SEKRETARIAT

29-Feb-24

004 / LAMAN / 2 / 2024

B / 210 / II / 2024

29-Feb-24

814 / 0711 - PPMP

5 / ko.1232 / 2024

29-Feb-24

Permohonan bantuan rehab lapangan 

tenis perubahan TA 2024

243 PERUMDA AM KOTA CIREBON

29-Feb-24
Laporan evaluasi dan realisasi renja 

anggaran perusahaan (RKAP) 

Perubahan perumda.AM Tahun 2023
964 / 179 - PERUMDA.AM

 TANGGAL SURAT & NO PERIHAL

LASKAR AGUNG MACAN ALI 

NUSANTARA
Permohonan pinjam tempat

23-Feb-24

900 / 116 - DISPORA

236 DISPORA

Permohonan rekomendasi pengesahan 

pengurus FK-KIM Kota cirebon

Usulan tambahan alokasi anggaran

1

4

5

6

237 DEWAN PENDIDIKAN KOTA CIREBON

11-Jan-24

Lap. Kinerja dewan pendidikan cirebon 

tahun 2023
275 / DPK-CRB / 

LAP.KJ.DP/I/2024

238 DPUTR

29-Feb-24

Penyampaian RKBMD tahun anggaran 

2025

028 / 239 - TU

239 ARHANUD 14 / pwy1 MARET 24

04-Mar-24

B/196/III/OPS.4.1/2024

01-Mar-24

Und. Kegiatan Forum Silahturahmi 

Kamtibmas (FSK) Hari Rabu Tanggal 06 

Maret 2024 Pk. 08.00 s/d Selesai di 

Aula Sanika Satyawada Polres Cirebon 

Laporan Bulanan Pembuatan akte 

tanah bulan februari 2024 Kecamatan 

Kejaksan Kota Cirebon

244 TNI AU SUGIRI SUKANI

4 MARET 24

245 PERUMDA PASAR BERINTAN

246 BPKPD 

248 RESOR CIREBON KOTA

5 249 KECAMATAN KEJAKSAN

1

2

3

4



ASS. EKBANG

SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA
ASS.PEM.KESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

SEKDA

SEKDA

SEKDA

SEKDA

SEKDA

SEKDA

SEKDA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
Ka.Dinsos

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

17

18

1

3

1

06-Mar-24
2

3

7 MARET 24

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

Ucapan Terima Kasih

268 POS INDONESIA

272

273 TNI AU SUGIRI 

269 DISBUDPAR

270 BAG. ADM PEMBANGUNAN

271 BAG. ADM PEMBANGUNAN

BAG. ADM PEMBANGUNAN

6 Maret 24

263 BPKPD KOTA CIREBON
7 Maret 24 Permohonan memberikan sambutan 

dan membuka acara forum PD BPKPD 

tahun perencanaan 2025.900.1.1.2/246/BPKPD

264 BAG. KESRA
8 Maret 24

900/28-Kesra

BAG. KESRA
8 Maret 24

900/29-Kesra
265

266 BAG. KESRA

267 DIRJEN PERBENDAHARAAN PROVINSI

Usulan pencairan UP untuk sub 

kegiatan pengendalian dan evaluasi 

program pembayaran ( 4.01.03.2.02.02 

)

Usulan pencairan UP untuk sub 

kegiatan pengelolaan evaluasi & 

pelaporan pelaksanaan pembangunan

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan pelaksanaan kebijakan 

evaluasi dan capaian kinerja terkait 

kesejahteraan masyarakat ( 

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi pengelolaan bina 

mental spiritual ( 4.01.01.2.02.0001 )

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan pelaksanaan kebijakan 

evaluasi dan capaian kinerja terkait 

kesejahteraan sosial ( 

Permohonan data LKPD Unaudited 

Tahun 2025

Penyaluran Bantuan Pangan Cadangan 

Beras Pemerintah bulan Maret 2024

Permohonan personel tim pendukung 

PPK

Usulan pencairan UP untuk sub 

kegiatan fasilitasi penyusunan program 

pembangunan ( 4.01.03.2.02.0001 )

Penetapan titik koordinat dan validasi 

GEOKKP
590 / 254 - PRP

Maret 2024
Sidang pemeriksaan awal

001/III/KI-KC/PS-1/2024

06-Mar-24
Permohonan izin penggunaan ruang 

adipura kencana balaikota CirebonPMHN-06/PD.DMI-

KC/III/2024

7 Maret 24

5

3

3

24

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.13

/3

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.13

/3
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.13

/3

Koordinasikan/Konfirmasikan

/Monitor & Laporkan 

hasilnya.13/3

Koordinasikan/Konfirmasikan

/Monitor & Laporkan 

hasilnya.13/3

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.13

/3
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.13

/3
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.13

/3

Sebagai Bahan 

Informasi/Arsipkan .13/3

8 Maret 24

900/30-Kesra

5 Maret 2024

S-1273/WPB.13/2024

7 Maret 24

15/CBP/KCUCN/0324

6 Maret 24

900/257-Bid.Par

8 Maret 24

900/16-Admpemb

8 Maret 24

900/17-Admpemb

8 Maret 24

900/18-Admpemb

Sebagai Bahan Informasi.5/3

Koordinasikan/Konfirmasikan.

5/3

Koordinasikan/Konfirmasikan.

5/3

Proses lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.6/

3
Proses lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.6/

3

4 MARET 24 Tagihan rekening air minum yang 

menjadi beban pemerintah kota 

cirebon

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi/Koo

rdinasikan/Konfirmasikan.6/3
957/192-Bid.Umum

06-Mar-24

Permohonan bantuan konsumsi

500.18.7.1/5/SEKRE

06-Mar-24
Tagihan rekening listrik bulan Maret 

20240025/KEU.00/01/020603/20

24

Permohonan pencatat dan 

pensertifikatan kepada aset pemda 

kota cirebon

593.3/38-Kel-SKPR

6 Maret 24

Permohonan hibah barang 

pembangunan tempat pembangunan 

sampah sementara ( TPSS ) Korem 

063/SGJ TA 2024.
B / 168/ II/2024

29 Februari 24 

593.3/38-Kel-SKPR

29 Februari 24 Permohonan pencatat dan 

pensertifikatan kepada aset pemda 

kota cirebon593.3/38-Kel-SKPR

29 Februari 24 Permohonan pencatat dan 

pensertifikatan kepada aset pemda 

kota cirebon

01-Mar-24 Laporan Bulanan Pembuatan akte 

tanah bulan februari 2024 Kecamatan 

Kejaksan Kota Cirebon181/89-Ad.PPP

04-Mar-24
Permohonan Pencairan anggaran GU 

untuk Sub Kegiatan Pengelolaan 

Pengadaan Barang dan Jasa 

(4.01.03.2.03.0001)

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/M

onitor & Laporkan 

Hasilnya.5/3
900/75-Barjas

5 Maret 24
Permohonan rekapitulasi data triwulan 

ke 1 Tahun 2024
444 / 43 - SKPR

5 Maret 24
Permohonan rekomendasi

253 PERUMDA AM TGN

254 DLH

PLN

1

2

259 DPUTR

260 KOMISI INF0RMASI KOTA CIREBON

261 PD. DMI 

262 KOREM 063/565

255

256 KEL. SUKAPURA

257 KEL. SUKAPURA

258 KEL. SUKAPURA

4 MARET 24

250
BAGIAN BARANG DAN JASA SETDA 

KOTA CIREBON

2 251

5 249 KECAMATAN KEJAKSAN

5-Maret-2024
KEL. SUKAPURA

252 HERU FOTOGRAFI



SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
Ka.BPKPD

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

18

19

20

21

22

23

24

1

7 MARET 24

6

2

3

4

5

6

7

10

8

9

1

2

3

4

5

13 Maret 24

14 MARET 2024

7

8

9

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/Ti

ndak Lanjuti Sesuai 
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/Ti

ndak Lanjuti Sesuai 
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/Ti

ndak Lanjuti Sesuai 

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.13

/3

Koordinasikan/konfirmasikan

/Monitor&Laporkan 

hasilnya.13/3

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.13

/3
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.13

/3

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.15

/3
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.15

/3
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.15

/3
Koordinasikan/Konfirmasikan

/Monitor & Laporkan 

hasilnya/Tindak Lanjuti Sesuai 

PerUU.15/3

Koordinasikan/Konfirmasikan

/Monitor & Laporkan 

hasilnya.15/3

293

294 DISDIK

295 BPKPD

296 BAGIAN UMUM

900/78-UM

14 Maret 24

14 Maret 24

028/000.2.1/1571/Disdik

14 Maret 24

973/286-Bid.PPD

14 Maret 24

900/77-UM

14 Maret 24

291 BAGIAN EKONOMI DAN SDA
14 Maret 24

Permohonan pencairan GU untuk 

subkegiatan koordinasi sinkronisasi  

dan evaluasi pertambangan dan 

lingkungan hidup ( 4.01.03.2.04.02 )
900/18-EKONSDA

292 BAGIAN EKONOMI DAN SDA
14 Maret 24

900/17-EKONSDA

KODIM 0614
14 Maret 24

B/96/III/2024

297 BAGIAN UMUM

298 BAGIAN UMUM

13 Maret 24

900/65-Um

13 Maret 24

900/66-Um

13 Maret 24

14 Maret 24

Permohonan pencairan GU untuk 

subkegiatan koordinasi sinkronisasi  

dan evaluasi kebijakan energi dan air ( 

4.01.03.2.04.03 )

Permohonan bantuan fasilitas kamar 

hotel

Permohonan tambah catat aset

Rekapitulasi pemasangan reklame 

temporer

Permohonan pencairan GU I untuk sub 

kegiatan jasa komunikasi sumber daya 

air dan listrik ( kode rekening 

4.01.01.2.08.0002
Permohonan pencairan GU I untuk sub 

kegiatan penyediaan kebutuhan rumah 

tangga kepala daerah ( kode rekening 

4.01.01.2.12.01)
Permohonan pencairan GU I untuk sub 

kegiatan penyediaan kebutuhan rumah 

tangga sekretariat daerah ( kode 

rekening 4.01.01.2.12.03)

Permohonan data

Peraturan operasional usaha 

kepariwisataan selama bulan ramadhan 

1445H tahun 2024 di kota Cirebon

Permohonan pencairan GUI untuk sub 

kegiatan penyediaan jasa 

pemeliharaan, biaya pemeliharaan, 

pajak dan perizinan kendaraan dinas 

Permohonan pencairan GUI untuk sub 

kegiatan pemeliharaan peralatan dan 

mesin lainnya  (4.01.01.2.09.0006)

Permohonan pencairan GUI untuk sub 

kegiatan penyediaan jasa 

pemeliharaan,dan pajak kendaraan 

perorangan dinas atau kendaraan dinas 
Permohonan perbaikan dan pengadaan 

PJU LED di ruas jalan nasional di kota 

Cirebon menjelang kegiatan lebaran 

2024
Permohonan pencairan GUI untuk sub 

kegiatan penyediaan jasa pelayanan 

umum kantor kode rekening 

4.01.01.2.08.0004
Permohonan pencairan GUI untuk sub 

kegiatan pengadaan barang untuk 

daerah penunjang pemerintah daerah 

kode rekening 4.01.01.2.07.05

Permohonan pencairan GU untuk 

subkegiatan koordinasi sinkronisasi 

monitoring dan evaluasi kebijakan 

pengelolaan BUMD dan BLUD ( 

4.01.03.2.01.01 )

282 SATPOL PP
13 Maret 24

331.1/156/Gakperumda-

pol.pp/2024

DISBUDPAR
8 Maret 24

100.3.4/SE.12-DISBUDPAR

287 DISHUB

288 BAGIAN UMUM SETDA

289 BAGIAN UMUM SETDA

290 BAGIAN EKONOMI DAN SDA

283

284 BAGIAN UMUM SETDA

285 BAGIAN UMUM SETDA

286 BAGIAN UMUM SETDA

656.11/241-DISHUB

13 Maret 24

900/67-Um

13 Maret 24

900/68-Um

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.15

/3900/18-EKONSDA

13 Maret 24

900/64-Um

Permohonan pencairan ganti uang 

(GU)untuk subkegiatan peningkatan 

kapasitas kelembagaan lembaga 

kemasyarakatan desa/kelurahan ( 
Permohonan pencairan tambah uang 

(TU)untuk subkegiatan peningkatan 

kapasitas kelembagaan lembaga 

kemasyarakatan desa/kelurahan ( 
900/46-Pem

278 BAGIAN PEMERINTAHAN
7 Maret 24

900/46-Pem

279 BAGIAN PEMERINTAHAN SETDA
7 Maret 24

910/117-Umum

13 Maret 24
Undangan klarifikasi reklame

005/151/gakperumda-

pol.pp/2024

280 SEKRETARIAT DPRD
7 Maret 24

Permohonan pengadaan meubel / 

furniture tahun anggaran 2025
Sebagai Bahan Informasi.13/3

281 SATPOL PP

Ucapan Terima Kasih
-

8 Maret 24
Pemberitahuan Kegiatan operasi PEKAT 

dan MIHOL
331.1/149-Pol.PP

Permohonan pencairan ganti uang ( GU 

) Sub Kegiatan pada fasilitasi kerja sama 

dalam negeri

Permohonan pencairan ganti uang ( GU 

) Sub Kegiatan pada fasilitasi 

pelaksanaan otonomi daerah ( 

4.01.02.2.01.0003 )
900/45-Pem 

8 Maret 24
Permohonan pinjam pakai kendaraan 

roda empat
041/A/S1-ACC/III/2024

8 Maret 24

900/44-Pem 

276 BAGIAN PEMERINTAHAN
8 Maret 24

277 AT-TAQWA CENTRE

273

274

275

TNI AU SUGIRI 

SATPOL PP

BAGIAN PEMERINTAHAN

Koordinasikan/Konfirmasikan

/Monitor&Laporkan 

hasilnya.13/3

Sebagai Bahan Informasi.13/3

Koordinasikan/Konfirmasikan

/Sebagai bahan 

informasi.13/3

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.13

/3
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.13

/3

24

10

22

Sebagai Bahan 

Informasi/Arsipkan .13/3

Monitor&Laporkan 

hasilnya/Sebagai Bahan 

Informasi .13/3

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.13

/3
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.13

/3
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.13

/3
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.13

/3
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.13

/3



SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
Ka.BAPPELITBANG 

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA

20

21

1

13

14

15

16

17

18

19

8

9

22

2

3

4

5

6

7

14 MARET 2024

15 Maret 24

19 Maret 24

9

10

11

12

Konfirmasi akhir proyek KPBU SPAM 

Regional Metropolitan Cirebon raya ( 

Jati gede ) Tahap I

323 PERUMDA AIR MINUM TGN
15 Maret 2024

15 Maret 2024
Usulan Propemperkada tahun 2024

UGJ

Permohonan izin pelaksanaan riset 

praktik mahasiswa Prodi Administrasi 

Publik TA 2023-2024434/K/FS.1/III/2024

172/309-DPRD

-

319

320 TULUS ASIH GRUP

321 DPRD

322 PERUMDA FARMASI

10

11

1

308 TNI AL III
13 Maret 24

Permohonan dukungan
B/176/III/2024

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/Ti

ndak Lanjuti Sesuai 
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/Ti

ndak Lanjuti Sesuai 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Koordinasikan/Konfirmasikan

/Sebagai Bahan 

Informasi.15/3

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.15

/3
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.15

/3

Untuk dapat 

dijadwalkan.15/3

PERUMDA
15 Maret 2024 Permohonan sosialisasi pengerjaan 

biofal PDAM Kota Cirebon tahun 

anggaran 2024

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.18

/3
910/217-PERUMDA.AM

316

BAGIAN UMUM
14 Maret 24

Permohonan pencairan GU I untuk sub 

kegiatan peningkatan sarana dan 

prasarana disiplin pegawai   ( kode 

rekening 4.01.01.2.05.0001)

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/Ti

ndak Lanjuti Sesuai 
900/82-UM

301

302 BAGIAN UMUM
14 Maret 24

Permohonan pencairan GU I untuk sub 

kegiatan penyediaan bahan logistik 

kantor   ( kode rekening 

4.01.01.2.06.0004)

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/Ti

ndak Lanjuti Sesuai 
900/74-UM

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/Ti

ndak Lanjuti Sesuai 
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/Ti

ndak Lanjuti Sesuai 
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/Ti

ndak Lanjuti Sesuai 
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/Ti

ndak Lanjuti Sesuai 
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/Ti

ndak Lanjuti Sesuai 

PerUU.15/3

303 BAGIAN UMUM
14 Maret 24

Permohonan pencairan GU I untuk sub 

kegiatan penatausahaan arsip dinamis 

pada SKPD   ( kode rekening 

4.01.01.2.06.0010)

BAGIAN UMUM

Permohonan pencairan GU I untuk sub 

kegiatan penyelenggaraan rapat 

koordinasi & konsultan SKPP   ( kode 

rekening 4.01.01.2.06.0009)
900/76-UM

900/72-UM

14 Maret 24 Permohonan pencairan GU I untuk sub 

kegiatan fasilitasi kunjungan tamu   ( 

kode rekening 4.01.01.2.06.0008)
900/73-UM

900/75-UM

14 Maret 24

14 Maret 24
Permohonan pencairan GU I untuk sub 

kegiatan penyediaan barang cetakan 

dan penggandaan   ( kode rekening 

4.01.01.2.06.0005)
900/71-UM

14 Maret 24
Permohonan pencairan GU I untuk sub 

kegiatan penyediaan bahan bacaan dan 

perUUan   ( kode rekening 

4.01.01.2.06.0006)

300 BAGIAN UMUM

900/79-UM

14 Maret 24

900/80-UM

14 Maret 24

900/81-UM

298 BAGIAN UMUM

299 BAGIAN UMUM

Permohonan pencairan GU I untuk sub 

kegiatan sosialisasi peraturan perUUan 

( kode rekening 4.01.01.2.05.0010)

Permohonan pencairan GU I untuk sub 

kegiatan bimtek implementasi 

peraturan perUUan ( kode rekening 

4.01.01.2.05.0011)

Permohonan pencairan GU I untuk sub 

kegiatan penyediaan kebutuhan rumah 

tangga sekretariat daerah ( kode 

rekening 4.01.01.2.12.03)

311 PKK

312 INSPEKTORAT DAERAH
25 Januari 2024

700.1.2.7/L

317 OMBUDSMAN RI
15 Maret 2024 Permohonan fasilitasi kegiatan 

pendampingan tim akselerasi 

pelayanan publik pemerintah daerah

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/M

onitor&Laporkan 
T/I.12/PC.02-12/III/2024

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.18

/3
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/M

onitor&Laporkan 

Sebagai Bahan Informasi.19/3

Untuk dapat 

dijadwalkan.19/3

Proses Leboh 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/A

gendakan pembahasan.19/3

304

305 BAGIAN UMUM

306 BAGIAN UMUM

307 BAGIAN UMUM

Permohonan dukungan fasilitasi 

kegiatan

Permohonan dukungan fasilitasi 

kegiatan

Permohonan peserta melepas KOAS

Laporan hasil monitoring atas 

pelaksanaan pemeriksaan kas dan 

barang persediaan Tahun anggaran 

2023

13 Maret 24

018/skr/pkk.pot/III/2024

309 PKK
14 Maret 24

017/skr/PKK/III/2024

PKK
14 Maret 24

020/skr/pkk.kot/III/2024
310

-

18 Maret 2024

314 ECOLISE
5 Maret 24

Lokakarya konsultasi tata kelola bio 

regional

315 PT.CHANDRA KARYA DHARMA JAYA
Penawaran produk conference system 

BOSCH
-

313 BALAI BAHASA PROVINSI JABAR
15 Maret 2024

Koordinasi dan evaluasi
Untuk dapat 

dijadwalkan.15/3
024.0/15.9/B.S.0102/2024

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/Ti

ndak Lanjuti Sesuai 

Sebagai Bahan Informasi.15/3

188/48-Pem

15 Maret 2024

15 Maret 2024
Permohonan pengambilan SPPT PBB 

2024
032/LGL-TA/III/2024

18 Maret 2024
Penyampaian rancangan peraturan 

daerah

Laporang kegiatan perumda farmasi 

Ciremai kota Cirebon bulan Januari, 

Pebruari Tahun 2024-

Kaji/Tanggapan&Saran/Proses 

Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/M

onitor&Laporkan 

Hasilnya.19/3

318 BAGIAN PEMERINTAHAN

11

5

22

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/Ti

ndak Lanjuti Sesuai 

PerUU.15/3



ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

Ka.BPKPD

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA
Ka.BPKPD

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.PEM&PEMB

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

4

6

7

8

9

10

1

2

5

6

7

8

9

1

19 Maret 24

20 Maret 2024

21 Maret 2024

22 Maret 2024

Konfirmasi akhir proyek KPBU SPAM 

Regional Metropolitan Cirebon raya ( 

Jati gede ) Tahap I

Laporan penyaluran bantuan sosial 

kepada mitra ojeg online dan 

pengemudi angkutan kota

323 PERUMDA AIR MINUM TGN
15 Maret 2024

690/230-Perumda.An

324 DISHUB
15 Februari 2024

4

5

1

2

1

2

3

3

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.21

/3

Kaji/Tanggapan&Saran/Koord

inasikan/Konfirmasikan/Moni

tor&Laporkan hasilnya-22/3

Sebagai Bahan Informasi.21/3

Sebagai Bahan Informasi.21/3

DEWAN PENDIDIKAN
01-Nov-23 Usulan alokasi anggaran pada tahun 

anggaran 2025 untuk dewan 

pendidikan kota Cirebon

Kaji/Tanggapan& Saran.19/3
268/DPK-CRB/XI/2023

336

337 HERU FOTOGRAFI
5 Maret 2024

Surat permohonan rekomendasi Kaji/Tanggapan& Saran.21/3
-

339 BARAJA COFFEE

Penggunaan dana bagi hasil cukai 

tembakau (DBHCHT) untuk 

perlindungan kerja rentan

20 Maret 24
Undangan FGD Pembentukan komite 

lokasi kota Cirebon
129/DP/III/2024

BPJS KETENAGAKERJAAN
14 Maret 2024

B/140/032024

SUNDANESSE LADY
20 Maret 24

20/III/Sl/24

Penawaran produk tema hari raya Idul 

Fitri 1445 H
Sebagai Bahan Informasi.22/3

SATPOL PP
20 Maret 24

331.1/172-Gakperunda-

Pol.PP/2024

Permohonan data billboard

Monitor/Laporkan 

Hasilnya/Sebagai Bahan 

Informasi.22/3
331.1/173-Gakperunda-

Pol.PP/2024

KAMAR DAGANG & INDUSTRI KOTA 

CIREBON

SATPOL PP
20 Maret 24

B/224/III/2024

20 Maret 2024

331 BPKPD
13 Maret 2024

Pemberitahuan nilai sewa lahan
000.2.3/284/BPKPD

Kaji/Tanggapan&Saran/Agend

akan Pembahasan.21/3

10

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.21

/3

Sebagai Bahan Informasi.21/3

Sebagai Bahan Informasi.21/3

Sebagai Bahan Informasi.21/3

Sebagai Bahan Informasi.21/3

Tanggapan atas permohonan 

penghapusan hak pakai

Tanggapan atas permohonan data

334 BPKPD
15 Maret 2024

028/293/PBMD/2023

335 BPKPD
15 Maret 2024

000.2.3.2/295/BPKPD

PAGUYUBAN SILATURAHMI PEDAGANG 

STADION BIMA

20 Maret 2024 Surat permohonan sewa pemanfaatan 

lahan tanah kosong milik Pemda Kota 

Cirebon
-

Kejadian kebakaran
364.I/315/Bid.P3K/2024

328

329 KORAMIL III SILIWANGI
20 Maret 2024

Permohonan dukungan kamar hotel

330 DAMKAR

Konfirmasi pembayaran pajak 

kendaraan milik pemerintah daerah 

kota Cirebon

Tanggapan atas permohonan surat 

keterangan

332 BPKPD
19 Maret 2024

028/308-PBMD

333 BPKPD
15 Maret 2024

0002.3.2/292/BPKPD

Permohonan pencairan TU untuk sub 

kegiatan pelaksanaan kebijakan , 

evaluasi, dan capaian kinerja terkait 

kesejahteraan masyarakat

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/Ti

ndak lanjuti sesuai 

9

BPJS KETENAGAKERJAAN
18 Maret 24

Kaji/Tanggapan&Saran/Koord

inasikan/Konfirmasikan.21/3

9

B/142/032024

Kaji/Tanggapan&Saran/Koord

inasikan/Konfirmasikan/Tinda

k Lanjuti sesuai perUU.21/3

Penyampaian rumusan hasil FGD 

pelaksanaan jaminan sosial 

ketenagakerjaan di wilayah 

kota/kabupaten se-ciayumajakuning.

B/150/III/2024

Permohonan perijinan pemanfaatan 

lahan di area gedung bundar

19 Maret 24

025/BARJA/Transformasi/Pe

ngajuan Kerjasama/III/2024

340

338

341

342

343

344

347

345 BAZNAS

346 KORAMIL SGJ

KESRA
21 Maret 24

900/32-KESRA

Pembatalan

Koordinasikan/Konfirmasikan

/Sebagai Bahan 

Informasi.22/3

21 Maret 24 Permohonan biaya operasional 

BAZNAS Kota Cirebon APBD Kota 

Cirebon Tahun Anggaran 2024051/BAZNAS-KC/III/2024

Koordinasikan/Konfirmasikan

/Tindak lanjuti sesuai 

perUU.22/3

21 Maret 24 Permohonan bantuan fasilitas kamar di 

hotel untuk tamu dinas kodim 0614 

kota Cirebon

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/Ti

ndak lanjuti sesuai 

900/262/DISHUB

15 Februari 2024

551.2/263/DISHUB
325

326

5 327

BALAI BAHASA PROVINSI JAWA BARAT
18 Maret 2024

024/15.9/BS.01.01/2024

SEKRETARIAT DPRD JABAR
19 Maret 2024

Kunjungan kerja staff bagian umum 

Sekretariat DPRD Provinsi Jabar
2076/KPG.II.01/UMUM

3 DISHUB
Data calon pemudik lebaran tahun 

2024

4 Permohonan narahubung.

Kaji/Tanggapan&Saran/Proses 

Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/M

onitor&Laporkan 

Hasilnya.19/3

5

Kaji/Tanggapan&Saran/Koord

inasikan/Konfirmasikan/Agen

dakan Pembahasan.19/3

Sebagai Bahan Informasi.19/3

Koordinasikan/Konfirmasikan.

19/3

Koordinasikan/Konfirmasikan.

19/3



SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
Ka.BAKESBANG

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
Ka.BPKPD

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
Ka.BPKPD

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
INSPEKTUR

SEKDA
BPKPD

SEKDA

8

1

1

2

3

4

5

6

7

3

4

2

27 Maret 2024

22 Maret 2024

25 Maret 2024

26 Maret 2024

1

373

363 MASJID RAYA ATTAQWA
-

364

365

900/23-AdmPemb

26 Maret 2024

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/M

onitor & laporkan 
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/M

onitor & laporkan 

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/Ti

ndak Lanjut Sesuai 
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/M

onitor & laporkan 
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/M

onitor & laporkan 
Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/M

onitor & laporkan 

Sebagai Bahan Informasi.26/3

372 DINAS PERHUBUNGAN

368

369 BAG. BARJAS

370 BAG.UMUM

371 MASUMANDING,S.SOS

357 BPKAD
6 Maret 24

Permohonan penerbitan surat 

keterangan peminjaman dokumen 

asli/salinan/legalisir terkait lahan di 

blok ampera
605/KU.03.07/UPTDPPA

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi penyusunan produk 

hukum daerah ( 4.01.02.2.03.01 )                                                                                                                                                 

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan koordinasi sinkronisasi dan 

evaluasi kebijakan pertanian, 

kehutanan, kelautan dan perikanan ( 

358 BAG.HUKUM SETDA KOTA CIREBON
25 Maret 24

900/10-Huk/2024

BAG. EKONSDA SETDA KOTA CIREBON
25 Maret 24

900/21-EKONSDA

Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi keprotokolan ( 

4.01.01.2.14.0001 )900/0011-PROKOMPIM

359

360 PROKOMPIM SETDA KOTA CIREBON
25 Maret 24 Permohonan pencairan GU untuk sub 

kegiatan fasilitasi keprotokolan ( 

4.01.01.2.14.01 )

361 PROKOMPIM SETDA KOTA CIREBON

3

4

5

6

7

367 BAG. BARJAS
26 Maret 2024

BAG. BARJAS
900/83-Barjas

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi,koo

rdinasikan/konfirmasikan,mo

nitor & laporkan 

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan/

Monitor & Laporkan 
Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan/

Monitor & Laporkan 
Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan/

Monitor & Laporkan 
Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan/

Monitor & Laporkan 
Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan.

27/3

366 BP TAPERA

Permohonan pengajuan komputer dan 

printer

Permohonan dukungan pemutakhiran 

data peserta tapera

Permohonan pencairan anggaran GU 

untuk sub kegiatan pengelolaan 

pengadaan barang & jasa 

(4.01.03.2.03.0001)
Permohonan pencairan anggaran GU 

untuk sub kegiatan pengelolaan 

layanan pengadaan secara elektronik ( 

4.01.03.2.03.0002 )
Permohonan pencairan anggaran GU 

untuk sub kegiatan pembinaan dan 

advokasi pengadaan barang dan jasa ( 

4.01.03.2.03.0003)
Permohonan pencairan GU 2 untuk sub 

kegiatan penyediaan jasa pelayanan 

umum kantor dengan kode rekening 

(4.01.01.2.08.0004)

Permohonan penarikan jaminan

BAG.ADM PEMBANGUNAN
25 Maret 2024 Usulan pencairan GU2 untuk sub 

kegiatan fasilitasi penyusunan program 

pembangunan (4.4.032020001)

3BAG.ORGANISASI
027/014-ORG

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/M

onitor .26/3

2

3

2

20

900/82-Barjas

26 Maret 2024

26 Maret 2024

900/84-Barjas

26 Maret 2024

900/106-UM

-

-

26 Maret 2024

69/5/BP-TPR/II.I/3/2024

356

BPKPD

Permohonan pencairan anggaran 

angkutan lebaran dinas perhubungan 

kota Cirebon TA 2024

Permintaan parkir DPRD Tahun 2025 

Prioritas

900/0011-PROKOMPIM

25 Maret 24

27 Maret 2024
Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan.

27/3
900/280-DISHUB

DPRD KOTA CIREBON

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 

27 Maret 2024

UGJ Permohonan ijin job training

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan/M

onitor & Laporkan 

15 Maret 24

436/K/FS.1/III/2024

Permohonan pencairan GU untuk sub 

pendokumentasian tugas pimpinan  ( 

4.01.01.2.14.0003 )

Booklet Ramadhan
-

362 PROKOMPIM SETDA KOTA CIREBON
25 Maret 24

5 BPKPD Permohonan bantuan tenaga

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi/Ko

ordinasikan/Konfirmasikan.25

/3

6

Mohon pertimbangan atas 

penyampaian permohonan hibah 

tanah

Koordinasikan/Konfirmasikan

/Tindak Lanjut Sesuai 

Peraturan PerUU.25/3

Konfirmasi pembayaran pajak 

kendaraan milik pemerintah daerah 

kota Cirebon

Sebagai Bahan Informasi.25/3

Permohonan bantuan tenaga

Koordinasikan/Konfirmasikan

/Monitor&laporkan 

hasilnya.25/3

355 BPKPD
21 Maret 24

028/317-PBMD

351

352

7 353

8 354

9

21 Maret 24

028/320-PBMD

BPKPD
21 Maret 24

028/323/PBMD

BPKPD
21 Maret 24

028/318-PBMD

Pengamanan lapangan kebon pelok & 

kebon jati kawasan stadion bima

Koordinasikan/Konfirmasikan.

25/3

9

Pemberitahuan kegiatan operasi pekat 

dan mihol

Koordinasikan/Konfirmasikan

/Monitor&Laporkan 

hasilnya.22/3

Permohonan bantuan personil

Surat permohonan penyampaian 

SK/Surat Tugas Paskibra

21 Maret 24

028/321-PBMD

Koordinasikan/Konfirmasikan

/Monitor&Laporkan 

hasilnya.22/3

Koordinasikan/Konfirmasikan

/Monitor & Laporkan 

Hsilnya/Tindak Lanjut Sesuai 

Peraturan PerUU.25/3

8

900/0010-PROKOMPIM

331.1/179-Pol.PP

18 Maret 24

22 Maret 2024

005/175-Pol.PP

349 SATPOL PP
22 Maret 2024

350
DEPUTI BIDANG PENDIDIKAN & 

PELATIHAN
750/PE.00.04/03/2024

348 SATPOL PP



BAPELITBANGDA

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.ADUM

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

SEKDA
ASS.PEM&KESRA

157SURAT MASUK SEKDA  BULAN MARET 2024

27 Maret 2024

28 Maret 2024

DLH
28 Maret 2024

188-36/350/sekre

Usulan perubahan propemperwal 

tahun 2024

Kaji/tanggapan & 

saran,proses leboh 

lanjut/didukung/fasilitasi,koo

rdinasikan/konfirmasikan,mo

BAG.UMUM
27 Maret 2024

Laporan tindak lanjut SPAM LAPOR !

4

SATPOL PP Pemberitahuan bangunan liar

387

2 388

000.634/121-Um

27 Maret 2024

Monitor&laporkan 

hasilnya.27/3

Koordinasikan/konfirmasikan, 

Monitor & laporkan 

hasilnya.27/3

Permohonan pembahasan

Agendakan pembahasan, 

Untuk dapat 

dijadwalkan.27/3

4 390

331.1/196-Pol.PP

3 389 BPKPD
27 Maret 2024

028/352/BPKPD

1

373

374

375

376

377

378

379

18

19

20

385

386

380

381

16 382

17 383

384

14

15

7

8

9

10

11

12

13

20

900/118-Pom

27 Maret 2024

BAG.UMUM
27 Maret 2024 Permohonan pencairan GU2 sub 

kegiatan bahan logistik kantor  ( 

4.01.01.2.06.0004)

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 
900/120-Pom

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 
Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 
Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 

BAG.UMUM
27 Maret 2024 Permohonan pencairan GU2 sub 

kegiatan fasilitasi kunjungan tamu( 

4.01.01.2.06.0008)

BAG.UMUM

Permohonan pencairan GU2 sub 

kegiatan penyelenggaraan rapat 

koordinasi dan konsultan SKPD ( 

4.01.01.2.06.0009)
900/119-Pom

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 
Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 
Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 

BAG. PEMERINTAHAN
26 Maret 2024 Permohonan pencairan GU sub 

kegiatan fasilitasi kerja sama dalam 

negeri ( 4.01.02.2.04.0001)

BAG.UMUM

Permohonan pencairan GU sub 

kegiatan penatausahaan arsip dinamis 

pada SKPD ( 4.01.01.2.06.0010)900/116-Pom

900/117-Pom

27 Maret 2024

900/59-Pom

27 Maret 2024

BAG.UMUM
27 Maret 2024

Permohonan pencairan GU sub 

kegiatan penyediaan bahan bacaan dan 

peraturan perundang-undangan ( 

4.01.01.2.06.0006)

BAG.UMUM

Permohonan pencairan GU sub 

kegiatan penyediaan bahan bacaan dan 

peraturan perundang-undangan ( 

4.01.01.2.06.0006)
900/117-Pom

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 
Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 
Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 

BAG.UMUM
27 Maret 24 Permohonan pencairan GU2 untuk sub 

kegiatan pemeliharaan peralatan & 

mesin lainnya (4.01.01.2.09.0006)

BAG.UMUM

Permohonan pencairan GU2 untuk sub 

kegiatan penyediaan kebutuhan rumah 

tangga sekretariat daerah900/113-Um

900/114-Um

26 Maret 2024

900/112-Um

27 Maret 24

BAG. UMUM
27 Maret 24 Permohonan pencairan GU2 untuk sub 

kegiatan penyediaan kebutuhan rumah 

tangga daerah

BAG. PEMERINTAHAN

Permohonan pencairan GU sub 

kegiatan fasilitasi pelaksanaan otonomi 

daerah ( 4.01.02.2.01.0003)900/60-Pom

Permintaan parkir DPRD Tahun 2025 

Prioritas
DPRD KOTA CIREBON

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor&laporkan 

900/110-Um

27 Maret 24

27 Maret 2024

900/353-DPRD

BAG.UMUM
27 Maret 24

Permohonan pencairan GU2 untuk sub 

kegiatan penyediaan jasa 

pemeliharaan, biaya 

pemeliharaan,pajak dan perizinan 

BAG.UMUM

Permohonan pencairan GU2 untuk sub 

kegiatan penyediaan jasa 

pemeliharaan, dan pajak kendaraan 

perorangan dinas atau kendaraan dinas 
900/111-Um



DITUJUKAN KETERANGAN

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

1

05-Feb-24

32 DPRD KOTA CIREBON

33 KEC LEMAHWUNGKUK

Sosialisasi Pengisian Penyerahan Formulir UP & UK 

Audit Sistem Kearsipan Internal Th. 2024. Selasa, 6 

feb 24 (Jadwal Terlampir) Pkl. 08.00 di Aula Lt. 2 

Dispusip Kota Cirebon

Und. Rakor DPRD Kota cirebon dengan ass.adum 

setda, BPKPD, DPUTR, BAPPELITBANGDA, Senin 5 

feb 24 pkl. 09.00 si R. Rapat griya sawala

01-Feb-24 Und. Rakoor DPRD Kota Cirebon dgn ASS Adum, 

BPKPD, DPUTR, DPRKP & Bappelitbangda 

membahas Sosialisasi Pengimputan Pokok Pikiran 

DPRD Kota Crb TA. 2025. Senin, 05 Feb 24. Pkl 09.00 

di R. Rapat Griya Sawala DPRD Kota Crb005/089-Bag. Garwas

05-Feb-24

Permohonan membuka acara musrencang selasa 6 

feb 24 pkl. 09.00 di pendopo carubann kec. 

Lemahwungkuk

050/066-Kec.Lmwk

 TANGGAL SURAT & NO PERIHAL

02-Feb-24

DIRJENN POLPUM

Und. Webinar Pembahasan Isu Strategis dlm Rangka 

Penguatan pembinaan Ideologi Pancasila bagi 

Aparatur. Rabu, 7 Feb 24. Via Zoom meeting

02-Feb-24

005 / BAG. GARWAS

2

KETERANGAN LANJUTAN
JUMLAH 

SURAT

Koordinasikan/konfirmasikan 

2/2

3
Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

2/2

Untuk dapat dijadwalkan 2/2

2

Sebagai bahan informasi 5/2

Untuk dapat dijadwalkan 5/2

30 DISPUSIP

30-Jan-24

045/078-Lola

2

3 31 DPRD KOTA CIREBON

 REKAPITULASI SURAT MASUK UNDANGAN SEKDA

 PER-FEBRUARI TAHUN 2024
BAGIAN TU-KEPEGAWAIAN

NO TGL MASUK AGENDA ASAL SURAT

18-Jan-24

200.2.2/e.44/Polpom

291



SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

Undangan

030/BAZNAS-KC/II/2024

2 38

15-Feb-24

Und. Rapat Kerja Tahun 2024

027/B/SP-ACC/II/2024

02-Feb-24

Und. Forum Perangkat Daerah, kamis 22 feb 24 pkl. 

08.00  di gedung sate

Und. Rakor persiapan penertiban APK di masa 

tenang dan pengecekan pendistribusian logistik 

pemilu, kamis 8 feb 24 Pkl. 09.00 di R. Rapat 

Prabayaksa

Und. Rakor Jumat, 16 Feb 2024 Pukul 13.00 Via 

ZOOM Meeting

01-Feb-24 Und. Koordinasi pertisipasi pemerintah daerah 

dalam penyelenggaraan worldwater forum ke - 10 

Th. 2024 Rabu 7 feb 24 Pkl. 12.30 - 16.35 via zoom 

conference2024 / 02 / WF / 020

05-Feb-24

270 / 301 - PEM

06-Feb-24

T/060/KS.01-12/II/2024

37 BAZNAS KOTA CIREBON

13-Feb-24

2

1

4

Koordinasikan/konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi 6/2

Untuk dapat dijadwalkan 6/2

Proses Lebih Lanjut/ 

Didukung/ Fasilitasi, 

Koordinasikan/ 

Konfirmasikan, Untuk Dapat 

Dijadwalkan 12/2,

Hadir mewakili, sebgai bahan 

informasi 15/2

Untuk dapat dijadwalkan 15/2

Tindaklnajuti sesuai peraturan 

perUU, Untuk dapat 

dijadwalkan, unduh renja 

setda dan bandingkan 

kegiatan nya dengan renja 

setda kita, sebagai bahan 

15./2

1

3

1

07-Feb-24

34 SEKJEND KEMENTRIAN PUPR

35 BAG PEMERINTAHAN

39
SEKRETARIAT DAERAH JAWA 

BARAT

2

1 12-Feb-24 36 OMBUDSMAN

15-Feb-24

AT-TAQWA KOTA CIREBON

220/PR.02.03/UM



SEKDA

DKIS

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

KA BPKPD

SEKDA
ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS. ADUM

44 BAPENDA JABAR

45 PONPES JAGASATRU

46 DWP KOTA CIREBON
Untuk dapat dijadwalkan. 

20/2

4

3

2

1

Hadir mewakili, bersama hadir 

dengan bag. Organisasi setda 

15/2/Koordinasikan/Konfirma

sikan/Monitor & Laporkan 

Hasilnya.5/3

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi, 

Koordinasikan/ Konfirnasikan, 

Hadir Mewakili 16/2

Koordinasikan/ 

Konfirmasikan, Hadir Mewakili 

16/2

Untuk dapat dijadwalkan 16/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

hadir mewakili 19/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

hadir mewakili 19/2

19-Feb-24

1

2

1

41 DISPUSIP

42 DISPUSIP KOTA CIREBON

JABAR BERGERAK KOTA 

CIREBON

1

16-Feb-242

3 43

15-Feb-24

KEMENPANRB RI4 40

20-Feb-24

19-Feb-24

17/YPDIJ-Pan. 

Haul/PPJ/II/2024

Und. Bimbingan Teknis Kearsipan. Selasa dan Rabu, 

20-21 Feb 2024 Pukul 08.00 di MD 7 Hotel Cirebon

Ralat Jadwal

Undangan peletakan batu pertama sabtu 17 feb 24 

pkl. 09.30 di jl. Pangeran kejaksan sumber kab. 

Cirebon

Und. Kegiatan Capacity building TP2DD T. 2024 

Kamis-Sabtu Pkl 09.30 Wib di jakarta Smart City

Und. Haul di Ponpes Jagasatru. Jumat, 23 Feb 2024 

Pukul 13.00 di Aula Ponpes Jagasatru.

Permohonan Sambutan dan Membuka Acara Bakti 

Sosial. Rabu, 21 Feb 2014 Pukul 08.30 di Masjid Al-

Kautsar Balaikota. 

20-Feb-24

12-Feb-24

Und. Pelaksanaan Bimbingan Teknis Sistem 

Informasi Arsitektur (SIA) SPBE V2

B/252/KT.03/2024

12-Feb-24

005/091-PPA

15-Feb-24

000.5/109-LOLA

16-Feb-24

04 / JABER.KOT.CRB/II/24

12-Feb-24

544 / TU.04 / Renbang



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

1

2

46 DWP KOTA CIREBON

51
INSPEKTORAT DAERAH PROV. 

JABAR

Koordinasikan/konfirmasikan 

23/2

Untuk dapat dijadwalkan 23/2

Untuk dapat dijadwalkan. 

20/2

Untuk Dapat Dijadwalkan 

21/2

Untuk Dapat Dijadwalkan 

21/2

4

2

1

Koordinasikan/Konfirmasikan, 

Hadir Mewakili 21/2

Untuk dapat dijadwalkan 22/2

1

1

2

3

4

21-Feb-24

22-Feb-24

52 BPKPD

20-Feb-24

48 DKUKMPP

49 DISBUDPAR

50
PDAM TIRTA GIRI NATA KOTA 

CIREBON

47
SEKRETARIAT DPRD KOTA 

CIREBON

Permohonan Kesediaan Menghadiri Pembukaan 

Kegiatan Inacraft T. 2024. Rabu, 28 Feb 2024 Pukul 

08.00 WIB di Balai Sidang Jakarta Convention Center

Evaluasi Kegiatan Revitalisasi Eks Gedung BAT. 

Kamis, 22 Feb 2024 Pukul 10.00 WIB di Eks Gedung 

BAT Cirebon Kota

Kegiatan Jalan Sehat dan Lomba Permainan 

Tradisional. Minggu, 25 Feb 2024 Pukul 07.00 WIB di 

Kantor PDAM Tirta Giri Nata Kota Cirebon

Rapat Koordinasi Evaluasi Zona Integritas. Kamis, 29 

Feb 2024 pukul 08.30-16.00 WIB di Mason Pine Kota 

Baru Parahyangan kab. Bandung Barat.

Pengalihan Aset Milik Pemerintah Daerah Kota 

Cirebon Kepada Komando Garnisun Tetap II 

Bandung. Selasa, 27 Feb 2024 Pukul 10.00 WIB di 

Ruang Adipura Balaikota Cirebon.

20-Feb-24

530/315-B.Industri

20-Feb-24

005/180-Bidbud

20-Feb-24

003.3/153-Perumda.AM

19-Feb-24

28/TU.04/IRBAN II

21-Feb-24

Permohonan Sambutan dan Membuka Acara Bakti 

Sosial. Rabu, 21 Feb 2014 Pukul 08.30 di Masjid Al-

Kautsar Balaikota. 

Und. Forum Perangkat Daerah. Rabu, 28 Feb 2024 

Pukul 13.00 WIB di Ruang Rapat DPRD Kota Cirebon

B-

14/Set/DWP.Kot.Crb/II/20

24

19-Feb-24

050/086-Setwan



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

SEKDA

ASS.PEMKESRA

2

1

2

3

4

1

005 / 137 - SEKRE

19-Feb-24 Und. Rapat Koordinasi Sinergitas Perencanaan 

Kegiatan Pembangunan Perbatasan Tahun 2025. 

Selasa, 27 Feb 2024 Pukul 09.00 di Hotwl Horison 

Tirta Sanita Kuningan (Amandari Room).025/SETKER.KB/II/2024

55

56

53
PERUMDA AM TIRTA GIRI 

NATA

54
PEMDA KOTA CIREBON 

SETDA

DPRD KOTA CIREBON

DINAS SOSIAL

Untuk dapat dijadwalkan 23/2

Untuk dapat dijadwalkan 23/2

Untuk dapat dijadwalkan 23/2

Sebagai Bahan Informasi 26/2

2

4

3

Koordinasikan/Konfirmasikan, 

Hadir Mewakili 26/2

26-Feb-24

57
SEKRETARIAT KERJA SAMA 

"KUNCI BERSAMA"

23-Feb-24

22-Feb-24

52 BPKPD

028/439-BPKPD

Undangan permohonan pembahasan dan paripurna 

raperda RTRW Kota cirebon tahun 2024 - 2044 hari 

senin 26 feb 24 Pkl. 09.00 di R.Rapat griya sawala 

DPRD

Und. Penyusunan (renja) tahun 2025 melalui forum 

perangkat daerah di lingkungan dinsos kota cirebon 

TA 2024 Senin 26 feb 24 Pkl. 08.30 di aula singa 

barong dinsos

Pengalihan Aset Milik Pemerintah Daerah Kota 

Cirebon Kepada Komando Garnisun Tetap II 

Bandung. Selasa, 27 Feb 2024 Pukul 10.00 WIB di 

Ruang Adipura Balaikota Cirebon.

Und. dan Mohon Kesediaan. Minggu, 25 Feb 2024 

Pukul 07.00 WIB di Balai Kota (start) s.d Kantor 

Perumda AM Tirta Giri Nata Kota Cirebon (finish).

Und. Zoom Penerapan Aplikasi SRIKANDI Versi 3. 

Rabu, 28 Feb 2024 Pukul 09.00-12.00 WIB.

19-Feb-24

003.3/150-Perumda.AM

22-Feb-24

049/446-Dispusip

22-Feb-24

005 / 207 - PerUU

22-Feb-24



SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

28-Feb-24 SEKDA

60 DPRD KOTA CIREBON

61 BUNDA PAUD KOTA CIREBON

62 LKPP 

1

27-Feb-24

2

3

4

1 1

008 / BPKC / II / 24 

26-Feb-24 Und. Kegiatan optimalisasi penggunaan prodak 

dalam negeri pada pengadaan barang dan jasa 

pemerintah melalui konsolidasi katalog elektronik 

koastruksi hari kamis 7 maret 2024 Pkl. 08.00-17.00 5570 / D.4.2 / 02 / 2024

19-Feb-24
Und. Sosialisasi Kebijakan Pelayanan Publik 

(Terlampir). Kamis, 29 Feb 2024 Pukul 08.00 di 

BPSDM Prov. Jabar

63 SETDA PROV JABAR

64 TNI AU 

26-Feb-24
Und. Rapat Banmusy DPRD Kota cirebon dalam 

rangka sinkronisasi jadwal kegiatan DPRD Bulan 

maret Kamis 29 feb 24 Pkl. 11.00 di R. Griya Sawala

Hadir mewakili, sebgai bahan 

informasi 27/2

005 / 224 - DPRD

15-Feb-24
Und. Permohonan studi komparasi ke kota cirebon 

tahun 2024 hari jum'at 1 maret 24 pkl. 07.30 di 

Rumdin walikota

282/HUB.04.15.06/ORG

und. Bakti sosial peringatan HUTBTNI AUNKe-78 Th. 

2024 hari sabtu 2 maret 2024 pkl. 08.00 di gedung 

negara

Untuk dapat dijadwalkan 28/2

Und. Rembuk Stunting Provinsi Jawa Barat Tahun 

2024. Senin s.d Selasa, 26-27 Feb 2024 Pukul 08.30 

di Holiday Inn Bandung Pasteur.

Und.  Penyusunan renja disbudpar kota cirebon 

tahun 2025 Rabu 28 Feb 24 pkl. 08.30 di aula 

disbudpar

13-Feb-24

1060/KS.03.01.01/PPM

23-Feb-24

005 / 169 - SEKRE

2

3 59

3

4

Koordinasikan/Konfirmasikan 

26/2

Koordinasikan/Konfirmasikan, 

Hadir Mewakili 26/2

Untuk dapat dijadwalkan 27/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya, 

hadir mewakili 27/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

tindaklanjuti sesuai 

perauturan PerUU, Hadir 

mewakili 27/2

26-Feb-24 58 BAPPEDA JABAR

DISBUDPAR



ASS.ADUM

36

1 1

SURAT MASUK UNDANGAN SEKDABULAN FEBRUARI 2024

64 TNI AU 

und. Bakti sosial peringatan HUTBTNI AUNKe-78 Th. 

2024 hari sabtu 2 maret 2024 pkl. 08.00 di gedung 

negara

Untuk dapat dijadwalkan 28/2



DITUJUKAN KETERANGAN

1+66:49

DISBDPAR

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

2

3

31-Jan-24

004/LAMAN/1/2024

900 / 25 - UM

30-Jan-24

Permohonan pencairan UP untuk sub keg penyediaan 

barang cetakan dan pengadaan

 TANGGAL SURAT & NO PERIHAL

LASKAR AGUNG 

MACAN ALI 

NUSWANTARA

Permohonan Pinjam Tempat

30-Jan-24

900 / 22 - UM

KETERANGAN LANJUTAN
JUMLAH 

SURAT

Proses 

lebihlanjut/didukung/fsailtasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

pinjam gedung korpri unutk 

difasilitasi dan dikondisikan 1/2

11

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

1/2

Proses 

lebihjlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

1/2

Proses 

lebihjlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

1/2

01-Feb-24

Proses 

lebihjlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

1/2

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

1/2

PENGADILAN NEGERI 

KOTA CIREBON

31-Jan-24

139 / KPN.W11-

V3/KS.00/1/2024

125 BAG. UMUM

 REKAPITULASI SURAT MASUK  SEKDA

 PER-FEBRUARI TAHUN 2024
BAGIAN TU-KEPEGAWAIAN

NO TGL MASUK AGENDA ASAL SURAT

123

124 Permohonan pinjam sarana (kendaraan Roda 4)

Permohonan pencairan UP untuk sub kegiatan 

penyediaan jasa komunikasi, sumber daya air dan listrik

1

4

5

6

126 BAG. UMUM

30-Jan-24

Permohonan pencairan UP untuk sub keg fasilitasi 

kunjungan tamu

900 / 23 - UM

127 BAG. UMUM

30-Jan-24

Permohonan pencairan UP untuk sub keg penyediaan 

bahan logistik kantor

900 / 24 - UM

128 BAG. UMUM



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

SEKDA

SEKDA

BPKPD

133 BAG KESRA

02-Feb-24

134 DISDIK

7

8

9

10

11

1

900 / 25 - UM

30-Jan-24

900 / 26 - UM

30-Jan-24

900 / 27 -UM

30-Jan-24

900 / 28 - UM

8

027/0839/DISDIK/2024

29-Jan-24

Permohonan Pencairan UP untuk Sub Bagian Fasilitasi 

Pengelolaan Bina Spiritual

900/06.KESRA

01-Feb-24
Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

2/2

Permohonan pencairan UP untuk sub keg penyediaan 

barang cetakan dan pengadaan

132 DPMPTSP

01-Feb-24

Kunjungan Kerja ke Dinas Penanaman Modal dan 

Pelayanan Terpadu Satu Pintu kabupaten Purwakarta
500.16.3/041-

Bid.Bangklim

Permohonan Penjualan Material Sisa Bangunan

1101-Feb-24

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

1/2

Permohonan pencairan UP untuk sub kegiatan 

penyediaan bahan bacaan dan peraturan perundang-

undangan 

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

1/2

Permohonan pencairan UP untuk sub kegiatan 

penyelenggaraan rapat koordinasi dan konsultasi SKPD

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

1/2

Permohonan pencairan UP untuk sub kegiatan 

penatausahaan arsip dinamis pada SKPD

Proses 

lebihlanjut/didukung/fsailtasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

1/2

129 BAG. UMUM

130 BAG. UMUM

131 BAG. UMUM

6 128 BAG. UMUM



SEKDA

SEKDA

DKIS

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

135

02-Feb-24

SETDA PROV JABAR

136 OMBUDSMAN RI

137 DINKES

138 BAG. PROKOMPIM

139 BAG. PROKOMPIM

140 BAG. UMUM

2

3

4

5

6

7

8

0

Permohonan tambahan pagu anggaran tahun 2024

900 / 003 - PROKOMPIM

01-Feb-24

01-Feb-24

900 / 308 - DINKES

02-Feb-24

Permohonan pencairan UP untuk sub kegiatan fasilitasi 

keprotokolan

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

2/2
900 / 002 - PROKOMPIM

02-Feb-24

Permohona pencairan UP untuk sub keg 

pendokumentasian tugas pimpinan

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

2/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

tindaklanjuti sesuai peraturan 

PerUU2/2

Koordinasikan/konfirmasikan 

2/2

Pemberitahuan Pelaksanaan pengawasan Penataan 

Ruang Th. 2024

31-Jan-24

868/PUR.06/DBMPR

31-Jan-24

permintaan data dan dokumen pengaduan SPANLAPOR

T / 047 / PV.04.12/1/2024

Permohonan penciaran UP untuk sub kegiatan 

pengadaan mabel 

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

2/2
900 / 32 - um



SEKDA

ASS.PEMKESRA

1+84:116

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

141 DINKES

FEBI IAIN CRB

143

142

02-Feb-24

05-Feb-24

PENGADILAN NEGERI 

CIREBON

144 BAG KESRA

145 PERUMDA AM TGN

146 KODIM 0614

147
PT. BRAVA ABDI 

TAMA

140 BAG. UMUM

2

3

4

5

6

7

8

1

5

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasiliatasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

5/2

koordinasikan/konfirmasikan 

5/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasiliatasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

5/2

Koordinasikan/konfirmasikan 

5/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

sebgai bahan informasi 5/2

014/11/2024.M

978.5/284-KESRA

01-Feb-24

02-Feb-24

Proposal Permohonan Bantuan Perbaikan Sarana dan 

Prasarana KODIM 0614

B/95/II/2024

05-Feb-24

Permohonan Perhitungan dan Penghapusan Data Aset 

Trotoar Sekeliling Gedung Eks BAT

8

900/311-DINKES

Permohonan Penetapan SK Wali Kota Cirebon

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

2/2

Tagihan Rekening Air Minum yang Menjadi Beban 

Pemerintah Kota Cirebon

957/116.Bid.Umum

31-Jan-24

Permohonan Pinjam Sarana (Kendaraan Roda 4)

139/KPN.WII.U3/KS.00/1/

2024

02-Feb-24

Permohonan Bantuan Pengadaan Baju Tactical

01-Feb-24

02-Feb-24

Surat permohonan tempat magang / mbkm

B.0447/In.08/F.II.I/PP.00.9

/02/2024

Permohonan penciaran UP untuk sub kegiatan 

pengadaan mabel 

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

2/2
900 / 32 - um



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA

ASS. EKBANG

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

149 DPUTR

IRDA

KEL. PEKALANGAN

DISBUDPAR

PLN

BPKPD

05-Feb-24

147
PT. BRAVA ABDI 

TAMA

148 UNDIP

06-Feb-24

150

151

152

153

154

3

4

5

6

7

8

1

2

5

6

Monitor & laporkan hasilnya, 

sebagai bahan informasi 6/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

2/2

Koordinasikan / Konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi6/2

Koordinasikan/konfirmasikan 

5/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

sebgai bahan informasi 5/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasiliatasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

5/2

Sebagai Bahan Informasi 6/2

Koordinasikan / Konfirmasikan, 

Monitor & Laporkan Hasilnya 

6/2

610.31/22/KEL.PKLG

05-Feb-24

Himbauan kepada para pengusaha hiburan malam

556 / 147 - DISBUDPAR

05-Feb-24

Tagihan Rekening Listrik Bulan Februari 2024

700 / 051 - SEKRE

06-Feb-24

02-Feb-24

Permohonan pembahasan dan peripurna raperda RTRW 

Cirebon

650 / 258 - DPUTR

05-Feb-24

Jawaban atas permintaan konfirmasi kegiatan THLP BPK 

RI

0016/KEU.00.01/020603/

2024

02-Feb-24

Surat permohonan penyemprotan saluran air yang 

mampet di RW. 04 05 Kel. Pekalangan

Penggunaan aset / barang milik daerah di kawasan 

stadion bima

014/11/2024.M

24-Nov-23

Permohonan izin wawancara

2086 / 

UN7.F7/PP/XI/2023

Permohonan Perhitungan dan Penghapusan Data Aset 

Trotoar Sekeliling Gedung Eks BAT



ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.EKBANG

DPUTR

UGJ

BPKPD

DISBUDPAR

BPKPD

KEC. KEJAKSAN155

07-Feb-24

156

06-Feb-24

154

159

157

158

5

6

1

2

3

4

6

4

Koordinasikan / Konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi6/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

2/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

2/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

2/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi 7/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi 7/2

590 / 112 - PRP

07-Feb-24

900 / 152 - SEKRE

05-Feb-24

Informasi inventaris pada PT. Bank Pembangunan Daerah  

Jabar dan Banten (Bank BJB)

900 / 155 - BPKPD / 2024

07-Feb-24

Usulan penambahan biaya umum bankeu Prov Jabar Th. 

2024

02-Feb-24

Penggunaan aset / barang milik daerah di kawasan 

stadion bima

028 / 150 - PBMD

05-Feb-24

Laporan Bulanan Pembuatan Akte Tanah Bulan Januari 

2024 Kec. Kejaksan, Kota Cirebon

181/65-AdPP

07-Feb-24
Permohonan jawaban atas surat No. 580 / 016 - PRP 

Perihal permohonan keterangan riwayat tanah dengan 

SHM No. 172 an. Heri Trijono

Permohonan kerjasama

103 / A / FH / II / 2024



SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA
ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.PEMEKSRA

SEKDA

BPKPD

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

BAPPELITBANGDA

SEKDA

DPUTR

12-Feb-24

13-Feb-24

15-Feb-24

167

160

161

162

163

164

165

166

Perumda Farmasi

BPKPD

POLAIRUD POLDA 

JABAR

Kementerian PANRB 

RI

DISBUDPAR

DEKRANASDA KOTA 

CIREBON

DISPUSIP KOTA 

CIREBON

2

1

2

3

4

5

1

1

Koordinasikan/ Konfirmasikan, 

Sebagai Bahan Informasi 12/2

Sebgai bahan informasi 15/2

Kaji/tanggapan & saran, 

koordinasikan/konfirmasikan 

15/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya   

15/2 

Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya   

15/2 

Koordinasikan/konfirmasikan, 

tindaklanjuti sesuai peraturan 

PerUU 15/2 

Untuk dapat dijadwalkan 15/2

2

5

6

Koordinasikan/ Konfirmasikan, 

Tindak Lanjuti Sesuai Peraturan 

Perundang-Undangan,Untuk ke 

Ibu Siska 12/2

12-Feb-24

B/90/II/LOG./2024/Ditpol

airud

01-Feb-24

B/226/RB.06/2024

12-Feb-24

027/158-BIDPAR

12-Feb-24

02/Dekranasda/II/2024

Permohonan Pembebasan Biaya PBB-P2

Hasil Evaluasi Pelaksanaan Reformasi Birokrasi Tahun 

2023 

Pengajuan Tambahan Harga Satuan Pokok Kegiatan 

(HSPK)

Permohonan Pengajuan Akun Dekranasda di SIPD RI

Permohonan membuka acara

12-Feb-24

973/169/PPEPD-2024

12-Feb-24
Permohonan Pembukaan Rekening Pendapatan Asli 

Daerah (PAD) Retribusi UPT Pengelolaan Air Limbah

974/126-UPT.PAL

07-Feb-24

984/18-PUD.Far

12-Feb-24

Lap. Tahunan (Anaudited Akuntan Publik) dan Data LKPJ 

Wali Kota Tahun 2023

Peringatan atas Alat Peraga Kampanye (APK) di Kota 

Cirebon 



ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

15-Feb-24

167

168

169

170

171

172

BPKPD

DAMKAR KOTA 

CIREBON

DISPUSIP KOTA 

CIREBON

DISPUSIP KOTA 

CIREBON

BPKP JABAR

BPKPD

1

2

3

4

5

6

Untuk dapat dijadwalkan 15/2

Koordinasikan/konfirmasikan 

16/2

6

Koordinasikan/konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi 15/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

moniotr & laporkan hasilnya 

15/2

Proses 

lebihlnajut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

15/2

Untuk dapat dijadwalkan 16/2

15-Feb-24

000.5/109-LOLA

Lap. Hasil evaluasi atas perencanaan dan penganggaran 

pada pemerintah kota cirebon Tahun 2023

Prosedur penjualan bongkaran di lingkungan Dinas 

Pendidikan

Tanggapan kejadian luar biasa (kebakaran) di SMPN 17 

Kota cirebon

Permohonan Peminjaman Mobil Hiace

Ralat Jadwal

045 / 088 - PPA

07-Feb-24

SP-361/PW10/3.2/2024

06-Feb-24

028 / 159 - PBMD

06-Feb-24

028 / 160 - PBMD

15-Feb-24

800/195-Sekre

Permohonan membuka acara

12-Feb-24



1+214:235

ASS. ADUM

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS,PEMKESRA

ASS.EKBANG

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

16-Feb-24 176

177

173

174

175

BAGIAN KESRA KOTA 

CIREBON

RSD. GUNUNG JATI

BPKPD

DKIS

DKUKMPP KOTA 

CIREBON

1

2

3

4

5

7

Permohonan Pendampingan Bantuan Hukum Litigasi

Rekapitulasi Pemasangan Reklame Temporer

Laporan Hasil Evaluasi SPBE T. 2023 Kota Cirebon

Permohonan Dana Pendamping APBD Kota Cirebon 

Tahun 2024

Koordinasikan/Konfirmasikan, 

Tindak Lanjuti Sesuai Peraturan 

Perundang-Undangan 16/2

Koordinasikan/Konfirmasikan, 

Sebagai Bahan Informasi 16/2

sebagai bahan informasi 16/2

Proses lebih 

lanjut/didukung/fsilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hsilnya 

16/2

Proses lebih 

lanjut/didukung/fsilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hsilnya, 

bahan penting di bag. Adm. 

pembangunan 16/2 

16-Feb-24

911/19-KESRA

Pengajuan Komputer dan Printer

06-Feb-24

180/263-BAGPE

15-Feb-24

973/187-Bid.PPD

07-Feb-24

500.12.6.1/1-DKIS

15-Feb-24

900/286-Bid.KUKM



SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

KA.BKPSDM

SEKDA

KA.BKPSDM

SEKDA

16-Feb-24

19-Feb-24

20-Feb-24

179

180

181

182

183

178 DISBUDPAR

1

 

7

1

2

3

BAGIAN KESRA KOTA 

CIREBON

KEMENAG KOTA 

CIREBON

DJPK KEMENKEU RI

7

3

3

Usulan Penambahan Biaya Umum Bankeu Prov. JABAR T. 

2024

900/173-Disbudpar

16-Feb-24

Pengajuan Komputer dan Printer

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

tindaklanjuti sesuai peraturan 

PerUU, Bahan untuk bag. Adm 

Pembangunan untuk di 

asistensi 16/2

Koordinasikan / konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi 16/2

Penyampaian Program "Belajar Transfer ke Daerah dan 

Tata Kelola Ekonomi Daerah Bersama DJPK (BETTER w/ 

DJPK)"

Tanggapan Permohonan Audiensi

911/19-KESRA

16-Feb-24

Permohonan pencairan dan rincian rencana penggunaan 

hibah (proposal)

B-715 / KK.10.20/VI/ 

BA.03.1 / 02 / 2024

15-Feb-24

S-25/PK/2024

19-Feb-24

B-

103/02700/HM.033/2024

19-Feb-24

Permohonan Bantuan Snack. Kamis, 22 Feb 2024 Pukul 

15.00 di DKUKMPP/ Mall UKM.

Proses lebih lanjut/didukung/ 

fasilitasi, koordinasikan / 

konfirmasikan. 20/2

Koordinasikan/konfirmasikan . 

Sebagai bahan informasi 19/2

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

19/2

Koordinasikan/konfirmasikan . 

Monitor dan laporkan hasilnya 

19/2

POLITEKNIK 

STATISTIKA STIS

DKUKMPP KOTA 

CIREBON

16-Feb-24



ASS. ADUM

SEKDA

ASS. PEMKESRA

SEKDA

IRDA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

KA. DKPP

186

187

188

20-Feb-24

183

184

185

21-Feb-24

1

2

3

1

2

3

sebagai bahan informasi. 20/2

Koordinasikan/Konfirmasikan, 

Tindak Lanjuti Sesuai Peraturan 

Perundan-Undangan 20/2

Kaji/Tanggapan Saran, 

Koordinasikan/Konfirmasikan 

21/2

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi, 

Koordinasikan/Konfirmasikan, 

Monitor & Laporkan Hasilnya 

21/2

3

6

B-

4/DT.I.VI/HM.01/02/2024

20-Feb-24

Penyaluran Bantuan Pangan Cadangan Beras Pemerintah 

Bulan Februari 2024

07/CBP/KCU CN/0224

KEMENAG RI DITJEN 

PENDIS

EGM KCU CIREBON 

45100

19-Feb-24
Fasilitasi Pelaksanaan Penginputan Hasil Evaluasi 

Penyerapan Anggaran dan Pengadaan Barang & Jasa 

Triwulan I Tahun Anggaran 2024 Pada Pemerintah 

Daerah se-Provinsi Jawa BaratPE.11.02/S-

270/PW10/3.2/2024

15-Feb-24

Surat Edaran Larangan Pengangkatan Pegawai Non-ASN 

di Lingkungan Pemerintah Kota Cirebon

Koordinasikan/Konfirmasikan, 

Sebagai Bahan Informasi, 

Untuk Dijadikan Pedoman 21/2

821/SE.07-BKPSDM

01-Feb-24

Permohonan Partisipasi Pembiayaan PPG Guru 

Pendidikan Agama Islam pada Sekolah

BPKP PROVINSI 

JABAR

WALI KOTA CIREBON

19-Feb-24

Permohonan Bantuan Snack. Kamis, 22 Feb 2024 Pukul 

15.00 di DKUKMPP/ Mall UKM.

Proses lebih lanjut/didukung/ 

fasilitasi, koordinasikan / 

konfirmasikan. 20/2

844/311-Sekretariat

13-Feb-24

Pemberitahuan Pinjam Pakai Tanah Milik TNI AD  07 

Kodim III/SLW

028/117-PBMD

DKUKMPP KOTA 

CIREBON

BPKPD



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

193

194

189

190

191

192

21-Feb-24

22-Feb-24

DISBUDPAR KOTA 

CIREBON

TNI AU SEGIRI 

SUKANI

PT. MEDIATAMA 

SOLUSI INTEGRASI

4 Sebagai Bahan Informasi 21/2

Sebagai Bahan Informasi, 

Arsipkan 21/2

Koordinasikan/Konfirmasikan, 

Sebagai Bahan Informasi 21/2

6

7

1

2

3

Penawaran Kerja Sama

Permohonan Pertimbangan Atas Permohonan 

Keringanan Kontribusi Tahunan Bangun Guna Serah 

Taman Ade Irma Suryani

Surat Pengantar Laporan Kasus Kematian Petugas di 

Masa Pemilu T. 2024 & Laporan Data Kesakitan di UPT 

Puskesmas dan di RS Kota Cirebon s/d 19 Feb 2024 Pukul 

23.59 WIB

028/202/BPKPD/2024

21-Feb-24

440/836-Yankes

20-Feb-24

010/ASM/HO/II/2024

21-Feb-24

5

6

AMARTA DEALER 

MOTOR HONDA

BPKPD KOTA 

CIREBON

DINKES KOTA 

CIREBON

Permohonan Peminjaman Kursi Futura

Permohonan Kerja Sama

Proses lebih lanjut/didukung/ 

fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

23/2

Sebagai bahan informasi 23/2

21-Feb-24

Pemberitahuan Penundaan Tinjauan Lapangan Gedung 

Eks British American Tobacco
Sebagai bahan informasi 23/2

430/186-Bidbud

20-Feb-24

B/75/II/2024

05-Feb-24



SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

194

22-Feb-24

23-Feb-24

195

196

197

198

199

200

PT. MEDIATAMA 

SOLUSI INTEGRASI

BPKPD

DPUTR

DPUTR

KEPALA BAGIAN 

PEMERINTAHAN 

SETDA KOTA 

CIREBON

UGJ

KEPALA BAGIAN 

PEMERINTAHAN 

SETDA KOTA 

CIREBON

7

2

3

4

5

6

7

1

2

Permohonan Kerja Sama

Data Nama Pegawai Untuk Tim validasi dan Rekonsilidasi 

Aset Limbah

Permohonan Fasilitasi Penetapan Keputusan Walikota 

Cirebon

Permohonan Diskusi dan Pembahasan dalam Forum 

Penataan Ruang (FPR) Terkait Penyediaan Ruang Terbuka 

Hijau (RTH) oleh PT. Sumber Bahagia Sentosa (RS Putra 

Bahagia)

Laporan Hasil Koordinasi & Konsultasi Dengan 

Inspektorat Jenderal Kemendagri Terkait Laporan 

Pertanggungjawaban Kepala Daerah

Permohonan Penempatan Mahasiswa PPL dari Tanggal 

27 Feb 2024 - 27 Maret 2024

Sebagai bahan informasi 23/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya 

23/2

Tindaklanjuti sesuai peraturan 

PerUU 23/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

untuk dapat dijadwalkan 23/2

 

Kaji/Tanggapan & saran 23/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

23/2
138/B/FH/II/2024

19-Feb-24

028/191-PBMD/2024

19-Feb-24

188.45/176-PRP

19-Feb-24

650/175-PRP

Laporan Hasil Koordinasi & Konsultasi dengan ITJEN 

KEMENDAGRI Terkait dengan Laporan 

Pertanggungjawaban Kepala Daerah

21-Feb-24

22-Feb-24

22-Feb-24

900/34-PEM



1+332:363

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.PEMKESRA

23-Feb-24

26-Feb-24

202

203

200

201

204

205

206

DISPUSIP KOTA 

CIREBON

SEKRETARIAT DPRD 

KOTA CIREBON

DISDIK KOTA 

CIREBON

SATPOL PP KOTA 

CIREBON

DANLANAL

KEPALA BAGIAN 

PEMERINTAHAN 

SETDA KOTA 

CIREBON

2

8

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi, 

Koordinasikan/Konfirmasikan 

26/2

Koordinasikan/Konfirmasikan, 

Tindak Lanjuti Sesuai Peraturan 

Perundang-Undangan 26/2

Koordinasikan/Konfirmasikan 

26/2

2

23-Feb-24

910/088-Umum

22-Feb-24

Permohonan Penggunaan Aset Milik TNI AD

028/1104-Prog Keu

26-Feb-24

Permohonan Pembahasan Perubahan Perda Nomor 1 

Tahun 2016 Tentang Penyidik Pegawai Negeri Sipil

Permohonan hibah fisik perbaikan jalan komplek TNI AL 

Dewa Ruci TA 2024

B/II5/II/2024

16-Feb-24

264/102.18/SMK.IC/II/202

4

15-Feb-24

000.5.15.1/108-LOLA

005/121-Pol PP

21-Feb-24

1

2

3

4

5

6

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi, 

Koordinasikan/Konfirmasikan 

26/2

Sebagai Bahan Informasi, 

Arsipkan 26/2

SMK ICE KAB. 

CIREBON

Permohonan Praktek Kerja Lapangan (PKL). Dilaksanakan 

Mulai Tanggal 24 Juni 2024 s.d 30 November 2024

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi, 

Koordinasikan/Konfirmasikan 

26/2

Pelaksanaan Audit Sistem Kearsipan Internal Tahun 2024

Permohonan Penambahan Standar Satuan Harga Tahun 

Anggaran 2024

Kaji/Tanggapan & saran 23/2

Laporan Hasil Koordinasi & Konsultasi dengan ITJEN 

KEMENDAGRI Terkait dengan Laporan 

Pertanggungjawaban Kepala Daerah

910/36-PEM



SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

211

212

26-Feb-24

27-Feb-24

28-Feb-24

206

207

208

209

DANLANAL

DANLANAL

SEKRETARIAT DPRD 

KOTA CIREBON

KODIM 0614 KOTA 

CIREBON

210

18

8

3

Koordinasikan/Konfirmasikan 

26/2

Proses Lebih 

Lanjut/Didukung/Fasilitasi, 

Koordinasikan/Konfirmasikan 

26/2

Sebagai Bahan Informasi, 

Arsipkan 26/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

kooridinasikan/konfirmasikan 

27/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

kooridinasikan/konfirmasikan 

27/2

3

1 Permohonan bantuan tenaga kebersihan
TNI AU SUGIRI 

SUKANI

01/DWP.SETDA/2024

23-Feb-24 Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya 

28/2

Permohonan hibah fisik perbaikan jalan komplek TNI AL 

Dewa Ruci TA 2024

B/II5/II/2024

21-Feb-24

Permohonan hibah fisik perbaikan Rumah dinas prajurit 

Lanal cirebon TA. 2024

B/II6/II/2024

23-Feb-24

Usulan Pergeseran Anggaran Tahun 2024

910/087-Setwan

26-Feb-24

Permohonan Bantuan Fasilitas Kamar Hotel

B/07/II/2024

27-Feb-24

430 / 226 - bidbud

27-Feb-24

Permohonan bantuan konsumsi

Permohonan Peminjaman Ruang Prabayaksa

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

kooridinasikan/konfirmasikan 

27/2

6

7

8

1

2 DISBUDPAR

DWP KOTA CIREBON



SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.PEMKESRA

212

28-Feb-24

213

214

215

216

217

218

18

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya 

28/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya 

28/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor &m laporkan hasilnya 

28/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya 

28/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya 

28/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya 

28/2

7

1

2

3

4

5

6

Permohonan bantuan tenaga kebersihan

Permohonan partisipasi

Permohonan bantuan dukungan kendaraan 

Permohonan bantuan dukungan kendaraan

Permohonan bantauan personil

Permohonan bantuan genset

Permohonan bantuan dukungan kendaraan mobil tangki

TNI AU SUGIRI 

SUKANI

TNI AU SUGIRI 

SUKANI

TNI AU SUGIRI 

SUKANI

TNI AU SUGIRI 

SUKANI

TNI AU SUGIRI 

SUKANI

TNI AU SUGIRI 

SUKANI

TNI AU SUGIRI 

SUKANI

23-Feb-24

B/65/II/24

23-Feb-24

B/64 / II / 2024

23-Feb-24

B / 69 / II / 2024

23-Feb-24

B/96 / II / 2024

23-Feb-24

B/80/ II / 2024

23-Feb-24

B / 95 / II / 24

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya 

28/2



SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

TNI AU SUGIRI 

SUKANI

KODIM 0614 SGJ

DISPUSIP

28-Feb-24

224

218

222

223

23-Feb-24

Permohonan ijin pemasangan benner baksos

B/113/II/2024

22-Feb-24

Permohonan anggaran pengamanan monitoring wilayah 

kota cirebon TA. 2025

B/107/II/2024

27-Feb-24

Penerapan sistem informasi kearsipan dinamis 

terintegratis (SRIKANDI)

11

12

13

18

Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya 

28/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

28/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya 

28/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya 

28/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

28/2

Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya, 

ACC 28/2

Permohonan banuan kegiatan donor darah

Penyampaian Biaya Pendidikan Kerjasama Prog. 

Pembibitan

Koordinasikan/konfirmasikan 

28/2

220
TNI AU SUGIRI 

SUKANI

23-Feb-24

B/67/II/2024

221

POLTEKNIK 

KEUANGAN NEGARA 

STAN

21-Feb-24

S-76/PKN/2024

7

8

9

10

Permohonan bantuan dukungan kendaraan mobil tangki

219
TNI AU SUGIRI 

SUKANI

23-Feb-24

Permohonan bantuan personel

B/94/II/24

TNI AU SUGIRI 

SUKANI

B / 68 / II / 2024



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.PEMKESRA

PROKOMPIM

PROKOMPIM

BANK INDONESIA

KODIM 0614

DISPUSIP

PROKOMPIM

PROKOMPIM

225

226

227

228

229

230

28-Feb-24

224

26 / 130 / CN / SRT / B 

22-Feb-24 Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya. 

1/3

Permintaan informasi program kerja TPID menjelang 

HBKN Program unggulan pengemdalian inflasi 2024

Permohonan anggaran pengamaman monitoring wilayah 

kota cirebon TA 2025

29-Feb-24

27-Feb-24

900 / 015 - PROKOMPIM

28-Feb-24

900 / 016 - PROKOMPIM

29-Feb-24

900 / 013 - PROKOMPIM

01-Mar-24

900 / 014 - PROKOMPIM

28-Feb-24

Penerapan sistem informasi kearsipan dinamis 

terintegratis (SRIKANDI)

045 / se.08-DISPUSIP

13

14

15

16

17

18

1

Permohonan pencairan GU untuk sub kegiatan fasilitasi 

keprotokolan

Permohonan pencairan GU untuk sub kegiatan fasilitasi 

keprotokolan

Permohonan pencairan GU untuk sub kegiatan 

pendokumentasian tugas pimpinan

Permohonan pencairan GU untuk sub kegiatan 

pendokumentasian tugas pimpinan

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

28/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

28/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

28/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

28/2

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya, 

Tindaklanjuti sesuai peraturan 

PerUU28/2

18

4

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

28/2



SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA

DKUKM

SEKDA

ASS.PEMKESRA

108

KODIM 0614

DISBUDPAR 

DEWAN KERAJINAN 

NASIONAL

PENGADILAN NEGERI 

CIREBON

232

233

230

231

27-Feb-24

236/KPN.WII.03/PL.01/II/

2024

SURAT MASUK SEKDA  BULAN FEBRUARI 2024

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya. 

1/3B / 107 / II / 2024

28-Feb-24

090/233-BidBud

16-Feb-24

Penyelenggaraan Acara Peringatan HUT Dekranas ke-44

Bantuan Hibah

Permohonan anggaran pengamaman monitoring wilayah 

kota cirebon TA 2025

Kunjungan Kerja Ke Museum Puro Mangkunegaraan 

Surakarta

29-Feb-24

4

1

2

3

06/DEKRAN/Pan.HUT/II/2

024

Proses lebih lanju/ 

didukung/fasilitasi, 

koordinasi/konfirmasikan, 

tindak lanjuti sesuai peraturan 

perUU. 1/3

Koordinasikan/konfirmasikan, 

tindak lanjuti sesuiai peraturan 

UU. 1/3

Koordinasikan/konfirmasikan, 

tindak lanjuti sesuiai peraturan 

perundangan-undangan, 

sebagai bahan informasi. 1/3

4



DITUJUKAN KETERANGAN

04-Jan-24 SEKDA

ASS. ADUM

05-Jan-24 SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA

SEKDA

5 AT-TAQWA CENTRE

6 DINSOS

 TANGGAL SURAT & NO PERIHAL

1
PT. INTI KONTEN 

INDONESIA

21-Dec-23

Permohonan Audiensi

176/intens/xii/23

1

2

1

08-Jan-24

PANRB RI 
Undangan bimbingan teknis persiapan pengadaan ASN 

tahun 2024 selasa, 09 Januari 2024 

Und. Tindaklanjut rencana pembuatan jalan tembus by 

pass - ciremai giri. Senin 8 Jan 2024 Pkl. 13. 00 di R. 

Kepatihan 

KETERANGAN LANJUTAN

Tindak lanjuti sesuai peraturan 

perundang-undangan, agendakan 

pembahasan, untuk dapat 

dijadwalkan 5/1

Koordinasikan/ konfirmasikan, 

tindaklanjuti sesuai peraturan 

perUU. 9/1

Hadir mewakili.8/1BPKPD

05-Jan-24

005 / 28 - BPKPD / 2024

Untuk dapat dijadwalkan. 9/1

Koordinasikan / konfirmasikan, 

hadir mewakili. 9/1

08-Jan-24

B/37/S.SM.01.00/24

08-Jan-24

Undangan silaturahmi dan konsolidasi pengurus ACC 2023-

2029. Rabu, 10 Jan 24 di Gedung Islamic

003/B/SU-ACC/1/2024

08-Jan-24

Undangan rapat evaluasi hasil monev bantuan stimulan 

Ruamah Ambruk TA.2023. kamis, 11 Jan 24 pkl.13.00

2

1

09-Jan-24

2

2

2

ASS. PEMKESRA, 

ASS.ADUM

3

4

 REKAPITULASI SURAT MASUK  UNDANGAN SEKDA
 PER-JANUARI TAHUN 2024
BAGIAN TU-KEPEGAWAIAN

NO TGL MASUK AGENDA ASAL SURAT

2 DPRD KOTA CIREBON 

04-Jan-24
Und. Rapat Kerja Badan Anggaran DPRD Kota Cirebon. 

Senin, 8 Januari 2024 Pkl. 09.00 WIB di Ruang Rapat Griya 

Sawala DPRD Kota Cirebon

Sebagai bahan informasi. 9/1 1
005/018-BAG.GARWAS

JUMLAH 

SURAT

1



ASS. PEMKESRA

SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA

ASS. EKBANG 

SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA

ASS.PEMKESRA

B/15/1/2024

11-Jan-24

kunjungan kerja komisi 1 DPRD Kota Tegal Senin 15 Jan 

2024 Pkl. 10.00
Koordinasikan/konfirmasikan 12/1

1Und. Rakor kesiapan penyelenggaraan pemilu serentak 

2024 Rabu : 17 Jan 24 Pkl. 09.00 di prabayaksa

12-Jan-24

1

2

3

1 15-Jan-24 12 BAG PEMERINTAHAN
Koordinasikan / konfirmasikan, 

untuk dapat dijadwalkan 15/1

6 DINSOS

DANLANAL CIREBON Untuk dapat dijadwalkan 11/1

Sebagai bahan informasi 12/1 

3Untuk dapat dijadwalkan. 12/1

Kaji/Tanggapan & saran, kamis 

agendakan dengan kejaksaan 

barangkali geser atau tetap. 12/1

400.14.1.4/054

11-Jan-24

Undangan Rapat Kerja Badan Anggaran DPRD Kota 

Cirebon. Senin, 15 Jan 24 pkl.09.00 di Griya Sawala

005/036-Bag.Garwas

12-Jan-24

Permohonan agenda setting penandatanganan naskah 

kerjasama Kamis, 18 Jan 24 Pkl. 09.00 (tembusan)

900 / 04 - PEM

005/20-DINSOS

10-Jan-24

Und. Pembukaan Navy open Tournament (Kejurnas) 

Sabtu 13 Jan 24 Pkl. 09.00 di lap. Parkir dispora

2

B/16/1/2024

10-Jan-24

Und. Kejurnas selam nomor kolam dan laut antar klub se-

indonesia Jum'at 12 Jan 2024 Pkl. 09.00

7

8

12-Jan-24

9

10

11

 DANLANAL CIREBON

DPRD KOTA CIREBON

DPRD KOTA CIREBON

ASS.PEMKESRA

1

11-Jan-24

2

Koordinasikan / konfirmasikan, 

hadir mewakili. 9/1

08-Jan-24

Undangan rapat evaluasi hasil monev bantuan stimulan 

Ruamah Ambruk TA.2023. kamis, 11 Jan 24 pkl.13.00

09-Jan-24

2

2



SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.PEMKESRA

ASS.EKBANG

SEKDA

1Und. Rakor kesiapan penyelenggaraan pemilu serentak 

2024 Rabu : 17 Jan 24 Pkl. 09.00 di prabayaksa

Und. Rapat Penentuan batas-batas tanah, Rabu 17 Jan 

2024 Pkl. 09.00 di R. PBMD
1 16-Jan-24 13 BPKPD

15-Jan-24

005 / 058 - PBMD

1 15-Jan-24 12 BAG PEMERINTAHAN
Koordinasikan / konfirmasikan, 

untuk dapat dijadwalkan 15/1

005 / 99 - pem

Und. Aturan pjak terbaru terkait pemotongan PPH Kamis 

25 Jan 24 Pkl. 09.00 di aula KPP Pratama cirebon satu 

16-Jan-24

Und. Pembinaan Pegawai Perumda BPR beseta Pasangan. 

Sabtu, 20 Jan 24. pkl 16.00 di Q Garden Crb- Wahidin

005/44/UK/2024

19-Jan-24

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 22/1

Koordinasikan/konfirmasikan, 

hadir mewakili 23/1

Koordinasikan/konfirmasikan, 

hadir mewakili 24/1

19-Jan-24

104/HUB.04.15.06/PEREK

Sebagai Bahan Informasi 17/1

19-Jan-24

14
KEMENKEU SATU 

CIAYUMAJAKUNING
Untuk dapat dijadwalkan 22/1

20-Jan-24

005 / 101 - bag-UM

Und. Bimtek Penyusunan Lap. Realisasi DBH CHT s/d 

Semester II TA.2023. Selasa, 23 Jan 24. Pkl 09.00. Via 

Zoom Meet ID : 99394959263

Und. Rapat Tindaklanjut insiden pengadaan mamin harian 

pasien dan pegawai Rabu 24 Jan 24 Pkl. 09.00 di Ruang 

komite medik RSDGJ 

Und. Talkshow Kolaboratif. Selasa, 23 jan 24, pkl 08.30 di 

Sasana Gunung Jati-KPW BI Crb

1

2

3

1

2

1

22-Jan-242

3

15
PERUMDA BANK BPR 

CRB

16 SETDA PROV JABAR

17 RSD. GJ

18
KPP PERTAMA 

CIREBON SATU

Koordin asikan / konfirmasikan 

22/1



ASS. ADUM

SEKDA

BAKESBANGPOL

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA

ASS. PEMKESRA

SEKDA

ASS. EKBANG

Und. Apel Pagi bersama dilanjutkan dgn Rapat Evaluasi 

Pendapatan Aslin Daerah. Kamis, 25 Jan 24. pkl 07.00 di 

BPKPD Kota Cirebon

Und. Apel pagi bersama dilanjutkan dengan evaluasi 

pendapatan asli daerah, kamis 25 Jan 24 Pkl. 07.00 di 

BPBD Kota cirebon

Undangan silaturahmi Organisasi kemasyarakatan dan 

Komponene Masyarakat yang ada di Kota Cirebon dengan 

FORKOPIMDA

005/185-UM

24-Jan-24

19

BADAN PEMBINAAN 

IDEOLOGI 

PANCASILA

23-Jan-24

150 / PE.00.04/01/2024

24-Jan-24

Und. Aturan pjak terbaru terkait pemotongan PPH Kamis 

25 Jan 24 Pkl. 09.00 di aula KPP Pratama cirebon satu 

Koordinasikan/konfirmasikan, 

hadir mewakili 24/1

Und. Rakor pembentukan Paskibraka 2024, selasa 30 Jan 

24 . Bimtek aplikasi transparansi paskibraka. Jum'at 2 feb 

24 

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

hadir mewakili 24/1

2

Untuk dapat dijadwalkan 24/1

Untuk dapat dijadwalkan. 25/1 1

Untuk Dapat Dijadwalkan 26/1

4

Sebagai Bahan Informasi 29/1

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

hadir mewakili 26/1

Undangan Klarifikasi ke 2

 

23 SATPOL PP

26-Jan-24

005/6/Gakperunda.Pol.pp/202

4

24 SETDA JABAR

22-Jan-24

3

1

2

1 25-Jan-24

1

26-Jan-24

2

19-Jan-24

UND.27.32/kpp/2206/2024

005 / 185 - BPKPD

24-Jan-24

20 WALIKOTA CIREBON

21
WALIKOTA CIREBON - 

BPKPD

24-Jan-24

22 BAKESBANGPOL

005/175-Poldagrimas

322-Jan-24

3 18
KPP PERTAMA 

CIREBON SATU



SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.PEMKESRA

28

28 SAT POL-PP

29-Jan-24

Undangan klarifikasi (tembusan)

005 / 70 / GAKPERUNDA - 

POL.PP / 2024

SURAT MASUK SEKDA  BULAN JANUARI 2024

Und. Peringatan HUT Baznas. Kamis 1 Feb 2024. Pkl 09.00 

di gedung Baznas

018/BAZNAS-KC/1/2024

26 SATPOL PP

30-Jan-24

Und. Klarifikasi Reklame. Rabu, 31 jan 24. pkl 09.00 di R. 

Penyidikan SatPol PP

Koordinasikan/konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi 31/1

27
BAZNAS KOTA 

CIREBON

005/74/Gakperunda-

PolPP/2024

29-Jan-24

3Hadir mewakili 31/1

Koordinasikan/konfirmasikan 31/1

4

24-Jan-24

005/064-DPRD

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

hadir mewakili 26/1
128 / TU.04 / PBJ

25 DPRD
Undangan Rapat Badan Musyawarah DPRD. Rabu, 31 Jan 

24 pkl.13.00 di Griya Sawala
Untuk Dapat Dijadwalkan 29/1

 24 SETDA JABAR3

4

1

31-Jan-242

3

26-Jan-24



DITUJUKAN KETERANGAN

PJ.SEKDA

ASS. ADUM 

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

ASS.ADUM Proses lebih lanjut/ didukung/ 

fasilitasi/ Koordinasikan/ 

konfirmasikan. 4-1-2024

957 / 005 - Bid.Umum

03-Jan-24

02-Jan-23

B/01/24

02-Jan-23

Permohonan praktik kerja lapangan (PKL)

4234 / 006 / SMKN1-

CRBNWILX/2024

02-Jan-23

Tagihan rekening air minum yang menjadi bebaqn 

pemnerintah kota cirebon

0001/Keu.00.01/020603/

24

koordinasikan/komfirmasikan/ 

Tindaklanjuti sesuai peraturan 

perundang-undangan. 4-1-

2024.

 REKAPITULASI SURAT MASUK  SEKDA
 PER-JANUARI TAHUN 2024
BAGIAN TU-KEPEGAWAIAN

NO TGL MASUK AGENDA ASAL SURAT

DENPOM 

III/SILIWANGI

02-Jan-23

B/359/1/2024

 TANGGAL SURAT & NO PERIHAL

1

02-Jan-24

KOREM 063 / SGJ Permohonan dukungan nasi kotak 

Mohon Bantuan Dukungan BBM dan Makan Damka Kunker 

Presiden RI

KETERANGAN LANJUTAN
JUMLAH 

SURAT

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

Koordinasikan/konfirmasikan 

2/1

2
Koordinasikan/konfirmasikan, 

sebagai permohonan bantuan 

ini 1 pintu dari Dandim / 

Danrem 3/1

1

22

1 03-Jan-24

1

2

Koordinasikan/konfimasikan/ 

Tindaklanjuti sesuai peraturan 

perundang-undangan. 4-1-

2024

Tagihan rekening listrik Bulan Januari 2024

1

9

PLN

3 SMK N 1 LEMAHBANG

4 PERUMDA AM TGN

04-Jan-23

5



PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

KA. DINKES

Kordinasikan/Konfirmasikan/m

onitor & Laporkan hasilnya. 4-

1-2024

Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor dan laporkan 

hasilnya. 5/1

Koordinasikan/komfirmasikan/ 

Tindaklanjuti sesuai peraturan 

perundang-undangan. 9/1

Sebagai bahan informasi. 9/1

Koordinasikan/Konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi 9/1

6

7 10 KASOEM VISION CARE

-

Pengaruh kegiatan pemeriksaan mata (Gratis) dan Layanan 

Kacamata (open table)

-

Monitor & laporkan Hasilnya, 

Tindak lanjuti sesuai peraturan 

perundang-undangan 9/1

8
SMKN 1 

LEMAHABANG

02-Jan-24

Permohonan praktik kerja lapangan(PKL)

423.4/006/SMKN 1 

CABDIN. WIL X/2024

11 BPJS KESEHATAN

04-Jan-24

Tim pencegahan kecurangan dalam program jaminan 

kesehatan nasional (JKN)

43/V-08/0124

Permohonan dispensasi pembayaran deposit

Permohonan praktek kerja magang a.n Putri Pebrianti

29 Des 23

541 / 1229 / sekre

22 DES 23

1728/UN7.F7/DL/XII/202

3

03-Jan-24

Lap. Keuangan PKM Al-Kautsae Setda Kota Cirebon

900/01-dkm-al-kautsar

3

9

8

04-Jan-23

6 DLH

7 UNDIP SEMARANG

9 DKM AL-KAUTSAR

4

5



PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

BPKPD

PJ.SEKDA

BPKPD

PJ.SEKDA

ASS. ADUM

PJ.SEKDA

ASS. EKBANG

PJ.SEKDA

15 DPRD 

2 14 DPRD 

02-Jan-24

Permohonan pencairan anggaran kegiatan reses MP.1 dan 

Tunjangan Reses MP.1 

Monitor & Laporkan hasilnya, 

Tindaklanjuti sesuai peraturan 

perUU. 9/1

900/011-DPRD 

Monitor & laporkan Hasilnya, 

Tindak lanjuti sesuai peraturan 

perundang-undangan 9/1

Proses lebih lanjut/ didukung/ 

fasilitasi/ Koordinasikan/ 

konfirmasikan.9/1 

11 BPJS KESEHATAN
Tim pencegahan kecurangan dalam program jaminan 

kesehatan nasional (JKN)

43/V-08/0124

16

17

690/PIU.001-

PERUMDA.AM 

08-Jan-24

1

9

5Sebagai bahan informasi. 9/1

Kaji/Tanggapan & Saran, 

Sebagai bahan informasi 9/1

3

4

Pemberitahuan 

Laporan pelaksanaan program hibah air minum berbasis 

kinerja (HAMBK) tahun 2023 

Permohonan service kendaraan Roda 4 (empat) 

Ass.pemkesra

08-Jan-23

08-Jan-24

005/025-BAG-GARWAS

PTU-TGN 

08-Jan-24

ASS.PEMKESRA

12

13 DKP3

28 DES 23

Permohonan kendaraan dinas untuk operasional sekretaris 

DKP3

Monitor & Laporkan hasilnya, 

Tindaklanjuti sesuai peraturan 

perUU. 9/1

028/2170-SEKRE

8

9
SEKOLAH CIKAL LEBAK 

BULUS JAKARTA

Izin Kunjungan. Kamis, 18 Jan 24 Pkl. 13.00 WIB Jumlah 

Peserta 69 Siswa-Siswi

01/1/24/IK/CRBN/CIKAL

04-Jan-23

5



PJ.SEKDA

ASS. ADUM

PJ.SEKDA

ASS. ADUM

PJ.SEKDA

ASS. ADUM

PJ.SEKDA

ASS.PEMKESRA

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

ASS.PEMKESRA

PJ.SEKDA

Proses lebih lanjut/ didukung/ 

fasilitasi, 

Koordinaasikan/konfirmasikan, 

sebagai bahan informaasi. 9/1

Laporan Pencarian Dana Hibah Pilkada

Koordinasikan / konfirmasikan, 

Tindaklanjuti sesuai peraturan 

PerUU 10/1

Permohonan service kendaraan Roda 4  (EMPAT) Asisten 

pemerintahan dan kesra

Proses 

lebihlanjut/didukung/fsilitasi, 

koordinasikan / konfirmasikan 

10/1

580/016-PRP

1 Des 23

Konfirmasi investasi pada PT. Bank Pembangunan Daerah 

Jawa Barat dan Banten, Tbk (Bank Bjb)

Proses 

lebihlanjut/didukung/fsilitasi, 

Tindaklanjuti sesuai perturan 

PerUU 10/1

Izin Kunjungan

DPUTR

09-Jan-24

Permohonan keterangan riwayat tanah atas bidang tanah 

dengan SHM No.172 an. Heri Trijono, BA

3 BANK BJB

6

Koordinasikan / konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi 10/1

4

23

BANKESBANGPOL

ASS.PEMKESRA

17

18 KEC. KEJAKSAN

19 FAHMI NAHDUDIN

PINE 

COMMUNICATION

29 DES 23

900/1677-

POLDAGRIORMAS

08-Jan-24

05-Jan-24

181/15-ADPPP

08-Jan-24

01/1/24/IK/CRBN/CIKAL

20

21

5

Permohonan service kendaraan Roda 4 (empat) 

Ass.pemkesra

Laporan bulanan pembuatan akte tanah bulan Desember 

2023
Sebagai bahan informasi. 9/1

Permohonan alih tugas ke IRDA an. FAHMINAHDUDDIN

08-Jan-23

ASS.PEMKESRA

kaji/ Tanggapan & saran, 

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi. 9/1

1

2

5

1

09 Des 24

2

3

4

10-Jan-24

22

24



ASS.EKBANG

PJ.SEKDA

ASS.EKBANG

PJ.SEKDA

ASS.EKBANG

PJ.SEKDA

ASS.PEMKESRA

PJ.SEKDA

ASS. ADUM

PJ.SEKDA

ASS. PEMKESRA 

PJ.SEKDA

ASS. PEMKESRA 

11-Jan-24

821.24/4-Kel.Skpr

26 RSD. GUNUNG JATI

02-Jan-24

027 / 9 - Bag.UM

PD. PEMBANGUNAN

10-Jan-24

850/06/PD.PEMB

Koordinasikan/konfirmasikan 

12/1 

Koordinasikan/konfirmasikan 

12/1 

27

28 BPKPD

BAKESBNAGPOL

10-Jan-24

Teguran 1 keterlambatan laporan pertanggungjawaban 

hibah keuangan tahun 2023

200 / 074 - 

POLDAGRIORMAS

29

30 KEL.SUKAPURA

Permintaan Cuti

Rekapitulasi Pemasangan Reklame temporer Sebagai bahan informasi 11/1 1

6

Permohonan usulan Plt. Kepala seksi pemberdayaan 

masyarakat kel. Sukapura Kec. Kejaksan Kota cirebon

10-Jan-24

973/042-Bid.PPD

1 Des 23

Konfirmasi investasi pada PT. Bank Pembangunan Daerah 

Jawa Barat dan Banten, Tbk (Bank Bjb)

Proses 

lebihlanjut/didukung/fsilitasi, 

Tindaklanjuti sesuai perturan 

PerUU 10/1

3 BANK BJB

1906/CSE-HIN/2023

6
Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

10/1

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

10/1

Tindak lanjuti sesuai peraturan 

PerUU 10/1

1

1

2

6

4

5

10-Jan-24

11-Jan-24

12-Jan-24

24

25
KPPBC TIPE MADYA 

PABEAN C CRB

07-Jan-24

Permohonan laporan realisasi penggunaan DBH CHT di 

bidang Penegakan Hukum semester II tahun 2023

s-17/KBC.0904/2024

Permohonan pengajuan akun SPSE / SIRUP



PJ.SEKDA

ASS. ADUM

PJ.SEKDA

ASS. ADUM

PJ.SEKDA

ASS. EKBANG

PJ.SEKDA

ASS. PEMKESRA 

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

821.24/4-Kel.Skpr

10-Jan-24

B-006 / 32745 / HM.310 

/2024

12-Jan-24

B / 12 / 1 / 2024

10-Jan-24

Koordinasikan/konfirmasikan 

12/1 
30 KEL.SUKAPURA

6

Permohonan usulan Plt. Kepala seksi pemberdayaan 

masyarakat kel. Sukapura Kec. Kejaksan Kota cirebon

Penyampaian buku publikasi
Sebagai bahan informasi, 

arsipkan 12/1

33 PD.PEMBANGUNAN

34 DINKES

900 / 068 - DINKES

31 BPS KOTA CIREBON

32 KODIM 0614

180 / 10 / pd.pemb

12-Jan-24

2

3

4

5

6

1 35
IAIN - JURUSAN 

AQIDAH & FILSAFAT 
Permohonan izin magang

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi 

, koordinasikan / 

konfirmasikan 15/1

22 Des 23

III/In.09/J.U.2/PP.009/12/

2023

12-Jan-24

15-Jan-24

Permohonan DukLog

Proses lebih lanjut/ 

didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan. 

12/1

Permohona  Litigasi Tingkat Banding
Koordinasikan/konfirmasikan, 

sebagai bahan laporan 12/1 

Permohonan dana pendamoingan DAK Fisik TA. 2024

Koordinasikan/ konfirmasikan, 

tindaklajuti sesuai peraturan 

perUU. 12/1

9



PJ.SEKDA

ASS.EKBANG

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

ASS.PEMKESRA

PJ.SEKDA

ASS.PEMKESRA

BPKPD

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

BAPPELITBANGDA

PJ.SEKDA

ASS.PEMKESRA

DPRD

10-Jan-24

Penyampaian pemerintah setda

UGJ 

Koordinasikan / konfirmasikan 

15/1

10-Jan-24

Permohonan audiensi
Koordinasikan / konfirmasikan 

15/1

04-Jan-24

Kaji/Tanggapan & saran, 

Koordinasikan / konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi 15/1
S-15 / KO.1201 / 2024`

15-Jan-24

Usulan pembanguan sheltter dan rumah singgah pemilu 

pelaynan kesejahteraan sosial (PPKS)

011 / 46 - SEKRE

Usulan uang persediaan sekretariat daerah kota cirebon TA 

2024

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi 

, koordinasikan / 

konfirmasikan 15/1

3

4

5

6

7

8

2

Permintaan data kegiatan yang dilaksanakan melalui 

program corperate socialn responsibility (CSR) / Tanggung 

jawab sosial dan lingkungan (TJSL) Perusahaan

Koordinasikan / konfirmasikan, 

Tindaklanjuti sesuai perturan 

PerUU 15/1

36 ADM. PEMBANGUNAN

048 / 17 - Adm.pemb

15-Jan-24 9

900 / 100 - UM

15-Jan-24

permintaan akun  SIPD

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi 

, koordinasikan / 

konfirmasikan 15/1
170 / 023 - bag. Garwas 

12-Jan-24

Pemberitahuan
Koordinasikan / konfirmasikan 

15/1

15-Jan-24

005 / 044 - Bag. GARWAS

37

38 OJK

39 DINSOS

40 BAG. UMUM

SETWAN41

42



PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

BPKPD

PJ.SEKDA

ASS.PEMKESRA

PJ.SEKDA

BKPSDM

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

4 47 BPKPD

15-Jan-24

028 / 062 - PBMD

Penggunaan aset / BMD di kawasan stadion Bima
Koordinasikan / konfirmasikan 

17/1

5 48 BPKPD

12-Jan-24

028 / 055 - PBMD

Pemberitahuan untuk Dilaksanakan Penilaian Barang 

Inventaris Satpol PP
Sebagai Bahan Informasi 17/1

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

16/1

Koordinasikan / konfirmasikan 

16/1

593.3 / 133 - KEL. PKLP

45 BAG. PEMERINTAHAN

16-Jan-24

100 / 11 - Pem

UGJ 

DPRD KOTA CIREBON 

15-Jan-24

Permohonan peminjaman lahan 

6

permohonan fasilitasi penyusunan peraturan walikota

3 46 KEC. KESAMBI

16-Jan-24

823 / 04 -kel.syg

Kenaikan pangkat pegawai Kaji / Tanggapan & saran 16/1

Permohonan audiensi
Koordinasikan / konfirmasikan 

15/1

037 / A / FH / 1 / 2024

10-Jan-24

Permohonan penambahan kendaraan Dinas jabatan Roda 4 

(empat)
Sebagai bahan informasi 15/1

024 / 049 - DPRD

8

9

1

2

15-Jan-24

16-Jan-24

43

44 KEL. PEKALIPAN

9

42



PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

ASS. EKBANG

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

ASS. EKBANG

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

ASS.EKBANG

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

ASS.PEMKESRA

6 49 SETWAN

15-Jan-24

900 / 030 - Setwan 

Permohonan tunjangan reses Sebagai Bahan Informasi 17/1

616-Jan-24

17-Jan-24

18-Jan-24

Tindak Lanjuti SeusaI 

Peraturan Perundang - 

Undangan, disampaikan ke ybs 

18/1

11

Proses Lebih Lanjut / Didikung 

/  Fasilitasi, Koordinasikan / 

Konfirmasikan 18/1

1

2

55

56 DINAS PENDIDIKAN

17-Jan-24

Permohonan Penambahan Anggaran

Pemberitahuan kandidat pariatna Award T. 2023

Prosen Lebih Lanjut / 

Didukung / Fasilitasi, 

Konfirmasikan / 

Koordinasikan, Tindak Lanjuti 

Sesuai Peraturan Perundang - 

Undangan 18/1
B/17/012024

Sosialisasi SE Kepala LKPP No. 1 Tahun 2024 tentang 

pemenuhan kebutuhan jab. Fungsional pengelolaan PBJ, 

Personel lainnya bersetifikasi & pejabat pembuat komitmen 

bersertifikat Komp. 2024

Koordinasikan / 

Konfirmasikan, Tindak Lanjuti 

Sesuai Peraturan Perundang-

Undangan 17/1

5

Himabuan pemeliharaan instalasi listrik

Koordinasikan / 

Konfirmasikan, Untuk 

Dijadikan Pedoman 17/1

Pengiriman rekapitulasi data kegitan yg didukung CSR & TJSL 

Pelaku usaha di wilayah sukapura

Permohonan Praktik Kerja Lapangan an. Meylina dan Nur 

Hasanah Ramadhani

Koordinasikan / 

Konfirmasikan, Sebagai Bahan 

Informasi 17/1

Prosesn Lebih Lanjut / 

Didukung / Fasilitasi, 

Konfirmasikan / Koordinasikan 

18/1

1

2

3

4

5

50 LKPP

16-Jan-24

1257 / D.3 / 01 / 2024

51 PLN

15-Jan-24

0008 / DIS.01.01 / 

F02060300 / 2024

KEJARI KOTA CIREBON

16-Jan-24

Bantuan Pemanggilan

B.157/M.211/Fd.1/01/20

24

52 KEL. SUKAPURA

12-Jan-24

412 / 8 / SKPR

STIE YASMI

17-Jan-24

024/STIE//PKL/I/24

17-Jan-24

53

54
BPJS 

KETENAGAKERJAAN



PJ.SEKDA

ASS.EKBANG

PJ.SEKDA

ASS. PEMKESRA

PJ.SEKDA

BPKPD

PJ.SEKDA

ASS. EKBANG

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

ASS.PEMKESRA

PJ.SEKDA

ASS.EKBANG

18-Jan-24 11

Proses Lebih Lanjut / Didikung 

/  Fasilitasi, Koordinasikan / 

Konfirmasikan 18/1

Proses lebih Lanjut / Didukung 

/ Fasilitasi, koordinasikan / 

Konfirmasikan, Tidak Lanjuti 

Sesuai Peraturan Perundang - 

Undangan 18/1

Koordinasikan / 

Konfirmasikan, Sebagai Bahan 

Informasi 18/1

2

3

56 DINAS PENDIDIKAN Permohonan Penambahan Anggaran

57
SEKDA PEMPROV 

JABAR 

Penyampaian laporan Realisasi Penggunaan Dana Bagi Hasil 

Cukai Hasil Tembakau (DBH HT) S/d. Semester II Th. 2023

8 BPJS KESEHATAN
Universal health Coverage (UHC) dengan kepesertaan 

langsung aktif dengan standar min. keaktifan peserta

9 Adendum Perjanjian Kerjasama

Kaji / Tanggapan & Saran, 

Sebagai Bahan Informasi 18/1

18-Jan-24

75/V-08/0124

62

63 DKPPP

09-Jan-24

900/48-sekre

Sebagai Bahan Informasi 18/1

Koordinasi / Konfirmasikan, 

Sebagai Bahan Informasi 18/1

Kaji / Tanggapan & Saran, 

Koordinasikan / Konfirmasikan 

18/1

Proses Lebih lanjut / Didukung 

/ Fasilitasi, Koordinasikan / 

Konfirmasikan, ke Bag Adm 

Pemb, An. Ibu Siska untuk 

ditindaklanjuti 18/1

6

7 61 KEC. KEJAKSAN

17-Jan-24

Permohonan Promosi Pegawai An. Achmad Muhaimin, 

S.STP, MH.

800/33-Sekre

4

5

60 SETWAN

17-Jan-24

Permohonan Akun SIPD 

170/036-Bag.Garwas

59
KOMANDO GARNISUN 

TETAP III/BANDUNG

18-Jan-24

Permohonan Pembuatan Gambar, RAB, dan Pembangunan 

Kantor SUBKOGARTAP 0614/Crb

B/06/1/24

821.2/0707/DISDIK/2024

04-Jan-24

58  DPOR

16-Jan-24

Penggunaan Aset / BMD di Kawasan Stadion Bima

028/030-sekre

84/KU.03.03.01/PEREK



PJ.SEKDA

ASS. ADUM

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

ASS. ADUM

PJ.SEKDA

ASS. PEMKESRA

PJ.SEKDA

ASS. ADUM

PJ.SEKDA

BKPSDM

PJ.SEKDA

ASS.EKBANG

Surat Tanggapan

Permohonan Bantuan Pembersihan lahan & Penebangan 

Pohon di Lahan PD Pembangunan

69

DIRJEN GURU DAN 

TENAGA 

KEPENDIDIKAN

16-Jan-24

0285/BI/GT.00.02/2024

PDP KOTA CIREBON

17-Jan-24

PERKUMPULAN 

ALIANSI PEDULI 

INDONESIA JAYA

19-Jan-24

Surat Keberatan

Kota Crb.999-1/Skeb/BPP-

APUJ/2024

002/B/SP-ACC/1/2024

19-Jan-24
Und. Penyerahan Bansos Secara Simbolis kpd Mitra Ojek 

Online dan Pengemudi Angkot. Senin, 22 jan 24, pkl 07.00 di 

Kantor Dishub
005/662/Bid.angkt

66

67 AT-TAQWA CENTRE

03-Jan-24

Permohonan Bantuan Hibah Kendaraan Operasional 

Pimpinan At-Taqwa Centre Kota Crb.

68 DISHUB

Koordinasikan / 

konfirmaasikan, sebagai bahan 

informasi. 19/1

9

Proses lebih lanjut/ didukung/ 

fasilitasi, koordinasikan/ 

konfirmasikan. 19/1

Untuk dapat dijadwalkan. 19/1

Tindaklajuti sesuai peraturan 

perUU. 19/1

Sebagai bahan informasi 22/170

1

2

3

4

5 19-Jan-24

18-Jan-24 11

Tindaklanjuti sesuai peraturan 

PerUU 22/1

10

11 65
KPP PRATAMA 

CIREBON SATU

16-Jan-24

Imbauan Menerbitkan Bukti Pemotongan Pajak Penghasilan 

Pasal 21 (Formulir 1721-A2)

S-48.32/KPP.2206/2024

9 Adendum Perjanjian Kerjasama

Proses Lebih lanjut / Didukung 

/ Fasilitasi, Koordinasikan / 

Konfirmasikan 18/1

64 BAG ORGANISASI

16-Jan-24

Pengantar Cuti An. Mohammad Iqbal

800/01.ORG

63 DKPPP

900/48-sekre

Koordinasi / Konfirmasikan, 

Sebagai Bahan Informasi 18/1



PJ.SEKDA

ASS.PEMKESRA

PJ.SEKDA

ASS.EKBANG

PJ.SEKDA

ASS.EKBANG

PJ.SEKDA

ASS.PEMKESRA

PJ.SEKDA

BAPPELITBANGDA

PJ.SEKDA

ASS.PEMKESRA

PJ.SEKDA

1

Koordinasikan/konfirmasikan, 

tindaklanjuti sesuai peraturan 

PerUU 22/1

7

S.129

Sebagai bahan informasi 22/1

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

22/1

Permohonan Bantuan Pembersihan lahan & Penebangan 

Pohon di Lahan PD Pembangunan

75

DIRJEN 

PEMBENDAHARAAN 

PROV. JABAR

PDP KOTA CIREBON

660/16/PD.Pemb

14-Des-23

B/2422/XII/2023

 

Permohonan jadwal penyusunan & pembahasan RPIK Kota 

cirebon 2023-2024

18-Jan-24

2 76 KODAM III/SILIWANGI

3 77 DKUKMPP

DISBUDPAR

19-Jan-24

Permohonan Perubahan Data Hibah APBD Kota Cirebon TA 

2024

978.4/037-BidBud

17-Jan-24

Perm Data dlm Rangka Penyusunan Kajian terkait Peran 

Daerah dlm Mencapai Target Stunting th 2024 di Jabar

9Sebagai bahan informasi 22/1

Sebagai bahan informasi 22/1

Kaji/Tanggapan & saran, 

Koordinasikan/konfirmasikan 

22/1

Koordinasikan/konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi 22/1

Sebagai bahan informasi 22/1

005/49/gakperunda-Pol. 

PP/2024

19-Jan-24

73 SETDA PROV. JABAR

12-Jan-24
 Penyampaian Rincian Hasill Pajak Prov dan Rincian Bantuan 

Bantuan keu Bersifat Khusus pada APBD TA2024 Kepada 

Pemerintah Daerah Kab. Kota Se Jawa Barat
326/KU.01.03.07/BPKAD

Penyampaian laporan realisasi penggunaan Dana Bagi Hasil 

Cukai Hasil Tembakau (DBHCHT) TA 2023
331.1/53-Gakperunda-

Pol.PP

70

71 SATPOL PP

18-Jan-24

Undangan Klarifikasi

72 SATPOL PP

5

6

7

19-Jan-24

22-Jan-24

8

9 74



ASS.PEMKESRA

PJ.SEKDA

PJ.SEKDA

ASS.PEMKESRA

PJ.SEKDA

ASS.ADUM

PJ.SEKDA

ASS.EKBANG

PJ.SEKDA

ASS. PEMKESRA

PJ.SEKDA

ASS. PEMKESRA

PJ.SEKDA

ASS. EKBANG
BPKPD

Koordinasikan / 

Konfirmasikan, Sebagai Bahan 

Informasi 23/1 

4

Koordinasikan / 

Konfirmasikan, Sebagai Bahan 

Informasi 23/1 

Kaji / Tanggapan & Saran, 

Sebagai Bahan Informasi 24/1

82 KPA KOTA CIREBON

22-Jan-24

Rencana kerja program P2WKSS Taun 2024 di RW. 09 

Kesunean selatan
006/KPA/KOTACRB/1/202

4

83

84

015/BAZNAS-KC/I/24

23-Jan-24
Permohonan pertimbangan penelusuran & pelurusan 

administrasi pencatatan aset pada perusahaan daerah 

pembangunan kota cirebon

1

2 BAZNAS

22-Jan-24

Permohonan Data Penerima Manfaat

3

7

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

22/1

060.1/038-DISBUDPAR

Permohonan jadwal penyusunan & pembahasan RPIK Kota 

cirebon 2023-2024

18-Jan-24

530 / 112 - B.Industri

Sebagai bahan informasi 22/1

331.1/54-SEKRETARIAT

01-Jan-24

Surat perintah an. Ipda Suyatno, SH., Bripta Lanang Adi 

Luhung, SH & Bripka Gilang Ferdian Putra

Koordinasikan/konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi 22/1

Sprin/05/1/2024

22-Jan-24

Program kerja disbudpar tahun 2024
Koordinasikan/konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi 22/1

18-Jan-24

Lap. Hasil  verifikasi  MCP Kota cirebon Th. 2024

700 / 031 - IRBAN III

22-Jan-24

Permohonan pendampingan manajemen resiko. Selasa 23 

Jan 24

81 DISBUDPAR

3 77 DKUKMPP

4

5 79 SATPOL-PP

78 IRDA

6 80 RESOR CIKO

22-Jan-24

23-Jan-23

7



PJ.SEKDA

ASS. PEMKESRA

PJ.SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

BPKPD

530 / 157 - Bid. Industri

09-Jan-24

4

Kaji / Tanggapan & Saran, 

Sebagai Bahan Informasi 24/1

Koordinasikan / 

Konfirmasikan, Sebagai Bahan 

Informasi 24/1 

84

Permohonan pertimbangan penelusuran & pelurusan 

administrasi pencatatan aset pada perusahaan daerah 

pembangunan kota cirebon
023/13-PBMD

3

85

86

4 DKUKMPP

23-Jan-24

Rencana kerja program P2WKKSS tahun 2024 di RW. 09 

Kesunean selatan

1 LEGIS

02.002/L-GIS/1/2024

87  

22-Jan-24

01 / PD. DMI.KC / MUSDA 

/ 1 / 2024

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

24/1
255 / K / FS.1 / 1 / 2024

Bimtek kepegawaian & pengadaan

6

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

24/1

24-Jan-24

2

3

23-Jan-23

4

88 UGJ

Permohonan bantuan biaya pelaksanaan Musda DMI Kota 

cirebon tahun 2024

Ijin magang mandiri an. Syntia Hikmatyra

24-Jan-24

066 / B / FH / 2024

89 UGJ

23-Jan-24

Surat rekoemndasi magang an. Amalia rokmah

Koordinasikan / 

Konfirmasikan, Sebagai Bahan 

Informasi 24/1

Kaji / Tanggapan & Saran, 

Koordinasikan/konfirmasikan, 

Paling Mamin yang bisa Di 

support 24/1



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EPEMKESRA

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS. ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEMKESRA

BAG. KESRA

DPOR

25-Jan-24

032 / 039 - SEKRE

BAKESBANGPOL

24-Jan-24

220/176-PoldagriOrmas

25-Jan-24

26-Jan-24

Permohonan rekomendasi

Permohonan fasilitasi makan dan minum dan sarana 

prasarana lainnya.

90

1

Proses Lebih Lanjut / Didukung 

/ Fasilitasi, Koordinasikan / 

Konfirmasikan 26/1

3Monitor & laporkan hasilnya 

31/1

KESBANGPOL

23-Jan-24

200/154-PoldagriOrmas

6

Teguran II Keterlambatan Laporan Pertanggung Jawaban 

Hibah keuangan th. 2023

23-Jan-24

003/KNM/XII/I/2024

Permohonan Bantuan Dana Hibah TA. 2025

24-Jan-24

24-Jan-24

91

92

93

94 BAKESBANGPOL

KESULTANAN 

KANOMAN

Kaji / Tanggapan & saran, 

proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31/1

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

24/1

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

24/1

Kaji / Tanggapan & saran, 

Tindaklanjuti sesuai peraturan 

PerUU 25/1

Permohonan bantuan mamin makan

900 / 04 - KESRA

24-Jan-24

Permohonan Hibah

220/163-PoldagriOrmas

95

5

6

1

1

2

3



SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

29-Jan-24

028/145-Adpem

BAG KESRA

29-Jan-24

900/06-KESRA

DPUTR

29-Jan-24

621/069-BM

BAG ADPEM

2

3

4

5

1

5

Permohonan Pencairan UP untuk Sub Kegiatan Fasilitasi 

Pengelolaan Bina Mental Spiritual (4.01.01.2.02.01)

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31/1

Surat Teguran Perbaikan Bekas Galiah Pipa PDAM

Surat Pengantar dan Nota Dinas

Proses 

lebihlanjut/didkung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31/1

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31/1

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31/1

8

29-Jan-24

30-Jan-24

Nota Dinas Konsepn Susunan Kepengurusan Dekranasda 

Kota Cirebpn, Periode 2023-2024

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31/1

97

98

99

100

101

900/454.Prokopim

DKUMPP

29-Jan-24

800/009-Dekransda

BAG PROKOPIM

29-Jan-24

Permohonan Pencairan UP untuk Sub Kegiatan Fasilitasi 

Komunikasi Pimpinan

PT POS INDONESIA

Proses 

lebihlanjut/didkung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi 31/1

Penyaluran Bantuan Pangan Cadangan Beras Pemerintah 

Bulan Januari 2024

24-Jan-24

02/CBP/KCU.CN/0124

961



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.EKBANG

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.PEMKESRA

SEKDA

ASS.ADUM
8

Tindak Lanjut Pengawasan Perizinan berusahan pelaksanaan 

Terkait Persetujuan Lingkungan

Permohonan Fasilitas Hotel dan Snack

25-Jan-24

660/071/TPKLH

30-Jan-24

978.5/07-kesra

106

107
BANWAS KEU DAN 

PEMBANGUNAN

 

Pengumpulan Data Informasi Awal Sebagai Bahan 

penyusunan Pedoman Evaluasi Percepatan Stunting pada 

Kota Cirebon

DLH

105 BAG KESRA

BAG PEMERINTAHAN

30-Jan-24

6

7

1

2

3

4

5

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31/1

8

Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya 

31/1

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31/1

Kaji/Tanggapan & saran, 

sebagai bahan informasi 31/1

Koordinasikan/konfirmasikan, 

monitor & laporkan hasilnya, 

Tindaklanjuti sesuai peraturan 

PerUU 31/1

900 / 21 - UM

30-Jan-24

BAG PEMERINTAHAN

29-Jan-24

Permohonan Pencairan Uang Persediaan (UP) Sub Kegiatan 

Fasilitasi pelaksanaan Otda

900/18-pem

900/21-pem

19-Jan-24

PE.09.00/S-31/D204/2024

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31/1

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31/1

108 BAG. UMUM

30-Jan-24

Permohonan pencairan TU untuk sub kegiatan pemeliharaan 

peralatan dan mesin

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31/1

103

104

101

102

900/454.Prokopim

29-Jan-24

Permohonan Pencairan Uang Persediaan (UP) Sub kegiatan 

Fasilitasi Kerjasama Dalam Negeri

900/17-Pem

BAG PROKOPIM
Permohonan Pencairan UP untuk Sub Kegiatan Fasilitasi 

Komunikasi Pimpinan

BAG PEMERINTAHAN



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

14

028 / 3 - huk

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31 /1

Tindaklanjut hibah BMD

BAG. HUKUM

25-Jan-24
Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31 /1

111 BPKPD

109

112

113

8

1

2

3

4

5

BPKPD

26-Jan-24

028 / 118 - PBMD

Koordinasikan/konfirmasikan, 

Tindaklnjuti sesuai peraturan 

PerUU, Agendakan 

pembahasan 31/1

Sebgai bahan informasi 31/1

BPKPD

26-Jan-24

028 / 117 - PBMD

Tanggapan atas permohonan surat keterangan Sebgai bahan informasi 31/1

8

900 / 21 - UM

30-Jan-24

31-Jan-24

900 / 30 - um

18-Jan-24

29-Jan-24

Permohonan pertimbangan pengadaan kendaraan dinas 

operasional jabatan dalam bentuk sewa

028 / 129 - PBMD

108 BAG. UMUM
Permohonan pencairan TU untuk sub kegiatan pemeliharaan 

peralatan dan mesin

Proses 

lebihlanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31/1

110 BAG. UMUM

Permohonan pemeliharaan / perbaikan kendaraan mobil

Permohonan pencairan UP untuk sub kegiatan penyediaan 

jasa pelayanan umum kantor



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

14

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31 /1

113

114

115

116 BPKPD

5

6

7

8

9

10

BPKPD

028 / 117 - PBMD

Tanggapan atas permohonan surat keterangan Sebgai bahan informasi 31/1

BPKPD

29-Jan-24

028 / 124 - pbmd

pemberitahuan pembayaran sewa lahan

31-Jan-24

Sebgai bahan informasi 31/1

BPKPD

29-Jan-24

117 DPKP Permohonan peminjaman bendara petaka

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31 /1
800 / 106 - sekre

118 ADM. PEMBANGUNAN

30-Jan-24

Usulan pencairan UP untuk sub kegiatan fasilitasi 

penyusunan prog. Pembangunan

900 / 147 - ADM.PEMB

Pemberitahuan pembayaran sewa lahan Sebgai bahan informasi 31/1

028 / 122 - pbmd

29-Jan-24

028 / 125 - pbmd

31-Jan-24

Pemberitahuan nilah sewa barang milik daerah Sebgai bahan informasi 31/1



SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

ASS.ADUM

SEKDA

BPKPD

SEKDA

ASS.EKBANG

122

14

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31 /1

ADM. PEMBANGUNAN

30-Jan-24

usulan pencairan UP untuk sub keg. Pengendalian dan 

evaluasi prog. Pembangunan

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31 /1
900 / 148 - ADM.PEMB

SURAT MASUK SEKDA  BULAN JANUARI 2024

14

10

11

12

13

B/139 / 1/2024

Tindaklanjut pemanfaatan aset tanah TNI - AD Cq Kodim III / 

SW di wilayah korem 063 / SGJ

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan,T

indaklanjuti sesuai peraturan 

Peruu, Bidang BMD Untuk 

segera memproses hal 

tersebut, koordinasi dengan 

disdik sebagi pengguna 31 /1

Sdr. IMRAN ILYAS

30-Jan-24

31-Jan-24

Permohonan Respon Surat

118 ADM. PEMBANGUNAN

119

120

121

122
Koordinasikan/konfirmasikan, 

sebagai bahan informasi 1/2

Usulan pencairan UP untuk sub kegiatan fasilitasi 

penyusunan prog. Pembangunan

900 / 147 - ADM.PEMB

ADM. PEMBANGUNAN

30-Jan-24

900 / 149 - ADM.PEMB

permohonan pencairan UP Untuk sub keg. Pengelolaan 

evaluasi dan pelaporan pelaksanaan pembangunan

Proses lebih 

lanjut/didukung/fasilitasi, 

koordinasikan/konfirmasikan 

31 /1

KOREM 063 / SGJ

29-Jan-24


